
Writing small notes and messages, 
instructions, emails and requests
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Class Objective
I will be able to write small notes 

and letters

Multibhashi
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Concept A: Letter Writing

-so kann man Glück wünschen / sein Beileid aussprechen (so you can 
wish luck / express your condolences)

Herzlichen Glückwunsch/ Wir gratulieren zum Geburtstag / zur Prüfung / 
zum Jubiläum...

Alles Gute/ Ich/Wir wünschen dir lhnen alles Gute zu....

Mein Beileid!/ Herzliches Beileid!/ Es tut mir so leid!

 -so kann man einladen (this is how you can invite)

Liebe/Lieber.

ich lade dich herzlich zu meinem Geburtstag ein. Wir feiern am...um.. in... / 
bei... Ich freue mich auf dich!
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Concept A: Letter Writing

-so kann man sich bedanken (this is how to say thank you)

Danke für die Einladung. Ich komme gern! Ich freue mich aufs 
Wiedersehen. Vielen Dank für das Geschenk. Du hast mir eine große 
Freude gemacht!

-so kann man sich entschuldigen (this is how you can apologize)

Danke für die Einladung. Aber leider kann ich nicht kommen, weil ich 
krank bin / weil ich arbeiten muss. Ich wünsche dir ein schönes Fest!

-so kann man sich schriftlich verabschieden (this is how you can say 
goodbye in writing)

Mit freundlichen Grüßen (formal)/Viele Grüße/ Herzliche Grüße 
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Concept B :  Karten schreiben. Wählen Sie ein Ereignis und schreiben Sie 
eine Karte. (Write cards.  Choose an event and write a card.)

Liebe Freundinnen und Freunde! (Dear friends!)

Andreas wird 40! (Andreas turns 40!)

Wir laden euch zur großen Geburtstagsparty ein: (We invite you to the big 
birthday party:)

am 26.08. ab 20 Uhr bei uns. (on August 26th.  from 8 p.m. with us.)

Adresse vergessen? Liststraße 8, 70180 Stuttgart, (Forgot address?  
Liststrasse 8, 70180 Stuttgart,)

Tel. 8301256.

Wir freuen uns auf euch! (We look forward to seeing you!)

 Karin und Andreas
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Concept C: Messages writing

Lieber Peter, (Dear Peter)

vielen Dank für das schöne Wochenende in München! Wann kommst du 

nach Hamburg? 

(Thank you very much for the wonderful weekend in Munich!  When are 

you coming to Hamburg?)

Herzliche Grüße (Sincerely)

 Simone






















