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Class Objective
I will be able to write a formal letter 

in German.
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Concept A. Formal Letter :

Formal letters are mostly written to them, with whom we are interacting 

for the first time or we have an official relationship. A formal letter is 

short and precise and contains only the most important information.
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Concept B. Phrases used in a formal letter.

● Anrede

1. Sehr geehrter/geehrte

2. Lieber/e Herr/Frau

● Hauptteil

1. Vielen Dank…...

2. Ich schreibe Ihnen weil…...

3. Wie geht es Ihnen?

4. Kann ich…..
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Concept B. Phrases used in a formal letter.

  5.  Tut mir leid…..

  6.  Soll ich etwas mitbringen….

  7.  Ich kann….

  8. Ich kann nicht….

● Abschluss

1. Ich warte auf Ihres Antwort.

2. Kann ich jemand mitbringen?

3. Treffen wir….

4. Ich warte….
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Concept B. Phrases used in a formal letter.

● Grüß

1. Mit besten Grüßen

2. Mit freundlichen Grüßen

3. Besten Grüßen
























