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Review 10 
 

Class objective- I will be able to revise the topics learnt earlier. 
 
 
Concept A: Formal letter 2 
Few phrases 

●​ I am writing on behalf of ...Ich schreibe im Auftrag von … 
●​ Please may I introduce myself ...Darf ich mich vorstellen .. 
●​ .In reference to our telephone call on ...In Bezug auf unser Telefonat vom .. 
●​ .I am sorry for any inconvenience caused.Ich möchte mich fϋr eventuell 

verursachte Unannehmlichkeiten entschuldigen. 
●​ Please see attached ...Im Anhang finden Sie … 
●​ Please see enclosed ...Anbei finden Sie ... 
●​ I am emailing to ask ...Ich schreibe bezϋglich … 
●​ We are writing to enquire about ...Wir möchten uns nach ... erkundingen. 
●​ I would appreciate your help on this subject.Ich wϋrde Ihre Hilfe bezϋglich 

dieses Themas begrϋβen. 
●​ Can you please manage / deal with this?Können Sie das bitte erledigen? 
●​ What is your postal address ...Wie ist Ihre Anschrift? 
●​ My postal address is ...Meine Anschrift ist ... 
●​ Thank you in advance.Vielen Dank im Voraus. 
●​ Thank you for your cooperation.Vielen Dank fϋr die gute Zusammenarbeit 
●​ Please let me know if you have any questions.Sagen Sie mir bitte Bescheid, 

falls Sie Fragen haben. 
●​ I look forward to hearing from you soon.Ich freue mich darauf, bald von Ihnen 

zu hören. 
 

Concept B:Understanding a complex lecture on subject of 'fear' 
ich begrüße Sie zu einem neuen Vortrag aus der Reihe „Die Welt der Emotionen“. 
heute Abend sprechen wir miteinander über das Thema „Angst“.Angst, zu versagen, 
Angst, Sie zu langweilen oder nicht die richtigen Worte zu finden.Damit Sie mich 
etwas besser kennenlernen, stelle ich mich Ihnen kurz vor:- 
Mein Name ist Torben Stegemann.Ich bin Doktor der Psychologie und arbeite am 
Klinikum Lübeck.Nun erwarten Sie vielleicht einen Vortrag über Angst als Krankheit, 
wie sie sich heilen lässt oder Ähnliches.Angst ist jedoch erst einmal nichts, was wir 
behandeln müssen. Es ist ein Zustand unserer Seele und unseres Körpers, eine der 
ältesten Emotionen,die nicht nur wir Menschen kennen. Angst ist eine ganz normale 
Stressreaktion.Sie mit Pillen abzustellen wäre keine gute Idee. Warum?Angst 
schützt und warnt uns vor Gefahren. Sie sorgt im Körper dafür, dass wir schnell vor 
einer Gefahr fliehen können oder dass wir die Gefahr vermeiden.Auf den Stress in 
Gefahrensituationen reagiert unser Körper auf zwei Arten: 
Typ 1:- 
Wenn wir schnell weglaufen wollen, wenn wir also vor der Gefahr fliehen, dann 
schlägt unser Herz schneller als normal. 
Typ 2:- 














