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Class Objective
I  will be able to understand and 
write a formal letter in German.
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Concept A. Phrases for writing a formal letter
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Concept B. A  Formal letter

Ihr Nachbar Herr Burger veranstaltet nächsten Samstag Im Auftrag 

Ihres Stadtteils ein Sommerfest im Park. Sie wollen bei der 

Vorbereitung des Fests helfen und auch etwas mitbringen. Schreiben 

Sie eine Nachricht an Herrn Burger.

Schreiben Sie etwas zu folgenden vier Punkten:

*Grund für Ihr Schreiben,

*wie Sie helfen wollen,

*was Sie mitbringen wollen,

*wann Sie Zeit haben.
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Concept B. A Formal letter

Lieber Herr Burger,

ich habe erfahren, dass auch dieses Jahr wieder ein Sommerfest im Park 

gefeiert wird. Das ist eine tolle Sache! Besonders meine Kinder hatten 

letzten Sommer sehr viel Spaß bei der Feier. Da Sie ja für die 

Organisation zuständig sind, möchte ich fragen, ob Sie vielleicht noch 

Hilfe benötigen.

Ich habe am Freitagabend Zeit und kann gerne wieder beim Aufbau der 

Showbühne und des Buffets helfen. Am Tag der Veranstaltung kann ich 

Sie bei der Durchführung von Spielen für die ganze Familie 
















