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Multibhashi

Class Objective

I will be able to understand and
write a formal letter in German.
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Concept A. Phrases for writing a formal letter
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Concept A. Phrases for writing a formal letter

Anrede - Variationen:

Sehr geehrter Herr [Name].

Sehr geehrte Frau [Name].

Sehr geehrte Damen und Herren. fwenn der Adressat unbekannt ist].

Einleitung - Variationen:
besten Dank fur Ihr let=tes Schreiben /f lhre let=te E-Mail / Thre Nachricht / Thren Anruf / Thren Besuch. . _.

es freut mich. von Thnen zu héren f lesen_

ich habe mich sehr dargber gefreut zu lesen f Zu hdren. dass ... [WVerb am Ende des Satzes’].
es tut mir leid. dass ... [Verb am Ende des Satzes!]. weil ... [Verb am Ende des Satzes!].

Ich habe f bin /f war f konnte f musste ... Deshalb habe f bin /f mdchte ich . _.

[=- B- Ich habe gehdrt f gesehen f inder Zeitung gelesen. dass Sie ... Verb am Ende des Satzes. Deshalb
mSchte ich mich bei Thnen bewerben].

Hauptteil - Variationen:
Ich miSchte bitte ... [Hauptverb am Ende des Satzes!]. damit ... [Verb am Ende des Satzes!]

Ich mdchte Sie bitte fragen f Ich midchte bitte wissen. [ob f wie viel fwann ... fwo .../ wie ... fwie lange /
bis wann ... fwarum ... fwer .. /S wen ... fmit wem f wozu ...7 Verb am Ende des Satzesf]?

Deshalb habe ich noch einige Fragen an Sie: [Wie viel kostetVkosten._._._. f VWann ... fWo .../ Wie ... f Wie
lange fBis wann ... f Warum ___J/f Wer ___J/ Wen ... /S Mit wem f Wo=zu ...7]

Konnen wir ... 2

Konnen Sie miir bitte sagen f miitteilen f erklaren. ob f wie viel /S wann .../ wo ... f wie ... fwie lange f bis
vwann ... fwarum ... f wer ___f wen ... /S mit wem /S wozu ...7?7 Verb am Ende des Satzes!]?

Mich interessiert. ob f wie viel fwann ... f wo ... f wie ... f wie lange f bis wann ... f warum _.__ f wer _.__ /f wen
e S Mt vwem S wozu ...7 Verb am Ende des Satzes!]?

Ich wiarde gerne ... [Hauptverb am Ende des Satzes!]. damit ... [Verb am Ende des Satzes!].
Ich weil f glaube f finde. dass ... [WVerb am Ende des Satzes!].

Ich weil nicht. ob ... [Werb am Ende des Satzes!].

Deshalb schlage ich vor. dass wir ... [Werb am Ende des Satzes!]

Geht es in Ordnung fr Sie . wenn wir fich ... [WVerb am Ende des Satzes!]?

Soll ich Thnen ... [Hauptverb am Ende des Satzes!]?

Haben Sie am [Tag f Datum] um [Uhrzeit] Zeit far ein Treffen f einen Termin f ein Gesprach ... 2

Schiuss — Variationen:

Bitte geben Sie mir Bescheid! f Bitte rufen Sie mich an! f Bitte antworten Sie mir bis [Datum]!?
Ich freue mich auf Thre Antwort!

Ich bedanke mich im Voraus!

Ich bitte um IThr Verstandnis!

Mit freundlichen GraRen
[Name]
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@ Concept B. A Formal letter

lhr Nachbar Herr Burger veranstaltet nachsten Samstag Im Auftrag

Ihres Stadtteils ein Sommerfest im Park. Sie wollen bei der

Vorbereitung des Fests helfen und auch etwas mitbringen. Schreiben

Sie eine Nachricht an Herrn Burger.

Schreiben Sie etwas zu folgenden vier Punkten:

*Grund fur lhr Schreiben,
*wie Sie helfen wollen,
*was Sie mitbringen wollen,

*wann Sie Zeit haben.

Copyright © 2020 Multibhashi India, All rights reserved



Concept B. A Formal letter

Lieber Herr Burger,

ich habe erfahren, dass auch dieses Jahr wieder ein Sommmerfest im Park
gefeiert wird. Das ist eine tolle Sache! Besonders meine Kinder hatten

letzten Sommer sehr viel Spal3 bei der Feier. Da Sie ja fur die

Organisation zustandig sind, méchte ich fragen, ob Sie vielleicht noch

Hilfe bendtigen.

Ich habe am Freitagabend Zeit und kann gerne wieder beim Aufbau der

Showbuhne und des Buffets helfen. Am Tag der Veranstaltung kann ich

Sie bei der Durchfuhrung von Spielen fur die ganze Familie
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