Writing a thank-you letter for a promotion or a salary raise
Class Objective: | am able to write a formal letter thanking someone.
Concept A: Vocabulary required for the topic:

Un Salaire - Salary

Un Traitement - Salary

Une lettre de remerciement - A thank you letter
Une promotion - A promotion

Une promotion a un poste mieux payé - A promotion to a higher-paid post
Le hausse de salaire - A hike in salary

Une augmentation de salaire - A hike in salary
Un éventail de salaire - Salary range

Une échelle de salaire - Salary scale

Un salaire de départ - Starting salary

Un conseil - Advice, guidance

Un mentorat - Mentorship

Recommander - To recommend

Etre reconnaissant - Be grateful

Avoir du respect - To look upto

Une rétrogradation - A demotion

Une réduction de salaire - A salary cut
Licencier - To lay-off

Un geste - A gesture

Concept B: Formal letter format

Sender's address and the title is on top left hand side

Recipient title and address is on the right hand just above the date

Date format - place, le + date month

Salutations - Monsieur / Madame/Monsieur le directeur / Cher

Monsieur/Chere Madame

e Closing -

o Sincérement (sincerely),

o Recevez mes sincéres salutations (please receive my sincere regards),

o Veuillez agréer monsieur/ madame, mes meilleures salutations.
(Madam, please accept my best regards)

o Veuillez agréer monsieur/madame, mes salutations distinguées.
(Madam, please accept my best regards)

e \Veuillez is the imperative form of verb vouloir

Concept C: Une lettre de remerciement pour la promotion
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