Centrum edukacji Google Workspace M “

Krotki przewodnik korzystania z Google Meet w Gmailu
Rozpoczynanie spotkan wideo i dotgczanie do nich z Gmaila w przegladarce

Uwaga: jesli uzywasz Meet w pracy lub w szkole i nie widzisz tej ustugi w Gmailu, skontaktuj sie z administratorem.

1. Rozpoczynanie spotkania wideo w Gmailu

™
1. Otworz Gmaila i na pasku bocznym w sekcji Meet kliknij Nowe spotkanie.
2. W oknie Udostepnij nowe spotkanie kliknij Dotacz teraz.
3. Wykonaj jedng z tych czynnosci: et

oAby rozpocza¢ spotkanie wideo na komputerze — kliknij Dotacz teraz.
o Aby dotaczy¢ przez telefon — kliknij Dotacz z dzwiekiem z telefonu,
a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.
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2. Zapraszanie uczestnikow )

1. Otwodrz Gmaila i na pasku bocznym w sekcji Meet kliknij Nowe spotkanie.
2. W oknie Udostepnij nowe spotkanie wykonaj jedng z tych czynnoSci:
oAby udostepni¢ komus link do spotkania — kliknij kopiowania (O i wyslij - Mi‘ —

te informacje e-mailem lub na czacie. y
oAby wysta¢ komus zaproszenie na spotkanie — kliknij Wyslij zaproszenie ®
> Kopiuj zaproszenie na spotkanie i wyslij informacje na temat —
dotaczania e-mailem lub na czacie. [c—]
oAby wysta¢ komus e-maila z zaproszeniem na spotkanie — kliknij Wyslij
zaproszenie, wybierz Udostepnij e-mailem, wpisz imiona i nazwiska lub adresy e-mail,
a nastepnie kliknij Wyslij.
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3. Dotaczanie do spotkania wideo w Gmailu M Moot
1. Otwodrz Gmaila i na pasku bocznym w sekcji Meet kliknij Moje spotkania. li—
2. Wykonaj jedng z tych czynnosci: B ————
o Kliknij Dotacz do spotkania i wpisz kod spotkania. B —
o Najedz na spotkanie po lewej stronie w sekcji Moje spotkania. B ——
3. Kliknij Dotacz. &

4. Dostosowywanie ustawien wideo, prowadzenie rozmow z uczestnikami i udostepnianie ekranu

[ele]

gﬁ Pobieranie zatgcznikow

i kodow do dotgczania do
spotkania przez telefon

Wyswietlanie, usuwanie

i przypinanie uczestnikow
oraz zapraszanie
kolejnych osob

Wyswietlanie i wysytanie
wiadomosci na czacie

0 [ E ﬂ Uzywanie pokoi

podgrup, ankiet, pytani
odpowiedzi oraz innych
Nazwa spotkania Opusé spotkanie funkcji spotkan

Witacz lub o o ‘
Witacz lub wytgcz mikrofon wytgcz napisy Zmienianie ustawien, tta, uktadu itd.

Witacz lub wytgcz kamere Podnies reke Udostepnianie karty, okna lub ekranu


https://support.google.com/a/users/answer/6208960?hl=pl
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