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Snabbstart for Google Meet i Gmail
Starta och ga med i videométen fran Gmail pa webben

Obs! Om du anvéander Meet for jobbet eller skolan och inte ser Meet i Gmail kontaktar du administratoren.

1. Starta ett videomote fran Gmail M

1. Oppna Gmail och klicka pa Nytt méte under Meet.
2. | fonstret Dela ditt nya méte klickar du pa Ga med nu.
3. Viélj ett alternativ: o et
o Borja med video och ljud pad datorn — klicka pa Ga med nu. e
o Ringin till métet — klicka p4 Ga& med och anvind en telefon for ljudet 6 —WK
genom att folja anvisningarna pa skarmen.

2. Bjud in deltagare M

1. Oppna Gmail och klicka p& Nytt mote under Meet.
2. | fonstret Dela ditt nya mote valjer du ett alternativ.
o Dela motesldanken med nagon — klicka pa Kopiera IJ och skicka sedan - Mi‘ —
informationen via ett e-postmeddelande eller chattmeddelande. e
o Skicka métesinbjudan — klicka pa Skicka inbjudan > Kopiera & —| — — ©
motesinbjudan och skicka uppgifterna for att ga med i ett _
e-postmeddelande eller chattmeddelande. —
o Skicka en e-postinbjudan till motet - klicka pa Skicka inbjudan och klicka
sedan pa Dela via e-post, ange namn eller e-postadresser och klicka pa Skicka.

3. Ga med i ett videomote fran Gmail M

Meet

1. Oppna Gmail och klicka pa Mina méten under Meet.
Valj ett alternativ: |
o Klicka pa Ga med i ett mote och ange en moteskod.
o Peka pa ett mote till vanster under Mina maten. B ——
3. Klicka pa Ga med. ‘

CE

4. Anpassa videoinstallningarna, interagera med deltagare eller dela skarmen

o0

!ﬁ Fa koder fér att ringa

in till moten och bilagor

Visa, ta bort och fast
deltagare och bjud in
fler personer

Visa och skicka
chattmeddelanden

3 ( B ‘w Anvand smagrupper,

omrostningar,
fragestunder och

. . . andra motesfunktioner
Motesnamn Lamna mote

Sla pa eller . )
Sla pa eller av mikrofonen av textning Andra instéllningar, bakgrund, layout med mera

Sla pa eller av kameran Rack upp handen Dela en flik, ett fonster eller din skarm


https://support.google.com/a/users/answer/6208960?hl=sv
https://www.google.com/gmail/
https://www.google.com/gmail/
https://mail.google.com/

