
ศูนยการเรียนรูGoogle Workspace
Google Meet ในคูมือเร่ิมตนฉบับยอของ Gmail
เร่ิมตนและเขารวมการประชุมทางวิดีโอจาก Gmail บนหนาเว็บ

หมายเหตุ: หากคุณใชงาน Meet สำหรับท่ีทำงานหรือโรงเรียน และไมเห็น Meet ปรากฏใน Gmail โปรดติดตอผูดูแลระบบของคณุ

1. เร่ิมตนการประชุมทางวิดีโอจากGmail

1. เปด Gmail และในแถบดานขางภายใตสวน Meet ใหคลิกการประชุมใหม

2. ในหนาตางแชรการประชุมใหม ใหคลิกเขารวมเลย

3. เลือกตัวเลือกตอไปน้ี

○ เร่ิมตนโดยใชวิดีโอและเสียงจากคอมพิวเตอร - คลิกเขารวมเลย
○ โทรเขาโดยใชโทรศัพท - คลิกเขารวมและใชเสียงจากโทรศัพท จากน้ันทำตามคำแนะนำบนหนาจอ

2. เชิญผูเขารวม

1. เปด Gmail และในแถบดานขางภายใตสวน Meet ใหคลิกการประชุมใหม

2. ในหนาตางแชรการประชุมใหม ใหเลือกตัวเลือกตอไปน้ี

○ แชรลิงกการประชุมกับบุคคลอ่ืน - คลิกเคร่ืองหมายคัดลอก จากน้ันจึงสงขอมูลทางอีเมลหรือขอความในแชท

○ สงคำเชิญเขารวมการประชุมใหบุคคลอ่ืน - คลิกสงคำเชิญ คัดลอกคำเชิญเขารวมประชุม และสงรายละเอียดการเขารวม

ทางอีเมลหรือขอความแชท

○ สงคำเชิญทางอีเมลใหบุคคลอ่ืนเขารวมการประชุม - คลิกสงคำเชิญ จากน้ันคลิกแชรผานอีเมลแลวปอนช่ือหรืออีเมล และคลิก

สง

3. เขารวมการประชุมทางวิดีโอจากGmail

1. เปด Gmail และในแถบดานขางภายใตสวน Meet ใหคลิกการประชุมของฉัน

2. เลือกตัวเลือกตอไปน้ี

○ คลิกเขารวมเลย แลวปอนรหัสการประชุม

○ ช้ีไปท่ีการประชุมทางดานซายในสวนการประชุมของฉัน

3. คลิกเขารวม

4. ปรับการต้ังคาวิดีโอ โตตอบกับผูเขารวม หรือแชรหนาจอ
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