
ศูนยก์ารเรียนรู้ของ G Suite 

คูมื่อเร่ิมตน้ฉบับยอ่ของ Google Meet ใน Gmail 
เร่ิมและเขา้ร่วมการประชุมทางวดีิโอจาก Gmail ในเวบ็   

 

หมายเหตุ:  หากคุณใช ้Meet สาํหรับท่ีทาํงานหรือโรงเรียนและไมเ่หน็ Meet ใน Gmail ให้ติดตอ่ ผูดู้แลระบบ G Suite ของคุณ 

 1. เร่ิมการประชุมจาก Gmail 
 

1. เปิด  Gmail​ และในแถบดา้นขา้ง ให้คลิก เร่ิมการประชุม 
2. ในหน้าตา่ง Meet ให้ทาํอยา่งใดอยา่งหน่ึงดังตอ่ไปน้ี 

○ เร่ิมดว้ยวดีิโอและเสยีงจากคอมพิวเตอร์ของคุณ  - คลิก เขา้ร่วมเลย 
○ เร่ิมดว้ยเสยีงเทา่นัน้จากโทรศัพทข์องคุณ  - คลิก เขา้ร่วมและใชเ้สยีงจากโทรศัพท ์ จาก

นัน้ป้อนหมายเลขโทรศัพทข์องคุณแลว้คลิก โทรหาฉันและเขา้ร่วม 

 

 

 2. เชิญผูเ้ขา้ร่วม 
 

ในชอ่งเพิม่คนอ่ืนๆ ให้ทาํอยา่งใดอยา่งหน่ึงตอ่ไปน้ี 
○ แชร์รหัสการประชุมกับผูอ่ื้น  - คลิก คัดลอกขอ้มูลการเขา้ร่วม  แลว้สง่ขอ้มูลผา่นอีเมล

หรือขอ้ความแชท  
○ สง่คาํเชิญทางอีเมลให้บุคคลอ่ืนเขา้ร่วมการประชุม  - คลิก เพิม่ผูค้น  ป้อนช่ือหรืออีเมล 

แลว้คลิก สง่คาํเชิญ 
○ เชิญบุคคลอ่ืนให้เขา้ร่วมการประชุมทางโทรศัพท ์ - คลิก เพิม่ผูค้น  

จากนัน้คลิก โทร  แลว้ป้อนหมายเลขโทรศัพท ์ผูรั้บจะไดรั้บสายเรียกเขา้ 

 

 

 3. ผูเ้ขา้ร่วมจะเขา้ร่วมการประชุมไดจ้าก Gmail 
 

1. เปิด  Gmail​ และในแถบดา้นขา้งให้คลิก เขา้ร่วมการประชุม 
2. ป้อนรหัสการประชุม จากนัน้คลิก เขา้ร่วม 

 

 

 4. ปรับแตง่การตัง้คา่วดีิโอ โตต้อบกับผูเ้ขา้ร่วม หรือแชร์หน้าจอของคุณ 
 
 

 

ดูผูเ้ขา้ร่วม 
 

   
 

หากตอ้งการความ 
ชว่ยเหลือและแหลง่ 

ขอ้มูลการฝึก 
อบรมเพิม่เติม โปรดไปท่ี 

ศูนยก์ารเรียนรู้ของ G Suite 
 

 

แชทกับผูเ้ขา้ร่วม 

 

 
 

 
ตรึงผูเ้ขา้ร่วม 
 
 
 
 

นําผูเ้ขา้ร่วมออก 

 
 
ดูการตัง้คา่เพิม่เติม เชน่ การอัดเสยีง 
ความละเอียดวดีิโอ และตัวเลือกเลย์
เอาตห์น้าจอ 

แชร์รายละเอียด 
การประชุมกับผูเ้ขา้ร่วม 

เปิดหรือปิด
ไมโครโฟน 

ออกจาก 
การประชุม 

ปิดหรือเปิด 
กลอ้ง 

แชร์จอหรือ 
นําเสนองาน 
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