Centro de Aprendizaje de G Suite

Guia de inicio rapido de Google Meet

Organiza reuniones sobre la marcha, clases de formacion virtual,

entrevistas a distancia y mucho mas.

1. Programar o iniciar una videollamada

Desde Gmail: =

™M

1. Enla barra lateral, haz

clic en Iniciar una reunion.
2. Hazclic en Unirse

ahora si se trata de una

videollamada o en Unirse Meet (XD
y utilizar un teléfono para [ 7 J—
hablar y escuchar el audio | ——

si se trata de una reunion
solo de audio.

Desde Calendar: =

1. Hazclicen

. Haz clic en Anadir

Crear + —

. Afiade los detalles del

eventoy los invitados.
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salas, Afadir ubicacion
o Aiadir conferencia.

4. Haz clic en Guardar.

Consulta otras maneras de iniciar una videollamada.

2. Unirse a una videollamada

Desde Calendar:

haz clic en el eventoy,

a continuacién, en Unirse
a Hangouts Meet.

Desde Gmail: en la barra

lateral, haz clic en Unirse
a una reunioén e introduce
un cédigo de reunion.
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Desde dispositivos
moviles: abre la
aplicacion de Meet para
Android 0 i0S® de Apple®.

Desde Meet: Unete a una
reunion programada o
usa un codigo de reunion.

Consulta otras maneras de unirse a una videollamada.



https://mail.google.com/?hl=es
http://calendar.google.com/?hl=es
https://support.google.com/a/users/answer/9302870?hl=es
https://mail.google.com/?hl=es
http://calendar.google.com/?hl=es
http://meet.google.com/?hl=es
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=es
https://itunes.apple.com/es/app/meet/id1013231476
https://itunes.apple.com/es/app/meet/id1013231476
https://itunes.apple.com/es/app/meet/id1013231476
https://itunes.apple.com/es/app/meet/id1013231476
https://itunes.apple.com/es/app/meet/id1013231476
https://support.google.com/a/users/answer/9303069?hl=es
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Organiza reuniones sobre la marcha, clases de formacion virtual,
entrevistas a distancia y mucho mas.

3. Personalizar la configuracion de video, interactuar con participantes o compartir la pantalla

i Ver participantes

[§ === e — Chatear con participantes Dispones de mas ayuda
y recursos en el
Centro de Aprendizaje
de G Suite

Fijar participantes
A

© e—— Quitar participantes

Ver ajustes adicionales, & !

) — @ : o COMO Opciones de * HEE
grabacion, resolucion de :
T T .\ \ T video y diseno de pantalla
Compartir detalles  Encender  Salirde  Encender Compartir tu pantalla
de la reunion con o apagar el lareunion o apagar o hacer presentaciones

los invitados micréfono la cdmara


https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=de
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=de

