= Démarrage rapide de Hangouts Meet

Participez a des réunions improvisées, des cours de formation, des entretiens, et bien plus encore, a tout moment
et ol que vous soyez.

1. Planifiez une visioconférence depuis Agenda.

f= Create

ﬂ 1. Dans Agenda, cliquez sur Créer
: Renseignez les détails de votre événement
b Créer _) Ajouter un titre et les adresses e-mail des invités.
3. Cliquez sur Ajouter des salles,
_ un lieu ou une visioconférence.
27z 4. Cliquez sur Enregistrer.

= Agenda

Découvrez d'autres moyens de démarrer
une visioconférence.

) Ajouter des salons, un lieu ou une visiocanféren...

2. Invitez des utilisateurs a participer a votre visioconférence.

Dans Agenda : Dans Meet : Sur appareil mobile :
Cliquez sur I'événement, puis Participez a une réunion planifiée Ouvrez l'application Meet sur un
sur Participer au Hangouts Meet. ou utilisez un code de réunion. appareil Android ou Apple® jOS®.
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+ Mouvelle réunion

= — Q Participer au Hangouts M...

B3 Code de la réunian

Découvrez d'autres moyens de participer a une visioconférence.

3. Personnalisez vos parameétres vidéo et collaborez avec les membres de votre équipe.

Afficher les personnes
participant a une réunion
Chatter avec les personnes
participant a une réunion

= Participants E Chat ‘\

Pour accéder a d'autres

ressources d'aide et de

formation sur Hangouts
Meet, consultez le Centre
Accéder a d'autres parameétres, de formation G Suite.

Epingler un participant

Qe o Retirer un participant

. ermettant denregistrer la réunion
Réunion d'équipe ~ \[,11 e . E § — p i g A
Présenter maintenant ou de madifier la résolution de la
'\\ '\ T '\ vidéo, par exemple
M s
Partager les coordonnges Activer ou Quitter la Activer ou Partager votre
de la réunion avec désactiver réunion désactiver écran ou animer

les invités le micro la caméra des présentations
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