Centrum edukacji G Suite

Pierwsze kroki z nowym, zintegrowanym Gmailem

Z poziomu Gmaila mozesz szybko wybrac¢ odpowiedni kanat komunikacji
dla kazdego zadania i kontrolowa¢ wszystko, co wymaga Twojej uwagi.

Poczta e-mail @

Poczta elektroniczna

Formalna i uporzagdkowana

Udostepniaj szczegdtowe informacje
Publikuj oficjalne powiadomienia

Planuj p6zniejsze wystanie wiadomosci
Odbieraj odpowiedzi, kiedy chcesz adresaci
(komunikacja asynchroniczna)
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Pokoje o

Obszary robocze zespotow

Utatwiajgce wspotprace i dynamiczne

® Utworz obszar, aby wspétpracowaé nad projektami
i zapewniac przeptyw informacji miedzy zespotami

® Udostepniaj dokumenty projektowe i edytuj je w
strumieniu czatu

® Przydzielaj i $ledZ udostepnione zadania, utatwiajgc
cztonkom zespotu osigganie celéw

® W razie potrzeby dodawaj lub usuwaj cztonkow
zespotu
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GoogleChat ¢ ¢

Nieformalne i szybkie

* Wysytaj wiadomosci tekstowe do jednej lub wielu
0séb

Prowadz szybkie rozmowy tekstowe

Tworz nieformalne lub tymczasowe grupy na czacie
Uzyskuj szybkie odpowiedzi na pilne pytania

* Wyrazaj emocje przy uzyciu emotikonéw (<)

Meet ‘?j ‘

Rozmowy wideo

Natychmiastowe i ekspresyjne

® Prowadz rozmowy wideo i audio, ktére pozwalajg
przekazywac wiece] tresci niz tekst

® Spotykaj sie twarza w twarz z pracujgcymi zdalnie
cztonkami zespotu

¢ Udostepniaj swoj ekran lub prezentacje

® Prowadz na zywo sesje pytan i odpowiedzi

Wiecej artykutéw pomocy i materiatéw szkoleniowych znajdziesz w Centrum edukacji G Suite.
g.co/cloud/learn-new-gmail
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http://g.co/cloud/learn-new-gmail

