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ЗИМНІВСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА

ВОЛОДИМИР-ВОЛИНСЬКОГО  РАЙОНУ  ВОЛИНСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ     КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 19.07.2022№73 

село Зимне
Про організацію контролю за виконанням
Законів України, актів та доручень Президента України,

Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень 

голови  обласної, районної державних адміністрацій,

районної та сільської ради
    Заслухавши відповідальну особу по веденню діловодства в сільській раді Оніщук І.О. щодо організації контролю за виконанням Законів України, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голови обласної, районної державних адміністрацій, районної та сільської ради”, відповідно до ч.3 ст..24. Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» виконавчий комітет сільської ради 

ВИРІШИВ :

1. Інформацію «Про  організацію  контролю за виконанням Законів України, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голови обласної, районної державних адміністрацій, районної та сільської ради», прийняти до уваги (Додається).

2. Керуючій справами (секретарю) виконавчого комітету Матвейчук А.М. дотримуватися термінів виконання документів встановлених актами законодавства.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету сільської ради А.М.Матвейчук.

Сільський голова                                                                   В’ячеслав КАТОЛИК
Алла Матвейчук  
Інформація про організацію контролю за виконанням Законів України, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голови обласної, районної державних адміністрацій, районної та сільської ради.

Діяльність Зимнівської сільської ради та виконавчого комітету спрямовувалася на забезпечення соціально-економічного, господарського та культурного   розвитку громади. Досягнення поставленої мети з виконання визначених заходів здійснювалося шляхом реалізації на місцях актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів  України, інших центральних органів влади, розпоряджень і доручень голів обласної та районної державних адміністрацій, розпоряджень сільського голови, а також завдяки систематичному контролю за своєчасним і якісним виконанням завдань, визначених цими документами.   

Відповідно до покладання обов’язків діловодства в сільській раді проводжу прийом, реєстрацію документів вищестоящих органів, доводжу до виконання зміст документа в разі необхідності приймаю від виконавців інформацію щодо виконання даних документів.

Протягом 2021 року зареєстровано, та забезпечено контроль за дотриманням виконавчих термінів розгляду документів вихідної кореспонденції від юридичних, та вище стоячих органів електронною поштою надійшло 300 звернень, 174 поштою, надано 202 наручно, по електронній системі електронного документообігу АСКОД 2478.

На протязі звітного періоду зареєстровано 3154 вихідної документації  з них 01-01 Закони,  укази, постанови, рішення і розпорядження вищих органів 189, 01-02: Рішення та розпорядження голів обласної та районної рад 15, 01-03: Рішення та розпорядження голів обласної та районної  адміністрацій 65, 01-10: Листування з місцевими органами з питань основної діяльності та документи щодо їх розгляду 2698, 01-17: Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян та документи щодо їх розгляду:  а) що містять пропозиції про суттєві зміни в роботі установи або про усунення серйозних недоліків та зловживань 77, 03-04: Документи адміністративної комісії 12, 03-05:  Запити на отримання  публічної  інформації 24, 06-04: Копії документів ( позовні заяви, акти, доручення, апеляційні скарги, довідки, доповідні записки, характеристики тощо ), що подаються до судових органів; копії рішень, вироків, окремих ухвал, постанов 74, 01-13: реєстрації  вихідних документів 1618.

Дані документи зареєстровані з резолюцією сільського голови про виконання та термін виконання розміщені по справах відповідно номенклатури справ та доведені до виконавців.

Документи виконуються в указані в самому документі або встановленні актами законодавства терміни. У разі, коли термін виконання не визначено, документи виконуються не пізніше 30 календарних дні.

      З метою забезпечення належного рівня документування управлінської діяльності, виконання вимог Типової інструкції з документування управлінської інформації, листа Волинської ОДА від 10 травня 2018 року №2989/44/2-18 про листування з керівництвом облдержадміністрції лише через систему електронного документообігу АСКОД виконавчий комітет :

        -  здійснює належне технічне забезпечення для організації роботи з програмою електронного документообігу АСКОД;


- проводить навчання відповідальної особи за ведення ділового листування через систему АСКОД.

         - продовжує постійний контроль виконання законів України, актів та доручень Президента України, документів Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації та райдержадміністрації, розпоряджень та рішень сільського голови  шляхом підготовки щомісячних, щоквартальних, щопіврічних та щорічного звітів про хід їх виконання та аналізу стану виконавської дисципліни у структурних підрозділах сільської ради.

В програмному забезпечені електронного документообігу АСКОД працюють всі відділи структурного підрозділу сільської ради, працівникам надано ряд методичних рекомендацій з питань підготовки проєктів документів у системі електронного документообігу відповідно до вимог Інструкції з діловодства та регламенту роботи виконавчого комітету.

