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Наказ начальника Нижньосірогозької селищної військової адміністрації  від 17.12.2025 р. № 278


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01377
«Внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади»

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Нижньосірогозької селищної ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Юридична адреса: 74701, Херсонська область, Генічеський район, с-ще Нижні Сірогози, вул. Височина, 2
Адреса релокації: 76018, м.Івано-Франківськ, вул. Дністровська, 26
79057, м.Львів, вул. Генерала Чупринки, 71



	2
	Режим роботи
	Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 - 17.00
П’ятниця: 08.00 - 16.00
Субота, неділя - вихідні дні

	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	Тел. (066) 5494721; e-mail: cnap@ns-gromada.gov.ua
Офіційний сайт: https://cnap.ns-gromada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07 лютого 2022 року №265 «Порядок декларування та реєстрації місця проживання (перебування)».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної   послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи, законного представника або представника за довіреністю.
На підставі:
1. Повідомлення територіального органу або підрозділу центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері реєстрації фізичних осіб, про смерть особи із зазначенням відповідних реквізитів паспортного документа померлої особи, що надійшов з органу державної реєстрації актів цивільного стану, або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого у встановленому порядку;
2.	У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця її проживання (перебування), внесених стосовно неї до реєстру територіальної громади з подальшим внесенням відповідної інформації до Єдиного державного демографічного реєстру;
3.	У разі зміни персональних даних особи, внесених до реєстру територіальної громади. 
Про факт внесення відповідної інформації до реєстру територіальної громади про місце проживання (перебування) особи за заявою (декларацією) орган реєстрації у день внесення інформації повідомляє заявника поштою, засобами телефонного, електронного зв’язку, у тому числі засобами Єдиного державного веб-порталу електронних послуг.

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява ( у разі необхідності);
2. Паспортний документ особи (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист), або документ, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними, або довідку про звернення за захистом в Україні (для осіб, які реєструють місце перебування) - у разі особистого звернення. 
3. Свідоцтво про народження (у разі актуалізації даних дітей віком до 14 років);
4. Документ, що підтверджує присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків або повідомлення про відмову від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті)Військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку);
5. Документ, що підтверджує внесення історичних відомостей про реєстрацію місця проживання;
6. Документ, що підтверджує зміну персональних даних (прізвища, імені, по батькові, тощо);
7. Документи, що підтверджують внесення помилкових даних (за необхідності та наявності);
8. Заява власника (співвласників) житла, інших осіб про смерть особи;
9. Заява власника (співвласників) житла, уповноваженої особи житла, у разі якщо місце проживання (перебування) особи було задекларовано або зареєстровано, крім випадків реєстрації місця проживання у житлі, що підлягає приватизації.
У разі подання заяви законним представник/представником особи, крім зазначених вище документів, додатково подаюється:
-	документ, що посвідчує особу законного представника/представника;
-	документ, що підтверджує присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків з Державного реєстру фізичних осіб-платників податків або повідомлення про відмову від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платників податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) представника/законного представника;
-	документ, що підтверджує повноваження представника, крім випадків подання заяви законним представником особи.


	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом) чи заповнивши заяву на отримання послуги онлайн на сайті: https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-teritorialnoyi-gromadi.

	9
	Платність надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	У день звернення 

	11
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості. 

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до реєстру територіальної громади або відмова у внесенні змін.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) чи на сайті: https://diia.gov.ua/services/aktualizaciya-danih-u-reyestri-teritorialnoyi-gromadi.

	14
	Примітка
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01377
«Внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади»

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 
Нижньосірогозької селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи

	Строк виконання
етапів (днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником/представником для внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення

	2
	Перевірка повноти, строку дії та  належності документів особі, яка звернулася для внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення

	3
	Внесення інформації про подані документи до ІС "Вулик та E-ЦНАП Free
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	

	4
	Внесення змін до інформації до реєстру територіальної громади
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення

	5
	Повідомлення особи або її законного представника/представника про внесення змін до інформації в реєстрі територіальної громади засобами телефонного або електронного зв’язку
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення




