[bookmark: _Hlk216887458]ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ начальника Нижньосірогозької селищної військової адміністрації  від 17.12.2025 р. № 278

[bookmark: _Hlk216886932]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01246
«Видача довідки про перебування на квартирному обліку»

Нижньосірогозька селищна рада Херсонської області 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження
	Юридична адреса: 74701, Херсонська область, Генічеський район, с-ще Нижні Сірогози, вул. Височина, 2
Адреса релокації: 76018, м.Івано-Франківськ, вул. Дністровська, 26
79057, м.Львів, вул. Генерала Чупринки, 71



	2
	Режим роботи
	Понеділок, вівторок, середа, четвер: 08.00 - 17.00
П’ятниця: 08.00 - 16.00
Субота, неділя - вихідні дні

	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	Тел. (066) 5494721; e-mail: cnap@ns-gromada.gov.ua
Офіційний сайт: https://cnap.ns-gromada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Житловий кодекс України
Закон України «Про адміністративні послуги»;
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;


	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 11 грудня 1984 року №470 «Про затвердження Правил обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»

	6
	Підзаконні нормативно-правові акти
	

	Умови отримання адміністративної   послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява;
копія документа, що посвідчує особу суб’єкта звернення;
Витяг про реєстрацію місця проживання

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через уповноважену особу 

	10
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	10 календарних днів

	12
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Особа не перебуває на квартирному обліку згідно облікових справ

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про перебування (не перебування) на квартирному обліку

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника в центрі надання адміністративних послуг.

	15
	Примітка
	



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
01246
«Видача довідки про перебування на квартирному обліку»
 (назва адміністративної  послуги)
Нижньосірогозька селищна рада Херсонської області 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ пп
	Етапи процесу надання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строк виконання (дні)

	1.
	Прийняття документів, необхідних для надання адміністративної послуги 

	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення заявника*

	2.
	Передача вхідного пакета документів посадовій особі Нижньосірогозької селищної ради
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання

	3
	Розгляд заяви та формування результату надання адміністративної послуги: 
- видача довідки про перебування / не перебування на обліку; 

	Посадова особа Нижньосірогозької селищної ради
	Нижньосірогозька селищна рада
	Протягом 10 днів від дня надходження заяви

	4
	Реєстрація, підписання довідки
	Посадова особа Нижньосірогозької селищної ради
Селищний голова/начальник селищної військової адміністрації
	Нижньосірогозька селищна рада/Нижньосірогозька селищна військова адміністрація
	Протягом 1 робочого дня

	5
	Передача результату надання адміністративної послуги до ЦНАП метою подальшого інформування заявника у спосіб, визначений заявником під час звернення до ЦНАП за послугою
	Посадова особа Нижньосірогозької селищної ради
	Нижньосірогозька селищна рада
	Не пізніше наступного робочого дня

	6
	Внесення даних  до ІС "Вулик та E-ЦНАП Free про результати послуги
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом одного робочого дня

	7
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	В одноденний термін

	8
	Видача результату надання послуги
	Адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	У день звернення заявника

	Загальна кількість днів надання послуги без врахування вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», ч. 4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги» -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	-



