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KAPJIBChKA MICBKA PAJIA
Jpyre 3acijanis JApyroi mo3auepropoi cecil BOCbMOro CKIMKaHHS

PILTEHHS1

21 ciunst 2021 poky m.KapiiBka [TonrraBchkoi 001aCTi

[Tpo yreopenus Llenrpy HajaHHs
aZIMIHICTPATHBHUX 110CIYT BUKOHABYOIO
koMiTeTy KapiiBchKoT MICHKOT pajiu

Bimnosiano o crateii 26, 54 3akony VYkpaimm «llpo micuese
caMoBpslyBanHs B Ykpaiti», 3akony Ykpainu «Ilpo aZIMiHICTPaTUBHI MTOCITYTH»,
noctanosy KabGinery Minictpis Vkpainu Bix 20.02.2015 poxy Ne 118 «lIpo
3arBep ket [IpUMIpHOro MONOXKEHHS MPO LEHTP HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX
nociayr» (31 3vinamu) Ta 3 METOIO CTBOPEHHs JOCTYMHHUX Ta 3pYy4HHX yMOB JULs
peastizaliii Ta 3aXMCTY 11paB, CBOOOJL | 3aKOHHMX IHTEpeCiB (i3UHHUX Ta FOPUIMUHUX
oci6 100 OTpUMalHs  AJMIHICTPATUBHUX TOCIYT, NPUAMAlO4M /10 yBaru
pekoMen/anii nocTiiinoi jemyrarchbkoi komicii Kapiisebka MichbKa paja, MIChKa
pana

BUPIIIMIJIA:

. Vrsoputu llentp HamaHHs aaMiHICTPATHBHMX MOCIYr BHKOHABUIOTO
komitery  Kapsisehkoi MichbKoi paam, fK MOCTIHHO Jil04HH poGounii opran
BUKOHABUOIO KOMiTeTY KapniBebKol MiChKOT paiu.

Sarpepautn [lonoxenns npo LleHTp HanaHH: aJMIHICTPaTUBHUX TOCITYT
BHKOHABUOrO KoMiTeTy Kapnisebkoi Michkoi paam (104aToK 1).

3. Jlis aiiicHenns  MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO —Ta  OpraisalliiiHoro
sabesneuenns  Jlisipnocti  IleHTpy  CTBOpHMTHM  BUULIA 3 MWTaHb  HalaHHA
aAMIHICTPATUBHUX 110CTYI BAKOHABYOIO KOMITETY KapniBcbKoT MICBKOT pajiu.

4. 3arsepanti [1oJ10%KeHHS PO BIUIUT 3 TUTaHb Ha/laHHS aaMIHICTPaTUBHUX
rocstyr BuKoHapdoro komitery Kapriebkoi MichKoi panu (101aTOK 2):

S. Kounrpoiib 3a BMKonamﬂm—ﬁQ\OIO plmeHHH MOKJIACTH Ha MOCTIMHY
JeNyTaTChKy KOMICIIO 3 ITUT KOHOMIYHOTO PO3BHUTKY, COLIAIBHOT
MOJITHKH, OCBITH, OXOPOHH - , PI3KYJIBTYPHU 1 CIIOPTY.

Micekuii rojioBa [Tetpo CriTauK



3ATBEP/DKEHO

pIlIEHHSIM IPYTOro 3aciaHHs
Jpyroi ro3avyeprosoi

cecii KapniBcbkoi MiChKOT pajin
BOCBMOT'O CKJIMKAHHS
21.01.2021 p.

TTOJIOXKEHHA
npo llenTp HanaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCTYT
BMKOHABYOro Komitery KapiiBcbKoi MICbKOT paiu

[lonoxenns npo llenTp HagaHHA aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BHKOHABUOIO
KoMiTeTy Kapi1iBehbKOT MICBKOT paJy BCTAHOBIIKOE OCHOBHI 3acajii opratizaiii
JUSUIBHOCTI,  BU3HAuae CTPYKTypy Ta KomrereHuito ILleHtpy Hajxanus
aJAMIHICTPaTUBHUX 110CAYTI BUKOHaBYOro komitety KapiiBcbkol MICHKOT pajiu.

Llentp  Hajanus  aAMIHICTPATMBHMX  MOCJAYr  BMKOHAaBYOIrO  KOMITETY
Kapuisebkol micbkol (jpan — LleHTp) — 1e noctidHo Altoduii podounii opran
BUKOHABYOro KoMiTeTy KapiiBchKkol MICBKOT pafiu, KMl YTBOPKOETHCS 3 METOO
3a0e3reueH s Ha/laHHs a/IMIHICTPATHBHUX TOCHYT aaMminicTparopoM Llentpy,
y TOMY 4MCJl  HUJISIXOM  HOro  B3aeMOAll 3 cyO’€eKTaMM  HajlaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX ITOCIIYT.

Pimennst npo yrBopeHHs, JikBigainito abo peoprasizauito LleHtpy Hajanus
AJAMIHICTPATUBHUX NOCIYT MpuiiMaeThest KapiiiBcbKO MIChKOKO pajolo.

Jlist 3jtikicHeH sl MarepialbHO-TeXHIYHOTO Ta OpraHi3aliiHoro 3adesrneveHHs
pisttbHocTi LIeHTpy CTBOPIOETHCS BiJUALI 3 MHTAaHb HANAHHS aAMIHICTPATHBHIX
Mmocayr BUKOHaB4Horo komitery KapiiBebkol MichbKOl paiu, Ha SKHH
MOKJIQ/IacThesl KCPIBHUIITBO Ta BIAMNOBIAJILHICTE 3@ OpraHizamiio JUs/IbHOCTI

Llentpy.

3 MeToro 3a0e3re e s Halle)KHOT JOCTYITHOCTI aJMiHICTPaTUBHUX MOCIYT Y
crapocrarax MOXKYTh CTBOPIOBATHCH BlJllalIeH] po0oyl MicLs a/JIMIHICTPpaTOpIB
[lenTpy. Opraunizaniiine 3a0e3neyeHHs ASUTBHOCTI BIAAATICHUX POOOUHX MiCIlb
aaminicTpartopiB LleHTpy nmokianaeTbes Ha BUKOHaBYMN KoMiTeT KapiiBebkol
MICLKOT pa/jiH.

Llentp y cBolil juiszibHoCTI KepyeThess KoHeTuTyuielo YKpalHd Ta 3aKOHaMH
Vkpainu, akramu llpesunenra Ykpainu ta Kabidery MinicTpiB YKpaiuu,
piiennsmMu - KapiiBebkol Michkol paad Ta 11 BMKOHABYOIO  KOMITETY,
posnopsypkeHnaMyu KapiiBecbKoro Michbkoro rojosd, umm [lonoskenusm Ta
IHIIMMHU HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.



7. Ocnosuumu 3aBjlannsm LleHTtpy € :

I) opraniszaiiis Hajlanus aaMiHICTPaTMBHUX MOCJIYT Y HAHKOPOTIIHHM CTPOK Ta
3a MiHIMaJILHOT KIILKOCTI Bi/IBijlyBaHb Cy6’€KTiB 3BepPHEHb;

2) cropouieHHs NpoleaypH OTPUMAaHHS aJAMiHICTPaTHBHHX TIOCIYT Ta
MOJITIIICHHS SKOCTI 1X HAJaHHS;

3) 3abesneyenis inpopmyBanHs ¢y’ eKTiB 3BepHEHb PO BUMOTH Ta MOPSJIOK
Ha/laHHs a/IMIHICTPaTUBHMX TOCIIYT, 110 HAal0ThCS Yepes aiMiHicTpaTopa.

8. ¥V llentpi 3alesreuyeTbess  HajaHHs — aJAMIHICTPAaTUBHUX oCIyr
aJIMIHICTPATOPOM HEHTPY, Y TOMY YHCII IULSIXOM HOTo B3aeMOJii 3 cy6’ekTamMu
HaJaHHs  aJIMIHICTPATUBHUX  1MOCAYr. Y  OKpPeMHUX BHUMAAKaxX JesiKi
aMIHICTPATHBHI TIOCIYTH MOXYTh HajaBaTHUCsl depe3 LleHTp mnocajoBUMH
ocobamyu  cyO’€KTIB  Ha/JaHHS aJAMIHICTPATMBHHX [OCIAYT Ha  I[1i/ICTAB]
Y3rOJUKEHUX pitictb 3 KapiiBebKo MICBKOIO pajioro.

Llentp 3a0c3nicyye  HalaHHs  aJMIHICTPaTHBHHX MOCAyr cy6’ekTam
3BCPHCHHS 13 3aJy4CHHAM JI0 CBO€i poBOTH TMOCAZOBMX OCI6 OKpeMMX
CTPYKTYPHHX [IJIPO3/JIIB BUKOHABYOIO KOMITETY Ta IHIIMX BHKOHABYMX
opranis  Kapaischkoi micekoi paju. [TocanoBi ocobu cy6’ekTiB HanauHs
aAMIHICTPATUBHUX [10CIYT 3000B’3aHi JAOTPUMYBATHCS BHMOI LIOAO YaCy
NpUHOMY Ta [HINIMX BMMOr Jl0 oprasizauil po6otu y Ilentpi nananus
aJIMIHICTPATHBHUX T10CJIYT, BCTAHOBICHHX KapiiBehKowo MichKoI0 pajioro.

9. llepenik  ajMiHICTPaTUBHUX [OCIYyr, SKi HagalThes uepes  Llentp,
BU3HAYAETLCS Ta 3aTBEPKYEThes KapiiBehbKkolo MiChKOIO pajiol, Ta BKIIIOYAE
a/IMIHICTPATUBHI T10CTYTH OpraHiB BMKOHABYOI BIAAM Ta aAMiHICTpaTHBHI
MOC/IYIH, 1110 HA/Ial0ThCs OPraHaMy MiCIleBOr0 CaMOBPSIIYBAHHS Y MOPSJIKY
BUKOHAHHS JIC/ICI'OBAHUX [IOBHOBAXKEHb, IMEPEiK SKHX 3aTBEPIIKYEThCS
Kabinerom MinicTpis Ykpainu.

Hajtants ajiMinicTpaTMBHUX NOCIYT, cy0’€KTOM HafaHHs sKkuX € Kapiisehka
MiChKa pajla, 1l BUKOHABUMI KOMITET, iHIII BUKOHaBYI opraHd abo 1ocajosi
0COOH, 3LHCHIOCTLCS BUKIIOYHO vepes [lenTp.

10. 3a pimennsm Kapiisebkol Michkoi pagu y LleHTpi Mosxe 3ailicHIOBaTHCS
1) npuiHATTS 3BITIB, AeKiapalliid, ckapr,
2) HajlaHHs KOHCYJIbTaIliH;
3) NpMHHATTA Ta BUJaYa JIOKYMEHTIB, HE IMOB’S3aHMX 3 HaJaHHSM
QJIMIHICTPATUBHUX TTOCITYT
4) Hajlanns cyd’eKTaM 3BepPHEHHS MOMKIMBOCTI CAMOCTIHHO 3BEpPHYTHCS 3a
OTPUMAHHsM a/IMIHICTPATUBHUX TOCHYT, SIKi HAalOTBCS B €IEKTPOHHII
Gopmi, 3a J10n0Morol 6e30MIaTHOrO BHKOPUCTAHHS HHUMM MiCllb JUIS
CamMo00CIYroBY BaHHS,



1. Llentp obnamroBauuii  y  Miclsx npuioMy  cyO’eKTiB  3BEpHEHHS
iHpopManiinuMy - cTeHJaMK 13 3pa3kam#  BIAMOBIZIHUX JIOKYMEHTIB Ta
inpopmaitiero B 00cs31, JOCTATHBOMY Ul OTPUMAHHS aIMIHICTPaTHBHOT
nociiyru 6€3 cTOpoHHbLOIT AOIIOMOTH.

2. CyG’exT 3BepHCHHS U1 OTPUMAaHHs aJMIHICTpaTUBHOI mnociyru B LleHTpi
3BEPTACTHCS JI0 a/IMIHICTpaTOpa — M0caj0B01 0COOU BIAAITY 3 MUTAHb HAJIaHHS
aZMiHICTPaTUBHHUX 110CAYT BUKOHABYOro KomiTeTy KapiiBebkol MICBKOT pajiu,
sKa Hajlac ado opranizoBye HaJlaHHs aIMIHICTPATHBHOI [1OCIYTH.

Jlo cknany lleHTpy BKIIOYAOTBCS OKpeMi MOcasoBi 0COOM CTPYKTYPHHUX
MIJIPO3/IIIB  BUKOHABUONO KOMITETY abo IHIUMX BMKOHABYMX OpraHiB
Kapunischbkol michkol paju, Ha SKHX MOKYTh MOKiIaaaTvcs Bcl abo okpemi
3aBjlaHHs a/IMiHicTpaTopa.

3a pitennsim KapiiBcbkoi MiCBKOT paJld OKpeMi 3aBIaHHS aJMiHICTpaTopa,
MOR’s3aHl 3 HAJ[aHHSIM aJMIHICTPATUBHUX [OCIYr, OTPUMAHHAM 3asB Ta
JOKYMEHTIB, BHJ1a4CIO pe3yJIbTaTiB HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT, MOKE
3IIMCHIOBATH cTapocTa.

13. AnMiHicTpaTop NpU3HAYAEThCS HA [M0caay Ta 3BUIBHAETBCA 3 I0CAJIHU
BIJIMOBIJIHO J10 3aKOHO/1aBCTRA.

14. AnmMinicTpaTop Mae iIMEHHY IeqaTKy 13 3a3HaueHHsIM HOro Npi3BUILA, BICHOTIO
iMeHi Ta 1o 0arbKoBI Ta HallMeHyBaHHS LIEHTPY HaJaHHs aJAMiHICTpaTUBHUX
MOCJIYT.

15. OcHOBHUMMU 3aBJlaHHSIMU aIMiHICTpaTOPA € :

1) mananns cy0’ekraM 3BepHeHb BHYeprHOI 1H(pOpMaLl | KOHCYILTaIllM
1110J10 BUMOT Ta MOPSIAKY HaJaHHs aJIMIHICTPaTUBHUX ITOCIIYT;

2) IpUUHSTTS BIJ1 CyO €KTIB 3BE€pHEHb JJOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX JUIs HalaHHs
QJIMIHICTPATHBHUX  TIOCIYT, 3/iliCHeHHs IX peecrpauil Ta MOJaHH
AOKYMeHTIB (TX KOMii) BIANOBIIHUM cy0’eKTaM HaJaHHs aJMIHICTPaTHBHUX
MOCAYr HE Mi3HINIC HACTYMHOrO podovoro JHS Iicis IX OTpUMaHHs 3
JAoTpUMantsaM BumMor 3akony Ykpainu “Tlpo 3axuct nepcoHanbHUX AaHUX ;

3) Bujiaya abo 3abe3reueHHs HanpaB/IeHHs yepe3 3aco0H MOILITOBOIO 3B 3Ky
cy0’exTaM 3BCpHCHB pe3yJbTaTiB Ha/aHHs aAMIHICTPATHBHUX MOCayr (y
TOMY HHCJI PIIIICHHS [1PO BIZIMOBY B 3a/IOBOJIEHHI 3asiBU CYO’ €KTa 3BEPHEHHS ),
MOBIIOMJIEHHS [IPO  MOXKJIMBICTH OTPUMAHHS aaMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT,
odopmiteHnx cyd’eKTaMM HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizaiiiine 3a0esnedeHHS HaJl@aHHS —aJMIHICTPAaTHUBHUX IOCIYT
cy0’ekTamu X HajlaHHS;

S) 3JUHCHCHHS KOHTPOIO 3a JIoJep)KaHHSAM CcyO’eKTaMu  Ha/laHHS
aJIMIHICTPATHBHUX [TOCIYT TEPMIHIB PO3IJISJlY CIIPaB Ta NPUAHATTS pillleHb;



6) HajaHus AJMiHICTPATUBHMX Mociyr 3a pimeHHsM KapniBebkoi MiChKOT
pasu;

7) ckiajeHis  [POTOKOIB IPO  aAMIHICTPATMBHI IPAaBONOPYLIEHHS Y
BUIIa/lKaX,

nepeidaveHux 3aKOHOM;

8) po3risijl ClipaB 1po aJMiHICTPAaTUBHI MPABONOPYLIEHHS Ta HaK/IaJleHHs
CTSI'HEHb.

16. AnMinicTpaTop mMae 1npago :

1) Oesonario oJicpKyBaTy Biji cy0’ekTa HaJaHHS aIMIHICTPATHBHUX
MOCIYT, MiJINPUEMCTB, yeTaHoB abo opraHizaliif, o HanexaTb 10 chepH ix
ylpaniinbs, JIOKYMEHTH Ta iHdopMaliio, MoB’s3aHi 3 HaJaHHAM TakHUX
MOC/Iyr, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIJIKY;

2) HOroJUKYBATH JIOKYMEHTH (pillIeHHs) B IHIIMX OpraHax JAepKaBHOI BiaJiu
Ta OpraHax MiCleBOr0 caMOBPSyBaHHs, OTPUMYBATH IX BUCHOBKH 3 METOIO
HaJIaHHs a/IMiHICTPATHBHOT 1TOCIyry 0e3 3amydeHHs cy0’ exTa 3BEpHEHHS;

3) indopMyBaTH KepiBHUKA IIEHTPY Ta Cy0’ €KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
NOCAyr [po  TNOPYIIEHHS TEPMIHIB  pO3MMsiAy 3asiB L0  HaJaHHA
QJIMIHICTPATHBHOT [OCJAYI'M, BUMAraTH BIKHTTS 3aXO/IB 1100 YCYHEHHs
BUSABJICHUX TIOPYIIICHB;

4) 10CBIAYYBATH BJIACHUM MJIMMCOM Ta MEYATKOIO (LITAMIIOM) KO
(poToKOMIT) JIOKYMCHTIB 1 BUITMCOK 3 HHUX, BUTSATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 AaHKX,
K1 HEOOX1J(H1 JUIs Ha/laHHS aIMIHICTPATUBHOI [IOCIIYTH;

5) nopynryBaTH KJIOMOTaHHs Tepe]l KepIBHMKOM LEHTPY M0N0 BIKHTTS
3aX0/1iB 3 MeTOo10 3a0e3redeHHs eeKTUBHOT poOOTH LIEHTPY.

17. Koopunaiist JusibHocti Lentpy 3aiicHIO€ThCs 6€3M0CepeaHbO MICHKHM
rOJI0BOIO.

Bianosinansinm 3a pobory LleHTpy BHM3Ha4aeThesl 3aCTYIHHUK MIChKOTO
FOJIOBH 3 IUTAHB AisSILHOCTI BUKOHABYMX OPraHiB paji.

JarajibHe KCpIBHMIITBO Ta oprasisaiiine 3abe3nevenHs AisiibHocTi LleHTpy
3AICHIOC HAYaLHUK BUUIITY 3 MUTaHb Ha/laHHS aAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT
BUKOHABUOIO KomiTeTy KapniBechkol MichKOT paju, sikuil € kepiBHUKOM LlenTpy
I HA KOO TTOKJIa/IacThCs 3/1iHCHeHHs (QYHKILIH 3 ONepaTHBHOTO YNpaBiHHA Ta
BIJUTOBIIAJIBHICTH 3a poboTy LleHTpy.

Hauansuuk BiULIY NpU3HAYAETHCS HA [10Cay Ta 3BUIBHAETHCS 3 110CA/HM
MICBKHM I'0JIOBOIO.

18. Kepisnuk Ilentpy BI/INOBIHO 0 3aBAaHb, MoKJIajeHnX Ha LleHTp
I) sificHioc  KepiBHMITBO — poboToto  LleHTpy, Hece mepcoHalbHY
BI/LITOBIIA/ILHICTE 3@ OpraHizaiiio aisiabHocTi LlenTpy;



2) opranizoByc JuisibHIcTE LleHTpy, y TOMYy 4MCIl IIOAO B3aeMoaii 13
cy0’exraMu  HaJlaHHg  aAMIHICTPaTHMBHUX, BXXMBA€ 3aXOIIB  IOJ0
NIABHIICHHS ¢(PEKTHBHOCTI pcl‘)60T14 Llentpy;

3) KoopJuHY€ JUSIBbHICTh aJIMIHICTPATOPIB Ta IHIIMX MpaliBHUKIB LleHTpy,
KOHTPOJIIOC SIKICTh Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B 513KIB;

4) opranizosye indopmariiiHe 3ade3nedeHHs podotu LleHTpy, pobory i3
zacobamu  MacoBoi iH(opMalii, BM3HA4Yae 3MICT 1 4ac MpoBeeHHS
iHgopMalliiinux 3axo/Iis;

5) crpuse CTBOPCHHIO HaleKHUX YMOB rnipaui y LleHTpi, BHOCHTH npono3uilii
MICHKOMY I'0JIOBI 111010 MaTepianbHO-TeXHiYHOro 3a0e3neueHus LlenTpy;

0) po3risjac ckapry Ha JUsuIbHICTh YU Oe3/UIbHICTE aIMIHCTPaTOPIB;

7) Moxe 3jiiicHioBaT QYHKIIT anMiHICTpaTopa;

8) BUKOHYE€ 1HIII JIOBHOB@KEHHS 3TIAHO 3 aKTaMH 3aKOHOJAaBCTBA Ta
[osnoxenusim npo Llentp;

19. Llentp nijl 4ac BUKOHAHHS IMOKJAICHUX Ha HBOIO 3aBlaHb B3aeMOJi€ 3
HeHTPAJILHUMH  Ta MICIEBUMH OpraHaMM BHKOHABYOI BN, IHIIAMH
JICP/KaBHUMM ~ OpraHamMd,  OpraHaMM  MICLIEBOTO  CaMOBPsilyBaaHHs,
MIUIPUEMCTBAMHK, YCTAaHOBAMHU a00 opraHizailisMu.

20. CyO’exTH HajlaHHs aJAMIHICTPaTUBHUX NOCAyr B pamkax podotu lLlenTpy
BUKOHYIOTH TaKi (pyHKIIIT:

- 3HCHIOIOTH BEJICHHS MTANepoBOro ta/ado elleKTPOHHOr0 J0KYMEHTO00ITY 3
LlenTpom 11010 HAJIAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT 3TiaHO 3 PernmamenTtom
Llentpy;
- 3abe3neuytorh ajaMisicTparopiB LleHTpy iHMOpMaLi€lo MO0 MOPSJIKIB
HaJlaHHs aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCIIYT;
- 3iHCHIO0TE GesoriaTHe HajlaHHd KOHCY/IbTallill cy6’eKkTaM 3BepHEHHS Y
npumitenti [lenrpy 3rijino 13 3aTBep/RKeHUM rpadikom.

21. Yac npuitomy cyO’ckTiB 3BepHeHHS Yy lleHTpl HamgaHHS aaMIHICTPaTHBHHX
noc/ayr Bukonanvyoro komitety KapiiBebkol MicbKOl paju:

[loneiok, BIBTOPOK, yeTBep, n’situuils — 3 9-00 1o 16-00;
Cepena — 3 9-00 j10 20-00;
bes nepepsu na o6ij1.
Cybora, netins — BUXITHHIL
22. ®ipancyBanHs Ta MatepialbHO-TeXHIYHe 3abesneueHHs AisuibHOCTI Llentpy
3AIMHIOCTHCS 3a PAXYHOK MICHEBOTO OIOJUKETY .

LleHTp 3BUIBHACTBLCS Bijl JIATH 32 M1JKIIOUEHHS (Y TOMY YMcii oOciyroByBaHHS Ta
BUKOPUCTAHHS) JIO PECTPIB, IHILMX IHPOpMaLifTHUX 0a3, 1110 BUKOPUCTOBYIOTHCS /IS
HaJlaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT, @ TAKOXK BiJl CTIaTH 32 000B’3KOBE HABYAHHSI
pobOTi 3 TAKUMH PECCTPAMH.

7
Cekperap paju W Terssna Bacuneup
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3ATBEPJDKEHO

pillIEHHSAM APYToro 3acigaHus
Apyroi no3a4yeproBol

cecil KapiBcbKol MIiChKOT pajiu
BOCBMOTO CKJIMKAHHSA
21.01.2021 p.

[TOJIOEHHS
[po BiJULJI 3 TMTAHb HA/laHHs aJAMIHICTPaTUBHUX TTOCITYT
BUKOHABYOro KoMiTeTy KapniBchKoi MIChKOT paju

I. AT AJIBHI TTOJIOXXEHHS1

1.1 Biagin 3 ndradk HajJaHHs aJMIHICTPATHBHUX IMOCIYI BHKOHABYOTO
komitery Kapiisenkoi michkol paau (gani - Biutin) € cTpyKTypHHM MiIpO3/LJ10M
BUKOHABUOrO Komitery KapiiBchkoi Michbkoi paad, Ha SIKUA TOKIa1acThes
KepIBHMIITBO Ta BI/INOBIIANbHICTh 3a Opraizauito misubHOCTI LleHTpy HazaHHS
aaMiHiCTPaTHBHUX MOC/YT BUKOHaBUOro Komitety KapriBebkoi Michkoi paju ( aasi
— LlenTp).

1.2, Biutian nissiTHall i niakoHTponsHMH KapiiBebkiil Mickkii  pajl,
HinopsAKoBanuii BUKoHaBdoMy KoMitTeTy KapiiiBehkoi MichKoi paau, MIChKOMY
FOJIOBI, CEKpeTapio MICHKOI pajid, MeplioMy 3acTyNHHKY MICBKOIO TOJIOBH,
3aCTYITHUKY MICLKOTO MOJIOBH Ta KEPYIOHOMY CIIpaBaMK BUKOHABYOTO KOMITETY.

|.3. Piuennsi 100 yTBOpeHHs, JikBigauii abo peopranizauii Biutiny
npuitmacthest KapiliBebKoo MICBKOIO pajioro.

1.4, Biaain y cBoili aissbHOCTI KepyeThess KOHCTHTYLi€IO Ta 3aKOHAMM
Ykpainu ,llpo miciiese camoBpsiyBaHHS B Vkpaini®, ,,IIpo aamiHicTpaTusHi
nociyru®, IIpo Jiepxkasiy peecTpaiilo OpuaHdHuX ocib, ¢isuunnx ocid -
MiANpUEMLIB Ta rpomMajichkiuxX GopmyBans™, ,,ITpo gepikaBuy peectpaiito peqormx
[paB Ha HEpyxome MaifHo Ta ix o0TsKeHb™, ,lIpo 3BepHEHHS FpOMaﬂﬂH BP0
NO3BIMLHY cucTeMy Y cdepi  rocmomapebkoi aisubHocTi, L IIpo  3axucer
mepconanbuux Janux™, akramu Ilpesuzenta Ykpainu i Kabinery Minicrpis
Vkpainu, pimennsMi KapiiBebkoi MichKoT pajy, 1I BHKOHABYOIO KOMITETY,
PO3MOPS/UKCHHAMU  Michkoro — rosioBw, 1uM  llonoxkeHHsM —Ta  IHIIAMH
HOPMAaTHBHUMH aKTaMH.

1.5. Tonoxenns npo Bimtin Ta 3MiHK 10 HBOTO 3aTBEPUKYETHCS PILIEHHSAM
KapiiBchKoT MICHKOT pajiu.

1.6. I'pannuna uucenbHicTh, (GOHJ OMIATH IMpalli MpauiBHUKiB Bimtiny Ta
BUAQTKH HA HOI'O yTPUMAHHS 3aTBEPIKYEThCS PIILIEHHSIM MiChKOT pajiu.

1.7. Bijutin He Mae ctatycy Iopuan4Hoi 0coOu, He Mae caMOCTIMHOro OajiaHcy
Ta MeYaTKH.

2. OCHOBHI HATIPSIMKH JIISJILHOCTI, 3ABJAHHS TA ®YHKIII
BIUILJTY

2.1. OcHOBHMUMU HaNpAMKaMH JistIbHOCTI Biatiny €:
2.1.1. Peanizailisi iepKaBHOI MOJITUKK 3 TUTaHb HAJAHHS aAMIHICTPATHBHUX
MOCIYT Ta J03BUILHOT CHCTEMH Y cepi roCro1apehKol AisIbHOCTI.



2.1.2.  3piiicuennst  opradizaliiHOro  Ta  MaTepialbHO-TEXHIYHOIO
sabesnedentst  Justibtiocri  Ilewtpy  HamanHs  aAMIHICTPaTMBHMX — IOCITYT
BUKOHABUYOI0 KoMiTeTy KapiiBchKol MIChbKOT pajiH.

2.1.3. Opranizailis onepaTUBHOI i 3py4HOI CHCTEMH HaJaHHs HEeOOXiIHHX
rpoMajisiHaM Ta cy0’eKTaM rocroaproBaHHs aJMiHICTPaTUBHUX MOCIYT.

2.1.4. 3abesneueniis HajaHHsg aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT Yy HaWKOPOTIIUH
TepPMiH Ta 3a MiHIMAJILHOT KiJTbKOCTI BiZBI/lyBaHb Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb.

2.1.5. CrpouicHns Mpoueiypu OTPUMAHHS aJAMiHICTPAaTUBHUX IOCIYr |
MOJIIIIIEHHS SIKOCTI 1X Ha/laHHs.

2.1.6. CTOpeHis JIOCTYITHAX 1 3pYYHHX YMOB JUIS CyO’ €KTIB 3BEpPHEHHS IPH
oTpuManHi ajiminicTpatuBHUX rocayr y Llentpi.

2.2. BijutiJi BILIOBIIHO 710 OCHOBHUX HAMNPSMKIB HOro HisIbHOCTI BUKOHY€E
HACTYITHI (DYHKILT Ta 3aB/IaHHs :

2.2.1. 3abesneuye iHGopmyBaHHS cy0’€KTIB 3BEpHEHb 11010 BUMOI Ta
MOPSJIKY Ha/IaHHs a/IMIHICTPaTUBHUX rocayr y Llentpi.

2.2.2. OpranizoBye Buaady cyb'ektam TOCHOAAPIOBaHHS  JOKYMEHTIB
NO3BIILHOIO  XapakTepy Y BiAmoBigHocTi jo BuMoOr 3akony Ykpainu «lIpo
J03BIIBHY CHCTEMY Y Cepi rocrnoaapehKol AisIbHOCTI».

2.2.3. IIpoBoiMTH MOHITOPUHT SKOCTI HATaHHSA aAMIHICTPATHBHUX ITOCIYT,
aHali3 KiJIbKOCTI 3BCpHEHb, BHAAHUX JIOKYMEHTIB, B TOMY YHCII [103BLIBHOTO
Xapakrepy, 3JiHCHIOEC KOHTpOJIb 3a JIOTPUMAHHAM CyO’€KTamMu  HaJaHHs
AJIMIHICTPATUBHUX 1IOC/AYT TEPMIHIB PO3IIISLY Ta MPUMHATTS pillleHb PO KOXKHIN
aJIMiHiCTpaTHBHIN 1OCIY3], y3araabHIOE CTaTUCTUYHI JaHi AisabHocTi LleHTpy Ta
BKMBAE 3aX0/1IB 110 YCVHCHHIO HEI0JIKIB.

2.2.4. Iudopmye KepiBHMIITBO MICBKOI paid Mpo MOPYIIEHHS BUMOT
3aKOHOJIABCTBRA 3 [TUTAHb HAJAHHS aJAMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

2.2.5. 3abesnecuye criBnpaiio i3 yHNOBHOBaKEHUMH OpraHamMu 3 HUTaHb
J03BIIBHOT CHCTEMM Ta B3a€MOAI0 i3 cy0’eKTaMH HaJaHHsA aJAMIHICTPATHBHHX
OCIIYT.

2.2.6. T'oryc nponosunii cy®’ekram HajaHHs aJMiHICTPATHBHHUX I10OCIYT
111010 Y/IOCKOHAJICHHS TIPOILEe/YP HaJaHHs MTOCIIYT.

2.2.7. Orpumyc y BCTaHOBJIEHOMY IMOPSJKY BiJl BUKOHABUMX OpraHin
indopwmartii, matepianin, HeoOXiJIHI JUId BMKOHAHHS 3aBJaHb, IOK/IAJAEHUX Ha
Bijain.

2.2.8. bepe yuactn y pobori ceciit KapiiBchkol MichKoi paiu, 3aciianHsax
BUKOHKOMY, HApa/iax i ceMiHapax, [0 MpoBOASTHCS LUMU OPraHaMMu Ta MICHKHM
rOJIOBOLO.

2.2.9. OpranizoByc NpoBe/eHHs Hapaj, ceMiHapiB, HaBYaAbHMX 3aXO/UB 3
MUTAHb, 1110 BiJIHOCATHLCS J10 KoMreTeHiii Biytiny.

2.2.10. Oprauizosyc poOoTy 1100 (OpMYyBaHHs, YKOMIUICKTYBaHHsd, Ta
36epiranns cipas y Bijuiisi ta rotye crnpasu JUIs epejadi apXiBHIA yCTaHOBI.

2.2.11. I'orye npoextu piniens KapiiBchkol MICBKOT pajau, 11 BAKOHABYOIO
KOMITETY, PO3NOPSAJUKEHL MICHKOTO TOJOBH 3 [UTaHb, 110 BIIHOCATLCA JIO HOIO
KOMITeTEHILIT.



2.2.12. Bupuac Tta BIPOBa/IKY€ Mepe/loBUH HOCBiL y chepi HaxaHnus
TPATHRHUX ITOCIIVT.

.2.13. Posrusilac B ycTaHOB/IEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSIAKY 3BEPHEHHS!
rpoMa/IsiH.

2.2.14. OnpaiboBye 3anMUTH | 3BepHEHHs HApOIHMX JemyTaTiB YKpainu Tta
JEIyTaTiB MICIEBUX pa/l B MeKaX KOMIIETEHILT.

2.2.15. 3abesneuye y Mexax CBOIX ITOBHOBa)K€Hb JOTPUMAHHS BUMOT
3aKOHOJIABCTBA 3 OXOPOHHU ITpalll, MoKeKHOT Oe3IeKH.

2.2.16. Bukonye IiHIII TOBHOBa)K€HHS Ha OCHOBI Ta Ha BUKOHAHHS
Koncturyuii ta 3akonis Ykpainu, aktis Kabinery Minictpip Ykpaiuu Ta iHimmx
HOPMaTHBHO-TIPABOBHUX AKTIB.

2.2.17. Bijytin 31iicHIOE CBOIO JisUIBHICTh 3 ypaXyBaHHSAM 3aKOHOIABCTRA
Ykpainu y cdepi 3ano00irans KOpyIiil, O4uieHHs BIaad, J0CTYIY 10 MyOidHol
iH(opMalIliT, 3aXMCTY MIEPCOHATBHUX JIAHUX.

aJIMIH1

N o

3. [IPABA BIJIJILTY

Bimtin mac npaso :

3.1. 3anuTyBatH Ta 0J1IepKyBaTH B yCTAaHOBICHOMY 3aKOHOABCTBOM MOPSIKY
BUL CTPYKTYPHHX Ti/IPO3/1iJ1iB BUKOHABYOIO KOMITETY, HIIMX BUKOHABYUX OpraHin
Kapsichkol  Michkol paj, TepuTOpialibHUX OpraHiB  BMKOHABUOI  BJajM,
MANPUEMCTB,  yCTaHOB, OpraHizalid He3alie)KHO Big (OPMHM  BIACHOCTI i
MIIOPs/IKYBaH s Ta IX [M0CaoBUX ocib iHpopmallito, JOKyMEHTH Ta MaTepiaju,
HeOOXIHI JUISl BAKOHAHHS TOK/IaIeHUX HA HhOTO 3aBAaHb.

3.2. besonnartno osiepikyBatd Bia cy0’€KTiB HajaHHA aIMiHICTPaTHBHUX
MOCTIYT Ta JI03BUIBHUX OpraHiB JOKYMEHTH Ta iH(GOopMallito, MoB’s3aHi 3 HaJlaHHAM
TaKUX MOCIIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM IOPS/IKY.

3.3. KopucrysaTucs B yCTAHOBICHOMY MOPSIKY iHGOpMaLifiHuMKu OazaMu
JIAHUX HCHTPAILHUX (TEPUTOPIAIbHUX) OpraHiB BUKOHABYOI BJA/M, CHCTCMaMy
3B'A3KY 1 KOMYHIKaIlli Ta IHIIMMHA TeXHIYHUMH 3ac00aMu
2.7. LlenTp 1nij 4ac BMKOHAHHS [OKJIAJEHMX Ha HBOTO 3aBJaHb B3aEMOJLC 3
LEHTPAIILHAMU Ta MICIICBUMH OpraHaMi BUKOHABYOI BJIAAH, IHIIMMHM AEPHKABHUMH
OpraHamu, OpraHamu MiCIIeBOIO CaMOBPSAYBaHHS, MIANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH
abo opratizartisim.

4. CTPYKTYPA BIJUILITY

4.1. Bijutis ouo/toc Ha4aabHUK, Ha SIKOTO [OKJIAJAEThCs 3MIHCHEHHS (Y HKIL 1
3 KEPIBHMIITBA Ta BiJINOBIIAIBHOCTI 32 opraHizaliio misutbHoCTi Bimniny ta Llentpy
HaZaHHs aJIMIHICTPATHBHUX TOCIYT BUKOHABUOro koMitery KapiiBehkol Michkoi
panu.

4.2. Hauansnuk Binainy Ta ajMiHICTpaToOpH MpU3HAYAIOTBCA HA Mocajy Ta
3BIIBHAIOTHCS 3 110CA/IH BIJIITOBIJHO JI0 YUHHOTO 3aKOHOIABCTBA.

4.3. Bijtin mae HacTynHy CTpYKTYpY: Ha4aabHUK BiJUITY, aJIMIHICTPATOPH.

4.4. llpanisnuku Bimty ait0Th B Mekax [MOBHOBAKEHb, BU3HAUECHUX
MOCaJ0BUMH THCTPYKILISIMU, SIKi 3aTBEP/UKYIOTHCS BUKOHABUYUM KOMITETOM.

4.5. TlpaniBHuKKM BUUITY HECYTh BiJIMOBINANILHICTE 338 HajeKHE BUKOHAHHS
noknajeHnux Ha  Buuun  umum  TlosokeHHSM  IOBHOBaXKeHb Y MOPSJIKY,
rnepeadauecHOMyY YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHH.



5. TTOBHOBAJKEHHS HAUYAJIbBHUKA BIJJILTY
Hauanbuuk BiULL1Y:

5.1. 3aiiicHioc KepiBHUIITBO Bimtinom, Hece nepcoHanbHy BiANOBIaIbHICTH
3a Opramizaiiio Ta pe3y/ibTaTi Horo JisjabHOCTI.

5.2. Pospobuisie Ta 1ojae Ha po3risia cecii Micbkol paau Ilonoxenns rpo
Bimuin.

5.3. Ilpencrasisie iHTepecw Bimminy y B3aeMHHax 13 CTPYKTYpHHMH
Mipo3/iijaMid  BUKOHABYOTO KOMITETY MIChKOT paju, IHIIAMH BHKOHABYUMH
opraHamu, TEPUTOPIAILHUM [IIpO3/1IaMi  LEHTPATbHUX OpraHiB BHKOHABYOI
BJIAJM, [IIPUCMCTBAMM, YCTaHOBAMM, OpraHizalisMM — 3a JOpYyYEHHSM
KEPIBHHUIITBA MICHLKOT pajiu.

5.4 OpranizoBye po3pobKy MmocajioBUX IHCTPYKLIH MpauiBHUKIB Biainy Ta
po3MoaIsic 000B SI3KH MIZK HUMH.

5.5. [nanye poGoty Biainy, BHOCHTE ITPOIO3UILIT 111010 (hOpMYBaHHS IIaHIB
poGOTH BUKOHABYOI'O KOMITETY.

5.6. Bikupae 3axoJiiB LIOJ0 YJIOCKOHAJIEHHS OpraHizauii Ta IiJABMIIEHHS
edpextuBHOCTI podoTn Bijytiy.

5.7. 3BiTye nepeji MiChbKHM TOJOBOIO 1TPO BUKOHAHHS MOKNaaeHuX Ha Biuain
3aBlaHb Ta 3aTBCPIUKCHHX IJ1aHIB pOOOTH.

5.8. BHOCHTH TpOMO3MINI 1I0JI0 pO3MJsLAYy Ha cecil MIChKOI paju,
BUKOHABYOMY KOMITETY MIChKOI pajM IHTaHb, 110 HajexaTb 10 KOMIeTeHI
Binainy ta po3podiisic 11poeKTH BIAMOBIJIHUX PillIEHb.

5.9. bepe yuacth y poboti ceciit KapaiBebkol Michkkoi paaw, 3acilaHHsxX
BUKOHKOMY, HApajiax i ceMiHapax, 1o MPOBOASTECS LIUMHU OpPraHaMu Ta MIChbKHM
rOJIOBOIO.

5.10. CknMkac B ycTaHOBJIEHOMY HOPSIAKY Hapaau, OpraHizoBy€ ceMiHapy Ta
HaBYAJIbHI 3aX0J1H 3 1IMTakb, 110 HAJeKaTh 710 KoMreTeHuil Bigainy. i

5.11. Cnpusc CTBOPEHHIO HAaleKHHX YMOB mpaui y Bimmini, BHOCHTH
MPOMO3UILIH MICBKOMY TOJIOBI Ta MichKill paji 11010 MaTepiaibHO-TEXHITHOIO
zabe3nevenns ByyLay Ta Llentpy.

5.12. Ovomoc llentp HamaHHs aJMIHICTPATHBHUX ITOCIYI BHKOHABYOTO
koMmitety KapJiiBebkol Michkoi pau. Sk kepiBHuk LleHTpy:

5.12.1. 3aidichioc  kepiBHUUTBO poboToto LleHTpy, Hece mnepcoHayibHy
BIUMOBIZA/ILHICTE 3a opratizanito aisiasHocT LenTpy.

5.12.2. opranizoBye aisiabHicTh LleHTpy, B TOMy 4Mc/l LI0J0 B3aeMOJIL 13
cy6’exTamu HajlaHis a/IMiHICTPATUBHUX MOCIYT, BIKUBAE 3aX0/iB 110 MiJIBUIIEHHIO
epextuBHOCTI podoTu [ lenTpy;

5.12.3. Koopaunye aisuibHicTh yeix npauiBHUKIB LleHTpy Ta nocanosux ocio,
L0 3aJ1y9al0Thes /10 HOro podoTH;

5.12.4. Posruisijlac cKapry Ha AisUIBHICTh YK Oe3/IsUIbHICTD aAMIHICTPAaTOPIB.

5.12.5. Opranizosye indopmartiiine 3abe3neyenns podoru LlenTpy, podoTu
i3 3acobamu  MacoBol indopmariii, BM3HAYEHHS 3MICTY Ta 4acy IpOBE/ICHHS
iHpopMaIliHHKUX 3aX0/11B;

5.12.6. Moxe BukoHyBaTh (byHKIIT aamiHicTpaTopa LleHTpy;



S5.13.  3dicHioc iHII MOBHOBa)KEHIS, BHU3HAYEHI UMM [lonoxeHHsM Ta
MOCaJ0BOIO THCTPYKIIEIO, 0 3aTBEPKYETHCS BUKOHABUMM KOMITETOM.
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