	
	


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація місця перебування

(назва адміністративної послуги)
Орган реєстрації - виконавчий комітет Карлівської міської ради

(назва адміністративної послуги)
	1.
	Інформація про місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Карлівської  міської  ради
Адреса: вул. Полтавський шлях ,буд. 42/2-Б, м. Карлівка  Полтавського району Полтавської області, 39500
Тел.: (05346) 2-20-38
Електронна пошта:  karlcnap2013@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок, четвер з 08.00 до 17.00 год.,
середа з 08.00 до 20.00 год.,  п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Без перерви на обід
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 

у Голобородьківському старостинському окрузі
Адреса:с. Голобородьківське вул. Набережна,1.

Електронна пошта:  21046650@mail.gov.ua
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора

 у Лип’янському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Лип’янка вул. Центральна,17.

Електронна пошта:  21046615@mail.gov.ua
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 

у Максимівському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Максимівка вул. Центральна, 1/11..

Електронна пошта:  maksymivstaro@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 

у Попівському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Попівка вул. Харківська,2

Електронна пошта:  okruh.popivka@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2
	Закони України
	1. Закон України «Про адміністративні послуги»

2. Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" стаття 37(1)

3.Закон України "Про біженців та осіб, які потребують додаткового або тимчасового захисту" стаття 20

4.Закон України "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні” ст.9
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	Акти Кабінету Міністрів України
	1. Постанова КМУ від 07.02.2022 №265 "Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад"

	Умови отримання адміністративної послуги

	4
	Перелік необхідних документів
	Заява про реєстрацію місця перебування

Довідка про звернення за захистом в Україні.
Документи, що підтверджують право на перебування в житлі, адреса якого реєструється для перебування (відомості про житло (документи), що підтверджують право власності на житло, рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житла, визнання за особою права користування житлом, жилим приміщенням, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи, визначені Кабінетом Міністрів України)

Документи, що посвідчують особу законного представника (представника)

Документи, що підтверджують повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, якщо законними представниками дитини є її батьки чи один із батьків.
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	Спосіб подання документів
	Подати заяву на отримання послуги заявник може: особисто, через законного представника або представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку.
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	Платність (безоплатність) надання 
	Безоплатно
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	Строк надання 
	1 день (робочі)
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	Перелік підстав для відмови у наданні 
	- За адресою житла, в якому особа реєструє своє місце перебування, наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;
- За реєстрацією місця перебування особи звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;
- Дані реєстру територіальної громади щодо зареєстрованого місця перебування батьків або інших законних представників дитини віком від 14 до 18 років не відповідають відомостям, наведеним у заяві, поданій цією дитиною;
- У Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа  реєструє як місце перебування, що стосуються заборони декларування/реєстрації місця перебування у такому житлі, або перебування житла в іпотеці, довірчій власності (у разі відсутності письмової згоди відповідно іпотекодержателя або довірчого власника на реєстрацію місця проживання);
- Житлу, в якому особа реєструє своє місце перебування, не присвоєна адреса у встановленому порядку;
- У поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
- Відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям у поданих особою документах або даних;
- Особа подала документи або відомості не в повному обсязі.

	9
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про реєстрацію місця перебування та витяг з реєстру територіальної громади або  відмова у реєстрації місця перебування.
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	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто, через законного представника або представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку..


Тимчасово виконуючий обов’язки

міського голови                                                                  Сергій БОБРИЦЬКИЙ   

