	
	Додаток 3
до рішення виконавчого комітету 
Карлівської міської ради 
                     від 17 лютого 2023 року № 180


	
	


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Реєстрація місця проживання дитини до 14 років

(назва адміністративної послуги)
Орган реєстрації - виконавчий комітет Карлівської міської ради

(назва адміністративної послуги)
	1.
	Інформація про місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Карлівської  міської  ради
Адреса: вул. Полтавський шлях ,буд. 42/2-Б, м. Карлівка  Полтавського району Полтавської області, 39500
Тел.: (05346) 2-20-38
Електронна пошта:  karlcnap2013@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок, четвер з 08.00 до 17.00 год.,
середа з 08.00 до 20.00 год.,  п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Без перерви на обід
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 

у Голобородьківському старостинському окрузі
Адреса:с. Голобородьківське вул. Набережна,1.

Електронна пошта:  21046650@mail.gov.ua
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора

 у Лип’янському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Лип’янка вул. Центральна,17.

Електронна пошта:  21046615@mail.gov.ua
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 

у Максимівському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Максимівка вул. Центральна, 1/11..

Електронна пошта:  maksymivstaro@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 

у Попівському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Попівка вул. Харківська,2

Електронна пошта:  okruh.popivka@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа. четвер  з 08.00 до 17.00 год.
П’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2
	Закони України
	1.Закон України «Про адміністративні послуги»

 2.Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 37-1 
3. Закон України "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні" ст. 9

4. Закон України «Про військовий обов'язок  і військову службу» (ст. 38);

5. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»

6. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» 
6.Сімейний кодекс України (Ст. 160, 161)
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	Акти Кабінету Міністрів України
	1. Постанова КМУ від 07.02.2022 №265 "Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад"

	Умови отримання адміністративної послуги

	4
	Перелік необхідних документів
	- Заява про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини згідно з додатком 3;
- Свідоцтво про народження або документ про реєстрацію народження, виданий компентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачене міжнародним договором України, згода на обов'язковість якого надана Верховною Радою України;
- Довідка про реєстрацію особи громадянином України (уразі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства);

- Документ, що посвідчує особу законного представника
- Квитанція про сплату адміністративного збору

     Подання заяви про реєстрацію місця проживання особи віком до 14 років здійснюється одним з її батьків або інших законних представників за згодою іншого з батьків або законних представників (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). Згода батьків або інших законних представників може бути надана у присутності особи, яка приймає заяву про реєстрацію місця проживання, або засвідчена нотаріально в установленому законодавством порядку.

	5
	Спосіб подання документів
	Подати заяву на отримання послуги може особисто законний представник дитини або представник органу опіки та піклування
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	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративний збір: 

- у разі звернення особи протягом встановленого Законом строку (30 календарних днів після зняття з реєстрації місця проживання. При реєстрації новонароджених дітей – протягом 3 місяців з дня реєстрації народження) –адміністративний збір становить 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року;

- У разі звернення особи з порушенням встановленого Законом строку адміністративний збір становить 2,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року

У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу.

	8
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Одержувач: ГУК у Полтавській області/тг м. Карлівка/22012500 р/рUA698999980334169879000016678

Казначейство України (ЕАП)  код 37959255
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	Строк надання 
	1 день (робочий)
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	Перелік підстав для відмови у наданні 
	- За адресою житла, в якому особа реєструє місце проживання малолітньої дитини, наявний об’єкт нерухомого майна, який не належить до житла;
- За реєстрацією місця проживання особи звернулася дитина віком до 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;
- Відомості реєстру територіальної громади щодо задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком до 14 років не відповідають відомостям, наведеним у заяві (декларації), поданій стосовно цієї дитини;
-У Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно містяться відомості про обтяження щодо житла, яке особа  реєструє як місце проживання малолітньої дитини, що стосуються заборони декларування/реєстрації місця проживання у такому житлі, або перебування житла в іпотеці, довірчій власності (у разі відсутності письмової згоди відповідно іпотекодержателя або довірчого власника на реєстрацію місця проживання);
- Житлу, в якому особа реєструє своє місце проживання, не присвоєна адреса у встановленому порядку;
- У поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився;
- Відомості Державного реєстру речових прав на нерухоме майно не відповідають відомостям у поданих особою документах або даних;
- Особа подала документи або відомості не в повному обсязі.
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	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про реєстрацію місця проживання та витяг з реєстру територіальної громади або  відмова у реєстрації місця проживання 
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	Способи отримання відповіді (результату)
	Законним представником або представником органом опіки та піклування


Тимчасово виконуючий обов’язки

міського голови                                                                  Сергій БОБРИЦЬКИЙ   

