	
	               ЗАТВЕРДЖЕНО
               Рішення виконавчого комітету 
              Карлівської міської ради 
              від 28 квітня  2023 року № 209


	
	


ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання копії рішення міської ради, копії  рішення виконавчого 

комітету міської ради, 
(назва адміністративної послуги)

Відділ  управління персоналом та цифровізації виконавчого комітету 
Карлівської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Карлівської  міської  ради
Адреса: вул. Полтавський шлях ,буд. 42/2-Б, м. Карлівка  Полтавського району Полтавської області, 39500
Тел.: (05346) 2-20-38
Електронна пошта:  karlcnap2013@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок, четвер  з 08.00 до 17.00 год.,
середа з 08.00 до 20.00 год.,  п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Без перерви на обід
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 
у Голобородьківському старостинському окрузі
Адреса:с. Голобородьківське вул. Набережна,1.
Електронна пошта:  21046650@mail.gov.ua
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа,  четвер з 08.00 до 17.00 год.,
п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора
 у Лип’янському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Лип’янка вул. Центральна,17.

Електронна пошта:  21046615@mail.gov.ua
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа,  четвер з 08.00 до 17.00 год.,

п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 
у Максимівському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Максимівка вул. Центральна, 1/11.
Електронна пошта:  maksymivstaro@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа,  четвер з 08.00 до 17.00 год.,

п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
Віддалене робоче місце адміністратора 
у Попівському старостинському окрузі
Адреса:с. с. Попівка вул. Харківська,2
Електронна пошта:  okruh.popivka@ukr.net
Графік прийому фізичних та юридичних осіб: 
Понеділок, вівторок,середа,  четвер з 08.00 до 17.00 год.,

п’ятниця з 08.00 до 16.00 год.
Перерва на обід з 12-00 до 12-45
Вихідні: субота, неділя, святкові дні 
 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги», 
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».

	Умови отримання адміністративної послуги

	3
	Перелік необхідних документів
	Заява  особи

	4
	Спосіб подання документів
	Особисто, за пред’явленням документа, що посвідчує особу; або уповноваженою особою, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження,) шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	5
	Платність (безоплатність) надання 
	Безоплатно

	6
	Строк надання 
	15 робочих днів

	7
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	1. Заява не містить загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо. 

2.  Заява подана не за належністю.

	8
	Результат надання адміністративної послуги
	 Копія рішення Карлівської міської ради, копія рішення виконавчого комітету Карлівської міської ради

	9
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, за пред’явленням документа, що посвідчує особу; або уповноваженою особою, за пред’явленням документів, що посвідчують особу та повноваження; поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).


Тимчасово виконуючий обов’язки

міського голови                                                                  Сергій БОБРИЦЬКИЙ   

