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УКРАЇНА

ЖМЕРИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ


РІШЕННЯ

від  22 січня 2015 р.



         



№ 09
м. Жмеринка

Про упорядкування 

документів в установах та 

організаціях міста в 2015 році

З метою своєчасного упорядкування документів, поліпшення діловодства та архівної справи  в установах, організаціях, підприємствах міста та архівному відділі міської ради, відповідно до ст. 13 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил роботи архівних установ державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій», плану розвитку архівної справи в м. Жмеринка на 2015 рік, на підставі ст. 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконком Жмеринської міської ради вирішив:

1.Архівному відділу міської ради (Петрушенко С.П.) у 2015 році здійснити прийом документів від установ, організацій та підприємств міста згідно графіку (додається).

2.Для створення та розвитку науково-довідкових документів Національного архівного фонду відповідальним за відомчі архівні підрозділи здійснити упорядкування і описування документів згідно графіку.

3.Установам, організаціям, зазначеним в додатку цього рішення: 
3.1.Своєчасно і в повному обсязі подати в архівний відділ міської ради упорядковані документи на постійне зберігання та упорядкувати документи з особового складу.

3.2.Надати в архівний відділ міської ради описи справ документів для своєчасного затвердження їх експертно-перевірчою комісією обласного Державного архіву. 


4.Начальнику архівного відділу міської ради Петрушенко С.П. надати методичну допомогу відповідальним за архівні підрозділи в упорядкуванні документів.


5.Контроль за виконанням даного рішення залишаю за собою.
           Міський голова                                               А.Кушнір
Начальник архівного відділу





С.Петрушенко

Перший заступник міського голови 



О.Півнюк 
Начальник юридичного відділу 




І.Пасічник 










Додаток









до рішення виконкому










від _____________ 2015 р.










№ _____
Графік

прийому документів на державне зберігання і представлення описів на розгляд ЕПК обласного Державного архіву від установ, організацій і підприємств міста в 2015 році

	№ п/п
	Найменування установ, організацій, підприємств
	Прийом документів за
	Представлення описів за

	1.
	Жмеринська міська рада, виконавчий комітет 
	2009 р.
	2011-2013 р.р.

	2.
	Управління освіти Жмеринської міської ради 
	2007-2009 р.р.
	2007-2013 р.р.

	3.
	Фінансове управління Жмеринської міської ради 
	2009 р.
	-

	4.
	ЗОШ І-ІІІ ст. № 6
	2009 р.
	-

	5.
	Дитяча музична школа 
	2009 р.
	2011-2013 р.р.

	6.
	Управління культури і туризму Жмеринської міської ради 
	  2009 р.
	2011-2013 р.р.

	7.
	Управління житлово-комунального господарства Жмеринської міської ради  
	2009 р.
	2011-2013р.р.

	9.
	Управління праці та соціального захисту населення 
	1975-2009 рр.
	1975-2013 р.р. 


Перший заступник міського голови 



О.Півнюк 
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