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Україна

             ЖМЕРИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА      


ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ № 234
 від 15 листопада 2016 р.




 14 сесія 7 скликання

 м. Жмеринка

Про створення Відділу реєстрації 
Жмеринської міської ради 
Вінницької області та затвердження 
положення 
Відповідно до Законів України від 15.05.2003 року №755-ІV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», від 01.07.2004 року №1952-ІV «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», від 06.10.2016 року №1666- ІV «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо вдосконалення державної реєстрації прав на нерухоме майно та захисту прав власності», з метою належного виконання Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 року №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг», керуючись ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада вирішила:
         1. Створити Відділ реєстрації Жмеринської міської ради Вінницької області.

    2.Затвердити  положення про Відділ реєстрації Жмеринської міської ради Вінницької області згідно додатку.

3.Контроль за виконанням рішення покласти на  постійну комісію з питань прав людини, законності, депутатської діяльності та етики (Заморський Ю.Й.).
Міський голова





А. Кушнір
Додаток

до рішення 14  сесії міської ради

7 скликання   від 15.11.2016р. №  234
ПОЛОЖЕННЯ

про Відділ реєстрації

Жмеринської міської ради Вінницької області 

I. Загальні положення

1.1. Відділ реєстрації Жмеринської міської ради Вінницької області (далі - Відділ) є виконавчим органом Жмеринської міської ради, утворюється міською радою.

 1.2. Відділ є підзвітний та підконтрольний міській раді, підпорядковується виконавчому комітету Жмеринської міської ради, міському голові та заступникам міського голови відповідно до розподілу функціональних обов’язків.
 1.3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, Конвенцією про захист прав людини і основоположних свобод, Європейською хартією місцевого самоврядування, іншими міжнародними договорами та правовими актами, ратифікованими Верховною Радою України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну службу», «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про Державний земельний кадастр», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про захист прав споживачів» та іншими законами України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування, постановами Верховної Ради України, актами Президента України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, Статутом територіальної громади міста Жмеринка, рішеннями міської ради і виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, даним Положенням і іншими нормативними актами.
II. Основні завдання, функції, права та обов’язки Відділу 
2.1. Основними завданнями Відділу є:
2.1.1. Забезпечення державної реєстрації у встановленому порядку юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
2.1.2. Забезпечення у встановленому порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.
2.1.3. Надання відомостей з Державного земельного кадастру відповідно до закону.
2.1.4. Реєстрація/зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи у встановленому порядку, формування та ведення Реєстру територіальної громади м. Жмеринка відповідно до закону.

2.1.5. Здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», іншими нормативно – правовими актами.
2.1.6. Здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», іншими нормативно – правовими актами.

2.1.7. Здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», іншими нормативно – правовими актами.

2.1.8. Здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про Державний земельний кадастр», іншими нормативно – правовими актами.
2.2.Відділ має право:
2.2.1. Одержувати, в межах повноважень, від виконавчих органів міської ради, підприємств, установ й організацій документи та інші інформаційні 
й довідкові матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
2.2.2. У разі необхідності, залучати у встановленому порядку за погодженням з міським головою, спеціалістів інших виконавчих органів міської ради, підприємств, установ, організацій (за погодженням з їх керівництвом) для розгляду питань, що належать до їх компетенції.
2.2.3. Брати участь у нарадах, семінарах, засіданнях у разі розгляду на них питань, що стосуються роботи з документами, контрольної діяльності та роботи Відділу.

2.2.4. За дорученням міського голови представляти міську раду в місцевих органах виконавчої влади, органах місцевого самоврядування та на підприємствах, установах і організаціях в межах своєї компетенції.

2.2.5. Вносити на розгляд міському голові, заступникам міського голови пропозиції щодо вдосконалення роботи з питань, що належать до компетенції Відділу.

  
2.2.6. Вносити на розгляд міської ради, виконавчого комітету проекти рішень з питань, що віднесені до компетенції Відділу.
2.2.7. Вимагати від керівництва забезпечення необхідними інструктивними, довідковими та матеріально-технічними матеріалами і засобами для повноцінної роботи Відділу та виконання посадових обов’язків. 
2.3.При здійсненні повноважень Відділ зобов'язаний:

2.3.1 Забезпечити дотримання прав та свобод людини і громадянина, які закріплені в Конституції та законодавстві України та Статуті територіальної громади міста Жмеринка.
2.3.2 Забезпечити виконання вимог діючого законодавства України щодо конфіденційності інформації відносно особи.
2.3.3. Не допускати в своїй діяльності порушення вимог антикорупційного законодавства.
ІІІ. Керівництво Відділом
3.1. Керівник Відділу відповідно до завдань, покладених на Відділ:
3.1.1. Здійснює керівництво роботою Відділу, несе персональну відповідальність за організацію діяльності Відділу.

3.1.2.  Організовує діяльність Відділу, у тому числі щодо взаємодії із іншими управліннями та відділами міської ради, вживає заходів до підвищення ефективності роботи Відділу.
3.1.3. Координує діяльність державних реєстраторів, головних спеціалістів, контролює якість та своєчасність виконання ними обов’язків.
3.1.4. Організовує інформаційне забезпечення роботи Відділу, роботу із засобами масової інформації, визначає зміст та час проведення інформаційних заходів.
3.1.5. Сприяє створенню належних умов праці у Відділі, вносить пропозиції органу, що утворив Відділ, щодо матеріально-технічного забезпечення Відділу.
3.1.6. Розглядає скарги на діяльність чи бездіяльність працівників Відділу.
3.1.7. Може здійснювати функції державного реєстратора.
3.1.8. Виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та положенням про Відділ.

3.2. Начальнику підпорядковуються працівники Відділу згідно штатного розпису.  

3.2.1. Працівники Відділу діють у межах повноважень, визначених посадовими інструкціями, які затверджуються заступником міського голови.

3.2.2. Працівники Відділу зобов’язані дотримуватися правил внутрішнього трудового розпорядку, сумлінно і вчасно виконувати доручення начальника Відділу та посадові обов’язки, згідно з посадовою інструкцією, нести відповідальність за несвоєчасне виконання обов’язків, передбачених цим Положенням, посадовими інструкціями в порядку, визначеному чинним законодавством.

3.2.3. За порушення трудової та виконавчої дисципліни працівники Відділу притягуються до відповідальності згідно з чинним законодавством України.

IV Заключні положення
4.1 Робота Відділу організовується відповідно до Статуту територіальної громади міста Жмеринка, Правил внутрішнього трудового розпорядку.

4.2. Працівники Відділу: начальник, державні реєстратори, головні спеціалісти є посадовими особами виконавчого комітету міської ради. Призначаються на посади і звільняються з них міським головою в установленому законодавством порядку. 
4.3. Відділ для виконання покладених на нього завдань забезпечується відповідним приміщенням, засобами зв’язку, комп’ютерною  технікою, іншим. 
4.4. Припинення діяльності Відділу здійснюється у встановленому порядку відповідно до вимог чинного законодавства України. 

4.5. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться у порядку, встановленому для його прийняття.

Міський голова





А.Кушнір
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