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УКРАЇНА

ЖМЕРИНСЬКА МІСЬКА РАДА ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ
від «28» лютого 2023 р.

м. Жмеринка
                № 62
Про затвердження інформаційної

та технологічної карток
адміністративної послуги

02304 та заяви до неї


Відповідно до ст.263-265 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.07.2021р.  №690, враховуючи рішення виконавчого комітету від 07.06.2022р. № 149 «Про визначення органу з присвоєння адрес в Жмеринській міській територіальній громаді», рішення 4 сесії Жмеринської міської ради 8 скликання від 29.01.2021р. №120 «Про затвердження Положення про управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області», рішення 4 сесії Жмеринської міської ради 8 скликання від 29.01.2021р. №121 «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області»,  керуючись Законом України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо удосконалення містобудівної діяльності», ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради ВИРІШИВ:

1. ЗАТВЕРДИТИ інформаційну та технологічну картки адміністративної послуги та заяви до неї, суб’єктом надання яких є управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради: 02304- «Надання витягу з містобудівної документації» (додається).

2. Управлінню містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради забезпечити суворе дотримання вимог інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг під час розгляду, підготовки та прийняття рішень за зверненнями одержувачів адміністративних послуг.
3. Управлінню «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради забезпечити організацію надання адміністративної послуги відповідно до затвердженої цим рішенням інформаційної картки адміністративної послуги: 02304- «Надання витягу з містобудівної документації» 00153. 

4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Білоуса А.В.

Секретар міської ради 


Вадим КОЖУХОВСЬКИЙ
Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради









від «28» лютого 2023 р. №  62
	
	
	

	РОЗРОБНИК:     

Начальник управління 

містобудування та архітектури, головний архітектор міста 

___________ Олена ЄВТУШЕНКО
«___» _______________ 2023р.
ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

___________ Анатолій БІЛОУС 
«___» _______________ 2023р.
ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради

від«28» лютого 2023р.№ 62
Секретар міської ради
_________ Вадим КОЖУХОВСЬКИЙ
Виконавчий комітет Жмеринської міської ради

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

02304
Надання витягу з містобудівної документації
Суб’єкт надання адміністративної послуги

Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради
Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг»
Найменування структурного підрозділу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області

1.

Місцезнаходження управління «ЦНАП»

23100, Вінницька область, місто Жмеринка, 
вул. Училищна, 9

2.

Інформація щодо режиму роботи управління «ЦНАП»

Прийом громадян:
понеділок, вівторок, четвер– 
з 08.30 год. до 16.00 год.; 

середа - з 08.30 год. до 20.00 год.;
п’ятниця – з 08.30 год. до 15.00 год.
3.

Телефон/факс адреса електронної пошти та веб - сайту управління «ЦНАП»

Телефон: (04332) 5- 02-46

e-mail: chnap@zhmr.gov.ua
офіційний сайт Жмеринської міської ради:
http://zhmerinka-adm.gov.ua
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.

Закони України

ст.222  Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності" від 17.02.2011 №3038-VІ,

 ч.1, постанова Кабінету Міністрів України від 01.09.2021р. №926 «Про затвердження Порядку розроблення, оновлення, внесення змін та затвердження містобудівної документації»
Умови отримання адміністративної послуги

5.

Підстава для отримання адміністративної послуги

Письмова заява суб’єкта звернення
6.

Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

1.Заява;

2.   Копія паспорту та ідентифікаційного коду.

3. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою (за наявності), або інший документ, що дозволяє визначити місцезнаходження запитуваної території.
4. Копія документа, що посвідчує право власності, користування будівлею-спорудою розташованою на території (за наявності).
7.

Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Письмова заява з додатками може бути подана особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником), надіслана поштою з описом вкладень та нотаріально завіреним підписом, а в разі надання адміністративних послуг в електронній формі - з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування.

8.

Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Безкоштовно
9.

Строк надання адміністративної послуги

10 робочих днів 

10.

Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

1 . Подача неповного комплекту документів; 
2. Відсутність містобудівної документації на запитувану територію.
11.

Результат надання адміністративної послуги

Надання витягу з містобудівної документації,  або відмова у їх видачі

12.

Спосіб отримання відповіді (результату)

Суб’єкт звернення отримує особисто або у спосіб яким подано заяву для отримання послуги.
13.

Примітка


	
	

	
	
	


Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради









від«28» лютого 2023 р. № 62
	РОЗРОБНИК:     

Начальник управління 

містобудування та архітектури, головний архітектор міста 

__________ Олена ЄВТУШЕНКО
«___» _______________ 2023 р.
	ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 

___________ Анатолій БІЛОУС 
«___» _______________ 2023 р.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради

від «___» _________ 2023 р. №____

Секретар міської ради

________ Вадим КОЖУХОВСЬКИЙ

	Виконавчий комітет Жмеринської міської ради

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ



	02304
	Надання витягу з містобудівної документації

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради


	№ з/п
	Етапи 

опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа та структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія

(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 

(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом, перевірка повноти пакету документів, реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення, повідомлення про орієнтовний термін виконання.

	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Передача справи суб’єкту виконання адміністративної послуги.

	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Реєстрація заяви, візування  та передача виконавцю
	Начальник управління

містобудування та архітектури

	З
	Протягом 1 дня

	4
	Перевірка та розгляд документів, виготовлення витягу
	Працівник управління містобудування та архітектури

	В
	Протягом 4 днів

	5
	Візування витягу


	Начальник управління

містобудування та архітектури
	В
	Протягом 1 дня

	6
	Передача примірника витягу до управління «ЦНАП»

	Працівник управління містобудування та архітектури
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Видача примірника витягу суб’єкту звернення


	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги 
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством для суб’єкта надання послуги
	5 робочих днів

	Порядок оскарження результату

 надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.


Умовні позначки: В - виконує;

                               У - бере участь;

                               П - погоджує;

                               З – затверджує.
Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради









від«28» лютого 2023 р. № 62
                                                       02304
Начальнику управління містобудування та

архітектури, головному архітектору міста      

    ___________________________________

(П.І.Б. посадової особи)

_________________________________________________

___________________________________

             (П.І.Б. заявника, назва юридичної особи з П.І.Б. керівника)
_________________________________________ 
тел:_________________________________________
Паспорт: серія _____ № ___________________
Виданий ________________________________





(Коли, ким) 

________________________________________

(Код ЄДРПОУ юридичної особи)
________________________________________

(номер ідентифікаційного коду)

Адреса реєстрації: ________________________ 

________________________________________ 

ЗАЯВА

про надання витягу з містобудівної документації
	      Прошу надати викопіювання з ________________________________________________ 

                                                                                                                   (Назва містобудівної документації)

 _____________________________________________________________________________ 

(Назва населеного пункту)
території за адресою:___________________________________________________________
(адреса місця розташування території з прив’язкою до номеру будинку який розташований поруч)
_____________________________________________________________________________ 

для ________________________________________________________________________________________

(зазначається мета отримання викопіювання)
____________________________________________________________________________.

     До заяви додається:

1. Копія паспорту  

2. Копія ідентифікаційного коду

3. Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою (за наявності) або інший документ, що дозволяє визначити місцезнаходження запитуваної території.
4. Копія документа, що посвідчує право власності, користування будівлею-спорудою розташованою на території (за наявності)

      Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури відповідно до вимог  чинного законодавства.

	

	

	


    ________________ 20___ р.        _________________       __________________________

 



           (підпис)          
              (прізвище, ім’я, по батькові)
_1226467386.unknown

