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УКРАЇНА

ЖМЕРИНСЬКА МІСЬКА РАДА ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ
від 20 червня 2023 р.        м. Жмеринка


          № 197
Про викладення в новій редакції 

інформаційних та технологічних 

карток  адміністративної послуги

Відповідно до ст.263-265 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», «Порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.07.2021р.  №690, враховуючи рішення виконавчого комітету від 55.05.2023р. №158 «Про визначення органу з присвоєння адрес в Жмеринській міській територіальній громаді», та рішення виконавчого комітету від 15.06.2023р. №189 «Про викладення в новій редакції порядку упорядкування адрес на території  Жмеринської міської територіальної громади», рішення 4 сесії Жмеринської міської ради 8 скликання від 29.01.2021р. №120 «Про затвердження Положення про управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області», рішення 4 сесії Жмеринської міської ради 8 скликання від 29.01.2021р. №121 «Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області» зі змінами,  керуючись Законом України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо удосконалення містобудівної діяльності», ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради ВИРІШИВ:

1. Викласти в новій редакції інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг: 00153 – «Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна», та заяву до них; 01240 – «Зміна, коригування адреси об’єкта нерухомого майна та об’єкта будівництва», та заяву до них.

2. Визнати такими, що втратили свою чинність інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг: 00153 – «Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна», та заяву до них; 01240 – «Зміна, коригування адреси об’єкта нерухомого майна та об’єкта будівництва», та заяву до них, затверджені рішенням виконавчого комітету від 20.06.2022р. №181 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг в новій редакції та заяв до них» зі змінами.
3. Управлінню «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради забезпечити організацію надання адміністративної послуги відповідно до затверджених цим рішенням карток. 
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Анатолія БІЛОУСА.

Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих 


органів ради 






Ольга БОРОВСЬКА
    Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради
від «20» червня 2023 р. № 197                                     
00153
Начальнику управління містобудування та архітектури, головному архітектору міста 

Олені ЄВТУШЕНКО
______________________________________________________________________                      прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), унікальний номер
запису в Єдиному державному демографічному 
реєстрі (за наявності)/найменування замовника
______________________________________________________________________
реєстраційний номер облікової картки платника податків
______________________________________________________________________
Та/або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України
 (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання 
відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової 

картки платника податків та повідомили про це відповідному 
контролюючому органу і мають відмітку у паспорті громадянина 
України (для фізичних осіб)
виданий ____________________________________

                                        (ким виданий, дата видачі паспорта)

_________________________________________________________________
________________________________________________________________________
код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій 
України (для юридичних осіб)
Адреса реєстрації: ________________________

                                                                      (індекс, область)       

 ________________________________________

                   ( населений пункт, вулиця,№  будинку, квартири)

Адреса проживання: ______________________

                                                                      (індекс, область)       

 ________________________________________

                   ( населений пункт, вулиця, №  будинку, квартири)

Тел./факс:___________________________________

електронна пошта:____________________________

ЗАЯВА 

про присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна

      Прошу присвоїти адресу об’єкту нерухомого майна

_____________________________________________________________________________

(Назва об’єкту нерухомого майна)

_____________________________________________________________________________ 

(Адреса об’єкта будівництва)

який будується (збудовано) на земельній ділянці з кадастровим номером : _____________________________________________________________________________

що належить мені на підставі:

_____________________________________________________________________________

(Документ, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою)

_____________________________________________________________________________

      До заяви додаються:

1. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування та архітектури відповідно до вимог  чинного законодавства.

Мені повідомлено про зупинення строків надання адміністративних послуг на час воєнного стану, відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 28.02.2022р. №165.

 ____  ______________ 20___ р.        _________________       __________________________






 (підпис)          

    (прізвище, ім’я, по батькові)
Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради









від«20» червня 2023 р. № 197
	РОЗРОБНИК:     

Начальник управління 

містобудування та архітектури, головний архітектор міста 

__________ Олена ЄВТУШЕНКО
«___» _______________ 2023р.
	ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови 

з питань діяльності 

виконавчих органів ради 
___________ Анатолій БІЛОУС

«___» _______________ 2023р.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради

від «___» ___________2023р. №____

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради _____________
Ольга БОРОВСЬКА


	
	
	


	Виконавчий комітет Жмеринської міської ради

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ



	00153
	Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг»


	

	Найменування структурного підрозділу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області

	1.
	Місцезнаходження управління «ЦНАП»
	23100, Вінницька область, місто Жмеринка, 
вул. Училищна, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи управління «ЦНАП»
	Прийом громадян:
понеділок, вівторок, четвер –
 з 08.30 год. до 16.00 год.; 

середа - з 08.30 год. до 20.00 год.;
п’ятниця – з 08.30 год. до 15.00 год.

	3.
	Телефон/факс адреса електронної пошти та веб - сайту управління «ЦНАП»
	Телефон: (04332) 5- 02-46

e-mail: chnap@zhmr.gov.ua
офіційний сайт Жмеринської міської ради:
http://zhmerinka-adm.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Постанова Кабінету Міністрів України
	«Порядок присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна», затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 07.07.2021р.  №690

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Письмова заява суб’єкта звернення

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для присвоєння адреси подаються такі документи:

1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).



	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмова заява з додатками може бути подана особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником), надіслана поштою з описом вкладень та нотаріально завіреним підписом, а в разі надання адміністративних послуг в електронній формі - з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування.

Виключно в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної послуги, подаються документи для отримання таких адміністративних та інших визначених цим Законом послуг щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками (крім об’єктів, на які поширюється дія Закону України "Про державну таємницю").

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня надходження заяви в управління містобудування та архітектури

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.



	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу рішення про присвоєння адреси, або про відмову у присвоєнні 

	13.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Суб’єкт звернення отримує особисто або у спосіб яким подано заяву для отримання послуги.

	14.
	Примітка
	


    Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради


від «20» червня 2023 р. № 197                                      
	РОЗРОБНИК:     

Начальник управління 

містобудування та архітектури, головний архітектор міста 

_________ Олена ЄВТУШЕНКО
«___» _______________ 2023р.
	ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови 

з питань діяльності 

виконавчих органів ради 
___________ Анатолій БІЛОУС

«___» _______________ 2023р.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради

від «___» ___________2023р. №____

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради _____________
Ольга БОРОВСЬКА


	
	
	

	Виконавчий комітет Жмеринської міської ради

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ



	00153
	Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради


	№ з/п
	Етапи 

опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа, структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія

(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 

(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отримання, перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви суб’єкта звернення та передача справи суб’єкту виконання адміністративної послуги.
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Розгляд адміністративної справи 
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	Протягом 1 дня

	3
	Опрацювання отриманого пакету документів. Підготування проекту наказу про прийняте рішення.
	Працівник управління містобудування та архітектури 
	В
	Протягом 2 днів

	4
	Підписання наказу про прийняте рішення 
	Начальник управління містобудування та архітектури
	З
	Протягом 1 дня

	5
	Внесення відомостей про прийняте рішення до реєстру будівельної діяльності та отримання витягу 
	Працівник управління містобудування та архітектури
	В
	Протягом 1 дня

	6
	Один примірник витягу або інформацію про відмову ненадання послуги передається адміністратору Центру для  видачі  його замовнику.
	Працівник управління містобудування та архітектури
	В
	Протягом 1 дня

	7
	Видача замовнику витягу 
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги з моменту отримання заяви виконавцем
	8 робочих днів з дня подання заяви 

	Загальна кількість днів згідно законодавства


	5 робочих днів

	Порядок оскарження результату

надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.


Умовні позначки: В - виконує;

                               У - бере участь;

                               П - погоджує;

                               З – затверджує.

    Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради


від «20» червня 2023 р. № 197                                      
01240
Начальнику управління містобудування та

архітектури, головному архітектору міста      

___________________________________

(П.І.Б. посадової особи)

______________________________________________________________________                      прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), унікальний номер
запису в Єдиному державному демографічному 
реєстрі (за наявності)/найменування замовника
______________________________________________________________________
реєстраційний номер облікової картки платника податків
______________________________________________________________________
Та/або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України
 (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання 
відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової 

картки платника податків та повідомили про це відповідному 
контролюючому органу і мають відмітку у паспорті громадянина 
України (для фізичних осіб)
виданий ____________________________________

                                        (ким виданий, дата видачі паспорта)

_________________________________________________________________
________________________________________________________________________
код за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій 
України (для юридичних осіб)
Адреса реєстрації: ________________________

                                                                      (індекс, область)       

 ________________________________________

                   ( населений пункт, вулиця,№  будинку, квартири)

Адреса проживання: ______________________

                                                                      (індекс, область)       

 ________________________________________

                   ( населений пункт, вулиця, №  будинку, квартири)

Тел./факс:___________________________________

електронна пошта:____________________________

ЗАЯВА 

про зміну, коригування (упорядкування) адреси 
об’єкта нерухомого майна та об’єкта будівництва

     Прошу змінити, коригувати (упорядкувати) адресу об’єкту нерухомого майна ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ на земельній ділянці з кадастровим номером: _____________________________________,
що належить мені на підставі:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

     До заяви додаються:   
1. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

7. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

8. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

9. _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

     Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури відповідно до вимог  чинного законодавства.

Мені повідомлено про зупинення строків надання адміністративних послуг на час воєнного стану, відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 28.02.2022р. №165.








____  ____________ 20___ року
	_________________________________________________

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)
	 
	_____________________

 (підпис)


Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради









від«20» червня 2023 р. № 197 
	
	
	


	РОЗРОБНИК:     

Начальник управління 

містобудування та архітектури, головний архітектор міста 

_________ Олена ЄВТУШЕНКО
«___» _______________ 2023р.
	ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови 

з питань діяльності 

виконавчих органів ради 
___________ Анатолій БІЛОУС «___» _______________ 2023р.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради

від «___» ___________2023р. №____

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради _____________
Ольга БОРОВСЬКА


	                                                                                      

	Виконавчий комітет Жмеринської міської ради

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ



	01240
	Зміна, коригування (упорядкування) адреси об’єкта нерухомого майна та об’єкта будівництва

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради

	Інформація про управління «Центр надання адміністративних послуг»

	Найменування структурного підрозділу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Жмеринської міської ради Вінницької області

	1.
	Місцезнаходження управління «ЦНАП»
	23100, Вінницька область, місто Жмеринка, 
вул. Училищна, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи управління «ЦНАП»
	Прийом громадян:
понеділок, вівторок, четвер –
 з 08.30 год. до 16.00 год.; 

середа - з 08.30 год. до 20.00 год.;
п’ятниця – з 08.30 год. до 15.00 год.

	3.
	Телефон/факс адреса електронної пошти та веб - сайту управління «ЦНАП»
	Телефон: (04332) 5- 02-46

e-mail: chnap@zhmr.gov.ua
офіційний сайт Жмеринської міської ради:
http://zhmerinka-adm.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Письмова заява суб’єкта звернення

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо) подаються такі документи:

1.1 заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

1.2. документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

1.3. копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

1.4 документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

1.5 технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

1.6 копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

1.7 копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

2. Для упорядкування адрес
2.1 заява про упорядкування нумерації об’єктів;

2.2 документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно (для існуючих об’єктів державної або комунальної власності може подаватися довідка від балансоутримувача про перебування об’єкту на балансі з додаванням розпорядчого документу від власника майна про передачу майна на баланс);

2.3 документ, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою;

2.4 копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна;

2.5. довідка від бюро технічної інвентаризації про відсутність проведеної технічної інвентаризації та реєстрації права власності нерухомого майна для підтвердження вільної адреси;

2.6 документи, що посвідчують особу заявника (власника), або уповноважену особу діяти від імені заявника.



	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Письмова заява з додатками може бути подана особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником), надіслана поштою з описом вкладень та нотаріально завіреним підписом, а в разі надання адміністративних послуг в електронній формі - з використанням Єдиного державного вебпорталу електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування.

Виключно в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної послуги, подаються документи для отримання таких адміністративних та інших визначених цим Законом послуг щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками (крім об’єктів, на які поширюється дія Закону України "Про державну таємницю").

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня надходження заяви в управління містобудування та архітектури.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну (упорядкування) адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.



	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача витягу рішення про зміну, коригування (упорядкування) адреси, або про відмову 

	12.
	Спосіб отримання відповіді 
	Суб’єкт звернення отримує особисто або у спосіб яким подано заяву для отримання послуги.


Додаток до
рішення виконавчого комітету 
Жмеринської міської ради









від«20» червня 2022 р. № 197
	РОЗРОБНИК:     

Начальник управління 

містобудування та архітектури, головний архітектор міста 

_________ Олена ЄВТУШЕНКО
«___» _______________ 2023р.
	ПОГОДЖЕНО:

Заступник міського голови 

з питань діяльності 

виконавчих органів ради 
___________ Анатолій БІЛОУС 
«___» _______________ 2023р.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради

від «___» ___________2023р. №____
Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради _____________
Ольга БОРОВСЬКА


	
	
	

	
	
	

	Виконавчий комітет Жмеринської міської ради

Управління «Центр надання адміністративних послуг»

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ



	01240
	Зміна, коригування адреси об’єкта нерухомого майна та об’єкта будівництва

	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Управління містобудування та архітектури виконавчого комітету Жмеринської міської ради

	№ з/п
	Етапи 

опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа, структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія

(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 

(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отримання, перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви суб’єкта звернення та передача справи суб’єкту виконання адміністративної послуги.
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Реєстрація заяви, візування та передача виконавцю
	Начальник управління

містобудування та архітектури

	В
	Протягом 1 дня

	3
	Опрацювання отриманого пакету документів. Підготування проекту наказу про прийняте рішення.
	Працівник управління містобудування та архітектури 
	В
	Протягом 2 днів

	4
	Підписання наказу про прийняте рішення
	Начальник управління

містобудування та архітектури
	З
	Протягом 1 дня

	5
	Внесення відомостей про прийняте рішення до реєстру будівельної діяльності та отримання витягу
	Працівник управління містобудування та архітектури
	П
	Протягом 1 дня

	11
	Один примірник витягу передається адміністратору Центру для  видачі  його замовнику.
	Працівник управління містобудування та архітектури
	В
	Протягом 1 дня

	12
	Видача замовнику витягу 
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги з моменту отримання заяви виконавцем


	8 робочих днів з дня подання заяви 

	Загальна кількість днів згідно законодавства
	5 робочих днів

	Порядок оскарження результату

надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.


Умовні позначки: В - виконує;

                               У - бере участь;

                               П - погоджує;

                               З – затверджує.
