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УКРАЇНА

ЖМЕРИНСЬКА МІСЬКА РАДА ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ
від « 07» січня 2025 р.

м. Жмеринка                               № 5            
Про порядок використання
службового легкового автомобіля


З метою ефективного та раціонального використання службового автотранспорту, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» від 04.06.2003 року №848, Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999року №996-ХІV,  положення продокументальне забезпечення записів у бухгалтеському обліку, затвердженого наказом  Міністерства фінансів України від 24.05.1995року №88,  керуючись статтею 42, п.1 ч.3 статті 50 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Затвердити:

1.1 Порядок використання службового легкового автомобіля працівниками виконавчого комітету Жмеринської міської ради (додаток 1).

1.2 Подорожній лист службового легкового автомобіля (додаток 2).
1.3 Журнал реєстрації  подорожніх листів (додаток 3).
1.4. Реєстр подорожніх листів (додаток 4).

2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Оксану СВИСТУН.

Секретар міської ради


Вадим КОЖУХОВСЬКИЙ
Додаток 1

до рішення  виконавчого комітету 

від 07 січня 2025року № 5
Порядок 

використання службового легкового автомобіля  
працівниками виконавчого комітету Жмеринської міської ради

І. Загальні положення
1. Порядок використання службового легкового автомобіля працівниками виконавчого комітету міської ради (далі – Порядок) розроблено на підставі постанови Кабінету Міністрів України «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями» від 04.06.2003 року №848 з метою ефективного використання автотранспорту та забезпечення економного витрачання бюджетних коштів.
2. Порядок визначає механізм обслуговування автотранспортом працівників виконавчого комітету Жмеринської міської ради.

ІІ. Порядок використання службового легкового автомобіля

1. Право використання службового легкового автомобіля надається працівникам виконавчого комітету Жмеринської міської ради, в межах встановлених лімітів та асигнувань, передбачених у кошторисі.


2. Службовий легковий автомобіль використовується виключно для поїздок, пов’язаних зі службовою діяльністю працівників виконавчого комітету Жмеринської міської ради. Після кожної поїздки працівник, у розпорядження якого було надано автомобіль, у Подорожньому листі службового легкового автомобіля (далі – Подорожній лист) підтверджує особистим підписом час закінчення обслуговування та загальний пробіг (кілометрів).

3. Користування службовим легковим  автомобілем у вихідні та святкові дні, а також під час службових відряджень за межі Жмеринської міської територіальної громади, а також поїздок на відстань понад 200 км, здійснюється на підставі розпорядження голови міської ради (або особи, що його заміняє). У разі поїздок працівника на відстань, що не перевищує 200 км, в межах Жмеринської міської територіальної громади, дозвіл голови міської ради (або особи, що його заміняє) на користування автомобілем не потрібен.


4. Право на керування службовим легковим автомобілем  для поїздок, пов’язаних із службовою діяльністю, має голова міської ради (або особа, що його заміняє).
5. Право керування службовим легковим автомобілем працівникам виконавчого комітету Жмеринської міської ради надається відповідно до розпорядження голови міської ради (або особи, що його заміняє).
ІІІ. Порядок технічного обслуговування, фінансування та контролю
1. Працівник, що керує транспортним засобом, зобов’язаний діяти відповідно до Правил дорожнього руху, дотримуватись відповідного порядку дорожнього руху, виконувати розпорядження працівників патрульної поліції.

2. Документом обліку транспортної роботи службового автомобіля є Подорожній лист службового легкового автомобіля ( додаток 2).
Заповнення всіх його реквізитів є обов’язковим. Виїзд автомобіля без Подорожнього листа службового легкового автомобіля забороняється.

3. Видача Подорожнього листа службового легкового автомобіля реєструється в Журналі реєстрації  подорожніх листів (додаток 3).

 Оформлені Подорожні листи зберігаються як бухгалтерські документи виконавчого комітету міської ради відповідно до встановлених законодавством норм.

4.Відповідальність за організацію експлуатації та збереження транспортного засобу покладається на посадову особу, якій надано право керування  службовим автомобілем.

5. Керівник та працівники, які користуються службовим автотранспортом, повинні суворо дотримуватися норм використання лімітів пального та мастильних матеріалів.

6. Норми витрат пального та мастильних матеріалів на службовий легковий автомобіль виконавчого комітету міської ради встановлюються згідно розпорядження міського голови (або особи, що його заміняє) із врахуванням Методичних рекомендацій з нормування витрат палива, електричної енергії, мастильних, інших експлуатаційних матеріалів автомобілями та технікою Державного підприємства «Державний автотранспортний науково-дослідний і проектний інститут» (ДП «ДержавтотрансНДІпроект») Міністерства розвитку громад, територій та інфраструктури України.
7. Ліміт використання пального та мастильних матеріалів встановлюється розпорядженням міського голови (або особи, що його заміняє).

7. Списання пального та мастильних матеріалів проводиться відділом бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету міської ради в межах норм, на підставі подорожніх листів, згідно з пробігом автомобіля. На підстві оформлених належним чином та поданих подорожніх листів відділ бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету Жеринської міської ради формує реєстр подорожніх листів (додаток 4).
8. Подорожні листи виписуються на один день (у разі відрядження можливо на кілька днів).
9. Особа, винна у скоєнні дорожньо-транспортної пригоди під час використання службового автомобіля виконавчого комітету міської ради несе відповідальність згідно з чинним законодавством.
Додаток 2

до рішення  виконавчого комітету 

від 07 січня 2025року № 5
Форма первинного документа для обліку роботи транспортних засобів

Місце печатки(штампу)установи                                  

Подорожній лист службового легкового автомобіля 
                        N ________________ 
                      "___"____________ року 


Автомобіль _________________________________________

           марка, державний номер  

Водій ______________________________________________

      прізвище, ім'я, по батькові                              

——————————————————————————————————————————————————————————————————

|I. Завдання водієві                  | III. Рух пального, літрів|

|—————————————————————————————————————+——————————————————————————|

|У чиє розпорядження|Час     |Час     | Марка пального |  8|     |

|                   |прибуття|вибуття |                |   |     |

|———————————————————|————————|————————+————————————————|———|—————|

|       1           |   2    |   3    | Код марки      |  9|     |

|___________________|________|________|________________|___|_____|

|                   |        |        | Видано         | 10|     |

|___________________|________|________|________________|___|_____|

|___________________|________|________| Залишок:       |   |     |

|                   |        |        | при виїзді     | 11|     |

|___________________|________|________|________________|___|_____|

|                   |        |        | при поверненні | 12|     |

|___________________|________|________|________________|___|_____|

———————————————————————————————— Водій за станом здоров'я до

|II. Робота водія та автомобіля| керування допущений

|——————————————————————————————| Лікар ___________________________

|Показання спідометра |   | Х  |          прізвище, підпис

|_____________________|___|____| 

|при виїзді з гаража  | 4 |    | 

|_____________________|___|____|          

|при поверненні до    |   |    | Автомобіль прийняв ______________

|гаража               | 5 |    |                    підпис водія

|_____________________|___|____| Автомобіль здав    ______________

|_____________________|___|____|                    підпис водія

|Час фактичний        |   | Х  |

|_____________________|___|____| Автомобіль прийняв ______________

|при виїзді з гаража  | 6 |    |                    підпис 

|_____________________|___|____|

|при поверненні до    |   |    | 

|гаража               | 7 |    | 

————————————————————————————————                
Зворотній бік форми

IV.Результати роботи автомобіля

	Витрати пального,л
	Загальний пробіг, км

	За нормою
	фактично
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Особа, що користувалася автомобілем ______________________________ 
                                      (підпис)              (ПІБ)
Особливі відмітки ________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________ ____________________  ________________________
       (посада)              (підпис)                   (ПІБ)                                          

	Додаток 3

до рішення  виконавчого комітету 

від 07 січня 2025року № 5


	____________________________________________
	
	
	

	назва установи
	
	

	Ідентифікаційний код ЄДРПОУ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЖУРНАЛ

	реєстрації подорожніх листів

	
	
	

	
	марка автомобіля
	

	
	
	
	
	

	
	
	державний номер
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Розпочато
	 
	 
	20__р.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Закінчено
	 
	 
	20__р.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	№ подор. листа
	Дата
	ПІБ водія
	Показник спидометра при виїзді
	Показник спидометра при поверненні
	Підпис водія
	Пробіг, км
	Витрати пального, літр
	Видача пального, літр
	Залишок пального, літр
	Примітки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього за місяць
	 
	 
	 
	
	
	
	 
	 


______________________                        ___________________                           ____________________

             (посада)                                                    (підпис)                                                     (ПІП)

Додаток 4
до рішення  виконавчого комітету 

від 07 січня 2025року № 5
	
	
	
	           "Затверджую"
	

	
	
	
	            ________________________

                    (посада)
	

	
	
	
	     ______________________

	
	
	
	                      
	(підпис, ПІП)
	
	

	Р Е Є С Т Р 
	
	

	подорожніх листів 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Водій:  ___________________________________
	
	

	Автомобіль: ______________________________
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Дата
	№ подорожнього листа
	Пробіг,        км
	Витрати палива 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	По нормі витрачено :                               літрів
	
	
	

	На суму:                      грн.                коп. _______________________________________________
	
	

	_______________________
	             __________
	_______________
	

	
	(посада)
	
	    (підпис)
	           (ПІБ)
	
	


