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УКРАЇНА
ЖМЕРИНСЬКА МІСЬКА РАДА ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

від «03» серпня 2026 р.		м. Жмеринка                               №205- р 

Про облік, зберігання і використання 
печаток, штампів і бланків в виконавчих
органах міської ради


Відповідно до вимог Інструкції з діловодства в Жмеринській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої рішенням виконавчого комітету Жмеринської міської ради від 18.12.2025 року №440 та Порядку виготовлення, обліку, використання, зберігання та знищення печаток, штампів і бланків в виконавчих органах Жмеринської міської ради, затверджений розпорядженням секретаря міської ради від 03.08.2026 року №203-р, керуючись ст.42, п.1 ст.50 Закону України «Про місцеве самоврядування в України»:

1.Покласти персональну відповідальність за облік, зберігання і використання:
- гербової печатки та печатки «Канцелярія» Жмеринської міської ради  - на міського голову або особу, яка виконує його функціональні обов’язки;
- гербової печатки виконавчого комітету Жмеринської міської ради – на міського голову або особу, яка виконує його функціональні обов’язки;
- печатки «Канцелярія» виконавчого комітету Жмеринської міської ради – на начальника загального відділу;
- печаток, штампів з назвою і адресою управлінь, служб і відділів – на начальників цих управлінь, служб і відділів;
- печатки «Для пакетів» виконавчого комітету Жмеринської міської ради, штамп з назвою і адресою виконавчого комітету міської ради – на начальника відділу звернень та діловодства;
- чекової книжки - на начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету;
- бланків свідоцтв про право власності - на начальника управління житлово-комунального господарства Жмеринської міської ради;
- бланків свідоцтв про право власності на майновий пай члена колективного сільськогосподарського підприємства (майновий сертифікат) – на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради (Анатолія БІЛОУСА);
- посвідчень працівників виконавчих органів міської ради, посвідчень про відстрочку від призову за мобілізацією та  в воєнний час до Збройних Сил України – на начальника відділу по роботі з персоналом.

2.Утворити комісію з перевірки наявності печаток, штампів і бланків суворої звітності в виконавчих органах міської ради та затвердити її склад (додається).

3. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 11.06.2025 року №132-р «Про облік, зберігання і використання печаток, штампів і бланків в виконавчих органах міської ради».

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Оксану СВИСТУН.


Секретар міської ради			        Вадим КОЖУХОВСЬКИЙ
































								ЗАТВЕРДЖЕНО
							розпорядження секретаря міської 
ради
від «03» серпня 2026 року
№205 - р


Склад комісії 
з перевірки наявності печаток, штампів і бланків
в виконавчих органах ради


Оксана СВИСТУН			- керуючий справами виконавчого комітету, 
						  голова комісії

Юлія СКРИПНИК			- начальник відділу звернень та діловодства, 
						  секретар комісії

Члени комісії:

Юлія БАБІЄЦЬ				- начальник відділу по роботі з персоналом;

Гліб КОЗАКОВ				- головний спеціаліст юридичного відділу, 
  юрисконсульт;

Вікторія ЛІВШУН			- начальник загального відділу;

Микола ОДОДЮК			- головний спеціаліст відділу з питань 
  цивільного захисту, оборонно –
  мобілізаційної роботи та взаємодії з 
  правоохоронними органами;

Людмила ХОРА				- головний спеціаліст, бухгалтер відділу 
						  бухгалтерського обліку та звітності


image1.png




