                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                               рішення виконавчого комітету

                                                                               Ланнівської сільської ради

                                                                               від 25.09.2023    №99
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги
Реєстрація місця проживання дитини до 14 років 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Ланнівської сільської  ради
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія
	Строки виконання етапів (дії, рішення)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для реєстрації місця проживання
	 Адміністратор відділу ЦНАП,
провідний спеціаліст загального відділу, інспектор загального відділу,
відділ соціального захисту.
	В
	в день звернення

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, що його подала, його дійсність, правильності заповнення заяви та наявність необхідних документів, про що вчиняється відповідний запис у цій заяві
	Адміністратор відділу ЦНАП,
провідний спеціаліст загального відділу, інспектор загального відділу,
відділ соціального захисту.
	В
	в день звернення

	3
	Складення протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України  про адміністративні правопорушення, у випадку якщо під час подання документів установлено, що особаподаладля зняття із задекларованог/зареєстрованог місця проживання дитини недійсний паспорт громадянина України.
Направлення  іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу Державної міграційної служби (надалі – ДМС) відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, якщо вони подали для зняття із задекларованого/ зареєстрованого місця проживання недійсний документ
	Провідний спеціаліст загального відділу, інспектор загального відділу,
відділ соціального захисту.
	В
	в день звернення

	4
	Прийняття рішення  про реєстрації місця проживання.
Формування і внесення даних про реєстрацію місця проживання особи до реєстру територіальної громади. 

 Оформлення  довідки про реєстрацію місця проживання/перебування.
	Провідний спеціаліст загального відділу, інспектор загального відділу,
відділ соціального захисту.
	В
	в день звернення

	5
	Видача особі або її представнику  паспортних документів з відповідними відмітками або довідки про реєстрацію місця проживання
	Адміністратор відділу ЦНАП,
провідний спеціаліст загального відділу, інспектор загального відділу,
відділ соціального захисту.
	В
	в день звернення

	
	Термін надання послуги
	
	
	1  робочий день

	
	Загальна кількість днів, передбачена законодавством
	
	
	1  робочий день


