ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ управління соціального 

захисту населення Полтавської 

районної державної адміністрації

14.11.2023 № 61-од
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги 

„ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ  ГРОШОВОЇ / МАТЕРІАЛЬНОЇ ДОПОМОГИ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ ТА ДІТЯМ З ІНВАЛІДНІСТЮ”

Відділ «Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ланнівської сільської ради» 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг) 

	№

п/п
	Етапи опрацювання

звернення про

надання адміністративної

послуги


	Відповідальна

посадова особа і структурний 

підрозділ
	Дія
	Термін

виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом, засвідчення і перевірка повноти пакета документів, реєстрація послуги, формування справи та надання суб’єкту звернення опису прийняття документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом

1 дня

	2.
	Передача пакету до відділу №3  з питань призначення та виплат державної соціальної допомоги та надання інших видів соціальної підтримки населенню
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом

1-3 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника відділу №  3
	Головний спеціаліст відділу № 3
	В
	Протягом

3-4 дня

	4.
	Накладення резолюції і передача документів головному спеціалісту відділу № 3
	Начальник

відділу
	П
	Протягом 4-5 дня

	5.
	Реєстрація пакету документів після накладення резолюції 
	Головний спеціаліст відділу №3 
	В
	Протягом

5-6 дня

	6.
	Передача пакету документів головному спеціалісту відділу № для реєстрації, формування особової справи та перевірки поданих документів
	Головний спеціаліст відділу № 3
	В
	Протягом

6-7 дня

	7.
	Визначення повноти поданих документів, їх правильність. Доповнення особової справи довідкою про розмір пенсії та державної соціальної допомоги з використанням автоматизованої системи обробки документів щодо призначення та виплати пенсій, центрального сховища баз даних Мінсоцполітики або даних, зазначених у довідках, виданих органами, що виплачують таким особам пенсії та/або державну соціальну допомогу.
	Головний спеціаліст відділу № 3
	В
	Протягом 7-8 дня

	8.
	Розгляд особової справи заявника комісією щодо прийняття рішення про надання одноразової матеріальної допомоги особам з інвалідністю, дітям з інвалідністю та непрацюючим малозабезпеченим особам. Оформлення протоколу засідання комісії та підготовка повідомлення про надання (відмову у наданні) одноразової матеріальної допомоги. Внесення даних про виплату (рішення про відмову у виплаті) допомоги до централізованого банку даних з проблем інвалідності.

Підготовка реєстру та направлення документів для підготовки документів для виплати матеріальної допомоги.
	Головний спеціаліст відділу №3 
	В
	Протягом 9- 27 дня



	9.
	Передача головному спеціалісту відділу №3  повідомлення про надання (відмову у наданні) допомоги
	Головний спеціаліст відділу №3  
	В
	Протягом 27-28 дня

	10.
	Передача повідомлення про надання (відмову у наданні) допомоги начальнику відділу №3  для підписання
	Головний спеціаліст відділу №3 
	В
	Протягом 28-29 дня

	11.
	Підписання повідомлення про надання (відмову у наданні) допомоги начальником відділу №3  та повернення його головному спеціалісту відділу
	Головний спеціаліст відділу № 3
	З
	Протягом 29-30 дня

	12.
	Передача повідомлення про надання (відмову у наданні) допомоги адміністратору ЦНАП
	Головний спеціаліст відділу № 3
	В
	Протягом 31-32 дня

	13.
	Реєстрація вихідного пакету документів та повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 32-33 дня

	14.
	Видача вихідного пакету документів суб’єкту звернення
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	Протягом

33-35 дня

	Загальна кількість часу обробки пакету документів 
	До 35 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	До 35 календарних днів


*У разі подання особою неповного пакету документів – термін донесення документів 30 календарних днів та 10 календарних днів для прийняття рішення.
Примітка: 

       Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь, П – погоджує, З - затверджує
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