ЗАТВЕРДЖЕНО:

Рішенням виконавчого комітету

Ланнівської сільської ради

від 11.12.2023 року №140
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

КОМПЛЕКСНА ПОСЛУГА «єМалятко»
Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

 виконавчого комітету Ланнівської сільської ради 
	№ 

з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства. Роз’яснення умов та порядку надання комплексної послуги «єМалятко». Визначення кількості складових послуги до замовлення.
	Адміністратор 

ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня
	

	2
	Перевірка даних у Реєстрі Ланнівської територіальної громади та інших реєстрах (за необхідності).
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 1-го

 дня
	

	3
	На порталі державних послуг «Дія» в модулі «єМалятко» заповнення спільно з суб’єктом звернення та друк заяви. 
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня
	

	4
	Перевірка правильності внесених до електронної заяви відомостей, спільне підписання заяви, в т.ч. із використанням кваліфікованого електронного підпису (далі - КЕП).
	Суб’єкт звернення Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 1-го дня
	

	5
	Формування справи в електронній системі документообігу, видрук та надання суб’єкту звернення опису прийняття документів. 
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 1-го

 дня
	

	6
	Передача з використанням КЕП сформованої та прийнятої заяви в електронній формі через портал державних послуг «Дія»
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 1-го

 дня
	

	7
	Формування паперової справи та передача відповідальному працівнику виконавчого комітету Ланнівської сільської ради за ведення ДРАЦС
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 

1-2-го днів
	

	8
	Розгляд заяви відповідальним працівником виконавчого комітету Ланнівської сільської ради за ведення ДРАЦС.
	Секретар, староста 
	В


	Протягом 

1-2-го днів
	

	9
	9а.У разі позитивного результату за п.8 - оформлення свідоцтва про народження з присвоєними УНЗР, РНОКПП (шляхом автоматичного міжвідомчого обміну інформацією) (у разі їх замовлення). 

9б.У разі негативного результату за п.8 - підготовка повідомлення про відмову у наданні послуги.
Передача до ЦНАП результату послуги (перехід до п. 12)
	Секретар, староста
	
	Протягом 

1-2-го днів 
	

	10
	Розгляд заяви іншими суб’єктами надання комплексної послуги в електронному варіанті (згідно замовлених кількісних складових послуги).
	Суб’єкти надання комплексної послуги
	
	Протягом 

1-30-го днів


	

	11
	11а.У разі позитивного результату за п.10 -, реєстрація місця проживання дитини, призначення соціальних допомог (у разі їх замовлення). 

11б.У разі негативного результату за п.10. - підготовка повідомлення про відмову у наданні послуги.
	Суб’єкти надання комплексної послуги
	
	Протягом 

1-30-го днів
	

	12
	Зняття з контролю послуги в електронній системі документообігу та повідомлення про виконання суб’єкта звернення
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	Протягом 

1-2-го днів
	

	13
	Видача суб’єкту звернення результату послуги з долученням власного підпису
	Адміністратор

 ЦНАП
	В
	З 1-2-го днів
	

	 Загальна кількість робочих днів надання послуги — 1 робочий день, до 30 днів (у разі замовлення соціальних допомог).
	

	   Загальна кількість робочих днів (передбачена законодавством) — 1 робочий день, до 30 днів (у разі замовлення соціальних допомог).
	


Умовні позначки: В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує.

