
ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішенням виконавчого комітету 
Суворовської селищної ради 
Ізмаїльського району Одеської області 
«16» червня 2021 р. № 57  
(в редакції рішення виконавчого комітету 
Суворовської селищної ради 
Ізмаїльського району Одеської області № 
117 від 9.11.2021 р) 

 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ (04-01) 
надання довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)  

(назва адміністративної послуги) 
Суворовська селищна рада Ізмаїльського району Одеської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги / центру надання адміністративних послуг / 
виконавчого органу ради об’єднаної територіальної громади) 

 
Інформація про Центр надання 

адміністративної послуги 
Центр надання адміністративних послуг 
Суворовської селищної ради Ізмаїльського району 
Одеської області  

1. Місце знаходження центру 
надання адміністративної 
послуги 

68640 Одеська область, Ізмаїльський район, 
смт.Суворове, вул..Незалежності,47 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок – Четвер  з 8.30 – 17.30 
П’ятниця - 8.30 – 16.30 
Обідня перерва з 13.00 до 13.45 
Субота, Неділя —  вихідні. 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт  
центру надання адміністративної 
послуги 
 

+38(067)2265078 

cnapsuvorov@ukr.net, cnap@suvotg.gov.ua  

suvotg.gov.ua 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Частина четверта статті 116 Земельного кодексу 
України 

5. Акти Кабінету Міністрів України Пункт 198 Порядку ведення Державного 
земельного кадастру, затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2012 
року № 1051. 

Умови отримання адміністративної послуги 

6. Підстава для одержання 
адміністративної послуги 

Заява про надання послуги. 

7. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

Заява про надання послуги. 

mailto:cnapsuvorov@ukr.net
mailto:cnap@suvotg.gov.ua


8. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги 

Заява подається заінтересованою особою особисто 
адміністратору Центра надання адміністративних 
послуг або надсилається рекомендованим листом з 
описом вкладення та повідомленням про вручення. 

9. Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

Надання адміністративної послуги здійснюється на 
безоплатній основі. 

10. Строк надання адміністративної 
послуги 

Надання адміністративної послуги здійснюється в 
день звернення заявника. 

11. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуги 

Підстави для відмови у наданні адміністративної 
послуги не передбачено. 

12. Результат надання 
адміністративної послуги 

Довідка про запитувану інформацію. 

13.  Способи отримання відповіді 
(результату) 

Заявник отримує довідку в день звернення до 
державного кадастрового реєстратора. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішенням виконавчого комітету 
Суворовської селищної ради 
Ізмаїльського району Одеської області 
«16» червня 2021 р. № 57  
(в редакції рішення виконавчого комітету 
Суворовської селищної ради 
Ізмаїльського району Одеської області № 
117 від 9.11.2021 р) 

 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги  (04-01) 
Надання довідки про наявність та розмір земельної частки (паю)  

(назва адміністративної послуги) 
Суворовська селищна рада Ізмаїльського району Одеської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги / центру надання адміністративних послуг / 
виконавчого органу ради об’єднаної територіальної громади) 

 

№ 
п/
п 

Етапи послуги 
Відповідальна посадова 
особа і структурний 
підрозділ 

Дія 
(В, 
У, 
П, 
З) 

Термін 
виконання 
(днів) 

1. 

Реєстрація заяви суб’єкта 
звернення. 
Перевірка повноважень особи, що 
звернулася за адміністративною 
послугою 

Адміністратор центру 
надання 

адміністративних послуг 

В Заяви 
реєструються в 

день їх 
надходження в 

порядку 
черговості 

2. 

Передача заяви суб’єкта звернення 
до відділу земельних відносин 

Адміністратор центру 
надання 

адміністративних послуг 

В Протягом 1 
робочого дня (в 
день звернення 

заявника) 

3. 

Оформлення довідки про наявність 
та розмір земельної частки (паю) 
Виконує:- формування  довідки 
про наявність та розмір земельної 
частки (паю)  
- приймає рішення про відмову у 
наданні довідки 
Підписує довідку 

Уповноважена особа 
Суворовської селищної 

ради 

В, П Протягом 1 
робочого дня (в 
день звернення 

заявника) 

4 
Передача результату надання 
адміністративної послуги до 
ЦНАП 

Уповноважена особа 
Суворовської селищної 

ради 

В У день 
оформлення 

довідки 

5. 

Видача довідки про наявність та 
розмір земельної частки (паю) 
Відмова у наданні довідки.. 

Адміністратор центру 
надання 

адміністративних послуг 

В З 1 робочого дня 
(довідка 

надається в день 
звернення 
заявника) 



Загальна кількість днів надання послуги - 1 робочих дні 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1 робочих дні 

 
Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних 
послуг та/або посадової особи Суворовської селищної ради можуть бути оскаржені до 
суду в порядку, встановленому законом. 
Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
 


