
ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішення виконавчого комітету  
Суворовської селищної ради  
Ізмаїльського району Одеської області 
«16» червня 2021 р. № 57 

 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  
Реєстрація місця проживання дитини до 14 років (05-04) 

(назва адміністративної послуги) 
Суворовська селищна рада Ізмаїльського району Одеської області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративних 
послуг/виконавчого органу ради об’єднаної територіальної громади) 

 
Інформація про центр 

надання адміністративної 
послуги 

Центр надання адміністративних послуг Суворовської 
селищної ради Ізмаїльського району Одеської області 

1. Місцезнаходження: 
ЦНАП 

68640 Одеська область, Ізмаїльський район, сел Суворове, вул. 
Незалежності,47 

2. Інформація щодо 
режиму роботи ЦНАП 

Понеділок – Четвер з 8.30 – 17.30 
П’ятниця - 8.30 – 16.30 
Обідня перерва з 13.00 до 13.45 
Субота, Неділя — вихідні 

3. Телефон/факс 
(довідки), адреса 

електронної пошти та 
веб-сайт ЦНАП  

+38(067)2265078 
cnapsuvorov@ukr.net, cnap@suvotg.gov.ua  
suvotg.gov.ua  

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 
4. Закони України Закон України «Про адміністративні послуги»; Закон України 

«Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про 
внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо 
розширення повноважень органів місцевого самоврядування та 
оптимізації надання адміністративних послуг»; Закон України 
«Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання 
в Україні» 

5. Акти центральних 
органів виконавчої 

влади 

Постанова КМУ від 02.03.2016р. №207 «Порядок передачі 
органами реєстрації інформації до Єдиного державного 
демографічного реєстру» 

Умови отримання адміністративної послуги 
6. Підстава для одержання 

адміністративної 
послуги 

Заява фізичної особи/законного представника/представника на 
підставі довіреності, посвідченої в установленому законом 
порядку, за встановленою формою. 

7. Вичерпний перелік 
документів, необхідних 

для отримання 
адміністративної 
послуги, а також 

вимоги до них 

Заява встановленого зразка від законного представника 
малолітньої дитини. До заяви додаються:  
1.свідоцтво про народження;  
2 квитанцію про сплату адміністративного збору або 
роздруковану квитанцію з використанням програмного 
продукту «check» або інформацію (реквізити платежу) про 
сплату адміністративного збору в будь-якій формі (у разі 
реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з 
попереднього місця проживання адміністративний збір 
стягується лише за одну послугу); 
3. документ, що посвідчує особу, представника; 
У разі реєстрації місця проживання батьків за різними 
адресами, місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, 
реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою 
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другого з батьків у присутності особи яка приймає заяву, або 
на підставі засвідченої в установленому порядку письмової 
згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання 
дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням 
органу опіки та піклування). 

8. Порядок та спосіб 
подання документів, 

необхідних для 
отримання 

адміністративної 
послуги 

Документи подаються особисто, або через уповноважену особу 
при пред’явленні довіреності 

9. Платність 
(безоплатність) надання 

адміністративної 
послуги 

Батьки або інші законні представники зобов’язані 
зареєструвати місце проживання новонародженої дитини 
протягом трьох місяців з дня державної реєстрації її 
народження. У такому випадку сплачується адміністративний 
збір у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати.  
У разі звернення особи зареєструвати місце проживання 
новонародженої дитини після спливу трьох місяців з дня 
державної реєстрації її народження – у розмірі 0,0255 розміру 
мінімальної заробітної плати  
Розрахунковий рахунок для внесення плати: 
ГУК в Одеській області /смт Суворове/ 
22012500 
Код ЄДРПОУ: 37607526 
Рах. отримувача: 
 UA 52 89999 8033 4199 8790 0001 5678 
банк: Казначейство України(ЕАП) м. Київ 

10. Строк надання 
адміністративної 

послуги 

В день надходження заяви 

11. Перелік підстав для 
відмови у наданні 
адміністративної 

послуги 

1. Особа не подала необхідних документів або інформації. 2. У 
поданих документах містяться недостовірні відомості або 
подані документи є недійсними 
 

12. Результат надання 
адміністративної 

послуги 
Видача довідки про реєстрацію місця проживання 

13. Способи отримання 
відповіді (результату) Особисто або через законного представника 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішення виконавчого комітету  
Суворовської селищної ради  
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  

Реєстрація місця проживання дитини до 14 років (05-04) 
Суворовська селищна рада Ізмаїльського району Одеської області 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги/центру надання адміністративних 
послуг/виконавчого органу ради об’єднаної територіальної громади) 

 

№ 

п/п 
Етапи послуги Відповідальна 

посадова особа 

Дія 

(В, У, 
П, З) 

Термін виконання 
(днів) 

1. Прийом документів, що 
подаються заявником або його 
законним представником  

Адміністратор 
ЦНАП/ староста 
старостинського 

округу 

В 

У день звернення 

2. Перевірка правильності 
заповнення запиту та повноти 
поданих заявником документів 

Адміністратор 
ЦНАП/ староста 

старостинського округу 
В 

У день звернення 

3 Реєстрація та передача пакету 
документів до суб’єкта надання 
адміністративної послуги 

Адміністратор Центру 
надання 

адміністративних 
послуг 

В 

У день звернення 

4. Розгляд заяви та документів, 
прийняття рішення про реєстрацію 
місця проживання 

Уповноважена особа 
Суворовської селищної 

ради/ староста 
старостинського округу 

В Протягом І 
робочого дня  

5 Формування і внесення даних про 
реєстрацію місця проживання 
особи до реєстру територіальної 
громади - Оформлення довідки 
про реєстрацію місця 
проживання/перебування 

Уповноважена особа 
Суворовської селищної 

ради/ староста 
старостинського округу 

В,З В день прийняття 
рішення  

6 Передача за допомогою 
програмного забезпечення 
результату надання 
адміністративної послуги. 

Уповноважена особа 
Суворовської селищної 

ради/ староста 
старостинського округу 

В У день звернення 

7 

Видача особі або її представнику 
паспортних документів з 
відповідними відмітками або 
довідки про зняття з реєстрації 
місця проживання 

Адміністратор 
ЦНАП/ староста 

старостинського округу 

В В день передачі до 
ЦНАП  

 Термін надання послуги                                                                 1 день 

Примітка: дії або бездіяльність адміністратора центру надання адміністративних послуг та/або 
уповноваженої особи Суворовської селищної ради Ізмаїльського району Одеської області можуть бути 
оскаржені до суду в порядку, встановленому законом. 

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; 3 – затверджує 
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