ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету 

Катлабузької селищної ради 

Ізмаїльського району Одеської області

                                        № 101 від 04.07.2025  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги (02-02)

з державної реєстрації речового права, похідного від права власності(назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор Катлабузької селищної ради Ізмаїльського району Одеської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Катлабузької селищної ради Ізмаїльського району Одеської області

	2
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	68640 сщ.Катлабуг, вул. Незалежності,47, Ізмаїльський район Одеська область

	3
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг
	Понеділок- четвер :08.30 -17.30 год.

П’ятниця 08.30-16.30

Обідня перерва 13.00-13.45

вихідний – субота, неділя

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб – сторінки центру надання адміністративних послуг
	+38(067)2265078
cnapsuvorov@ukr.net, cnap@suvotg.gov.ua 
suvotg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	 Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами); 

постанова Кабінету Міністрів України від 06 березня 2022 року № 209 «Деякі питання державної реєстрації та функціонування єдиних та державних реєстрів, держателем яких є Міністерство юстиції, в умовах воєнного стану» (зі змінами) 


	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства юстиції України від 28 березня 2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598 (зі змінами); 

наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 

2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634 (зі змінами) 



	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява заявника або уповноваженої особи

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності;

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору в повному обсязі або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору;

документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами)

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1) у паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою; 

2) в електронній формі через Єдиний державний вебпортал електронних послуг чи інші інформаційні системи (у разі державної реєстрації прав, реєстрацію яких проведено до 01 січня 2013 року відповідно до законодавства, що діяло на момент їх виникнення; державної реєстрації права власності на закінчений будівництвом індивідуальний (садибний) житловий будинок, садовий, дачний будинок; державної реєстрації прав на підставі судового рішення)* 



	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	у разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень".

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	За державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), справляється адміністративний збір у розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

Державна реєстрація інших речових прав у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати в розмірі :

• 0,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - у строк два робочі дні;

• 1 прожитковий мінімум для працездатних осіб - у строк один робочий день;

• 2,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - у строк 2 години.

Адміністративний збір та плата за державну реєстрацію іншого речового права у скорочені строки справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих 10 гривень.
Звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації іншого речового права :

1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному Законом України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень";

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років;

5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

6) інваліди I та II груп;

7) Національний банк України;

8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування;

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

У разі якщо державна реєстрація іншого речового права проводиться у строки менші, ніж передбачені статтею 19 Закону України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" особи, визначені у вищезазначених пунктах 1-9, не звільняються від сплати адміністративного збору.

Адміністративний збір не справляється за внесення до записів Державного реєстру прав змін, пов’язаних із приведенням у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами.
Оплата послуги здійснюється шляхом попереднього перерахування коштів через банки та/або відділення поштового зв’язку; підтвердженням оплати послуги є платіжне доручення або квитанція з відміткою банку чи відділення поштового зв’язку.

Підтвердженням сплати адміністративного збору є також інформація (реквізити платежу) про сплату збору (внесення плати) в будь-якій формі, надані суб'єктом звернення*.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Реквізити для сплати адміністративного збору: 
отримувач: ГУК в Одеській області /смт. Суворове/

22012600

Код ЄДРПОУ: 37607526

Рах. отримувача:

 UA 65 899998 031 4050 5300 0001 5678

банк: Казначейство України(ЕАП) м. Київ

найменування коду класифікації доходів бюджету :

адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень

Реквізити для сплати адміністративного збору у разі надання послуги у скорочені терміни :

отримувач: 

ГУК в Одеській області /смт Суворове/

22012600

Код ЄДРПОУ: 37607526

Рах. отримувача:

 UA 65 899998 031 4050 5300 0001 5678

банк: Казначейство України(ЕАП) м. Київ

найменування коду класифікації доходів бюджету :

плата за скорочення термінів надання послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень і державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, а також плата за надання інших платних послуг, пов’язаних з такою державною реєстрацією

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація інших речових прав, відмінних від права власності проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав, крім випадку, передбаченого статтею 31-2 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

Скорочені строки проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, похідних від права власності:

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години

	13
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду для отримання копії судового рішення

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

2) заява про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) встановлення факту застосування санкцій відповідно до Закону України «Про санкції», які унеможливлюють проведення державної реєстрації прав;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про залишення заяви про державну реєстрацію прав без руху;

9) відсутність дозволу кредитора за аграрною нотою на проведення державної реєстрації прав у результаті відчуження боржником за відповідною аграрною нотою належної земельної ділянки (крім звернення стягнення на предмет іпотеки), права оренди, права емфітевзису або права суперфіцію, укладення договору суборенди, розірвання договору оренди, емфітевзису або суперфіцію, внесення змін до такого договору або відмову від нього - у разі якщо земельна ділянка зазначена в Реєстрі аграрних нот як місце вирощування заставленої майбутньої сільськогосподарської продукції;

10) документи подано до неналежного суб’єкта державної реєстрації прав, нотаріуса;

11) заяву про державну реєстрацію прав в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має

повноважень подавати заяви в електронній формі;

12) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

13) заявник звернувся із заявою про державну реєстрацію права власності щодо майна, що відповідно до поданих для такої реєстрації документів відчужено особою, яка на момент проведення такої реєстрації внесена до Єдиного реєстру боржників, у тому числі за виконавчими провадженнями про стягнення аліментів за наявності заборгованості з відповідних платежів понад три місяці.



	15
	Результат надання адміністративної послуги
	1) прийняття рішення про державну реєстрацію прав;

- відкриття розділу в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно та/або внесення до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідних відомостей про речові права на нерухоме майно, про об’єкти та суб’єктів цих прав;

- формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав;

2) рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку обставин, що стали підставою для його прийняття
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	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг або безпосередньо державним реєстратором;

Вебпортал Мін’юсту*


*Після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість подання таких документів в електронній формі

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету 

Катлабузької селищної ради 

Ізмаїльського району Одеської області

№ 101 від 04.07.2025                                              
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги  (02-02)
з державної реєстрації речового права, похідного від права власності 

(назва адміністративної послуги)

Державний реєстратор Катлабузької селищної ради Ізмаїльського району Одеської області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.


	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Адміністратор

ЦНАПу/ 

державний реєстратор, староста старостинського округу
	У момент звернення.

	1.1
	Передача прийнятого пакету документів, необхідного для  Державної реєстрації речового права, похідного від права власності до ЦНАП
	староста старостинського округу
	Протягом 1робочого дня

	2.
	Прийняття заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор

ЦНАПу/ 

державний реєстратор
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру прав.
	Адміністратор

ЦНАПу/ 

державний реєстратор
	У момент звернення.

	4.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор
	В порядку черговості надходження.

Надається у строк, що не перевищує 5 робочих днів з дати подання заяви щодо надання послуги.
У скорочені строки – 2 робочі дні, 1 робочий день, 2 години з моменту прийняття заяви.

	4.1.
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;
	
	

	4.2
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав або про відмову у державній реєстрації прав.
	
	

	5
	Передача результату надання адміністративної послуги у паперовому вигляді до ЦНАП
	Державний реєстратор 
	З урахуванням строку сплати адміністративного збору. 

	6.
	Видача витягу з Державного реєстру прав (у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень») або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Адміністратор

ЦНАПу / 

державний реєстратор, староста старостинського округу
	Не раніше строку, за який сплачено адміністративний збір.


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

1. В адміністративному порядку (до керівника суб’єкта надання адміністративної послуги).

2. В адміністративному порядку (до Міністерства юстиції України або його територіальних органів).

3. В судовому порядку.

