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Додаток                                                                               до рішення Чорноморської міської ради
від 05.10.2023 № 464-VIII


ПОРЯДОК
електронної реєстрації  дітей дошкільного віку до закладів дошкільної освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області

1. Загальні положення
1.1. Електронна реєстрація дітей дошкільного віку до закладів дошкільної освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області здійснюється на електронній платформі автоматизованої інформаційно-аналітичної системи реєстрації дітей дошкільного віку Одеської області на ресурсах комунального закладу вищої освіти «Одеська академія неперервної освіти Одеської обласної ради», згідно з наказом Департаменту освіти і науки Одеської обласної державної адміністрації від 01 липня 2013 року №304/ОД «Про розробку та впровадження автоматизованої інформаційно-аналітичної системи електронної реєстрації дітей дошкільного віку».
1.2. Завдання Порядку електронної реєстрації дітей дошкільного віку до закладів дошкільної освіти Чорноморської міської ради Одеського району (далі- Порядок):
- забезпечення права дітей на доступність здобуття дошкільної освіти;
- запровадження єдиного підходу до прийому дітей у заклади дошкільної освіти;
- здійснення обліку дітей, які потребують здобуття освіти у закладах дошкільної освіти;
- спрощення порядку оформлення і зарахування дітей у заклади дошкільної освіти;
- забезпечення публічного доступу до інформації про заклади дошкільної освіти.
         1.3. Порядок реалізує єдиний підхід щодо прийому дітей дошкільного віку до закладів дошкільної освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області. 

2. Порядок реєстрації дітей в системі  aisrd.org
2.1. Автоматизована інформаційно-аналітична  система електронної реєстрації дітей дошкільного віку Одеської області (далі – система) дає можливість батькам самостійно через Інтернет без втручання третьої сторони  обирати заклад дошкільної освіти для своєї дитини. 
Внесення відомостей до системи, доступ до інформації відбувається на безоплатній основі.      
2.2. В  системі розміщено відкриту інформацію про діяльність всіх закладів дошкільної освіти  Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області.  
2.3. Для реєстрації дитини необхідно одному з батьків, або іншому законному представнику дитини,  зареєструватися у системі та подати електронну заявку до обраного закладу дошкільної освіти. Подати заявку можна лише до одного закладу дошкільної освіти. Після того, як батьки зареєструвались та подали заявку необхідно протягом 30 днів підтвердити свою особу і особу своєї дитини  в управлінні освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області (далі – управління освіти). Дані електронної заявки повинні повністю збігатися з оригіналами документів, що підтверджують особу заявника та  особу дитини, які надаються заявником в управлінні освіти для їх підтвердження: паспорт заявника (документ, що його замінює), свідоцтво про народження дитини, документ, що підтверджує пільгу (за наявності).
2.4.  Після того, як заявка підтверджена, відкривається персональний кабінет у системі, де можна спостерігати за змінами в обраному закладі дошкільної освіти та чекати появи вільних місць.
2.5. За необхідності, обраний заклад дошкільної освіти можна змінити на інший, видаливши заявку на  попередньо обраний заклад, та подати нову заявку, яка потребує підтвердження в управлінні освіти.
2.6. У системі  встановлені обмеження за віком:
 - заявка не реєструється поки дитині не виповниться 1 рік 6 місяців;
 - заявка  не стане актуальною (не задовольняється), поки дитині не виповниться 2 роки.
2.7. Зареєстровані в системі діти автоматично розподіляються на вікові категорії (групи):
- ранній вік (від двох до трьох  років);
- молодший дошкільний вік (від трьох до чотирьох років);
- середній дошкільний вік (від чотирьох до п`яти років);
- старший дошкільний  вік (від п`яти до шести (семи) років);
- різновікова група (від двох до чотирьох років); 
- різновікова група  (від чотирьох до шести (семи) років).  
За наявності вільних місць у закладі дошкільної освіти система автоматично розподіляє дітей  в залежності від їх  віку та направляє до відповідної вікової категорії (групи).
2.8. Чисельність вихованців у групах встановлюється відповідно до визначених законодавством нормативів наповнюваності груп дітьми у закладі дошкільної освіти.
3. Порядок  розподілу та надання місць у закладах дошкільної освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області
3.1. Дані про наявність вільних місць у відповідних вікових групах закладів дошкільної освіти вносяться у систему на підставі офіційних повідомлень від  керівників закладів дошкільної освіти протягом календарного року.
3.2. Керівники закладів дошкільної освіти несуть персональну відповідальність за достовірність наданої до управління освіти інформації щодо фактичної кількості дітей, комплектування вікових груп та рух  дітей протягом навчального року.
3.3. Формування  новостворених груп у закладах дошкільної освіти здійснюється щороку наприкінці літнього періоду, але не пізніше 31 серпня.
3.4. Після того, як підійшла черга,  батьки  автоматично отримують повідомлення про час отримання путівки  до обраного закладу дошкільної освіти в особистому кабінеті системи. Для отримання електронної путівки батькам необхідно протягом 10 днів звернутися до управління освіти.    
Спеціаліст управління освіти на відповідному пристрої роздруковує з системи електронну путівку. Дані про батьків та їх дитину автоматично розміщуються  в електронній путівці, яка завіряється підписом спеціаліста та печаткою  управління освіти. 
Вносити зміни в оформлені електронні  путівки неможливо. 
Після отримання електронної путівки батьки направляються  до обраного закладу дошкільної освіти.
3.5. Зарахування дитини до закладу дошкільної освіти здійснюється керівником закладу дошкільної освіти протягом календарного року на вільні місця у порядку черговості надходження заяв про зарахування. Заява про зарахування подається особисто одним із батьків або іншим законним представником дитини.
3.6. Якщо батьки, після отримання повідомлення в особистому кабінеті,  не звернулися до управління освіти протягом 10 днів за електронною путівкою, система автоматично переводить заявку в «Пасивний» режим. 
Заявка стає неактивною доки самі батьки її не активують. Повідомлення про необхідність отримання електронної путівки автоматично переадресовується системою наступному заявнику. Для того, щоб отримати електронну путівку у випадку наявності вільних місць, заявнику, що не отримав путівку у визначений 10-денний термін, необхідно натиснути в особистому кабінеті  на головній сторінці його заявки поле «Активувати».
3.7. Переведення вихованця з одного закладу дошкільної освіти до іншого здійснюється за допомогою системи шляхом створення нової заявки, яка потребує підтвердження в управлінні освіти. 
4. Перелік пільгових категорій громадян, які мають право на позачергове (першочергове)  зарахування їхніх  дітей  до закладів дошкільної освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області
4.1. Під час підтвердження електронної заявки до обраного закладу дошкільної освіти, один з батьків, або інший законний представник дитини, повинен надати відповідний документ про наявність пільг.
4.2. Діти пільгової категорії зараховуються до закладу дошкільної освіти першочергово.
4.2.1. До пільгових категорій належать діти, які:
- проживають на території обслуговування закладу дошкільної освіти (у разі її встановлення);
-  є рідними (усиновленими) братами та/або сестрами дітей, які вже здобувають дошкільну освіту в такому закладі дошкільної освіти;
- є дітьми працівників такого закладу дошкільної освіти;
- належать до категорії дітей з особливими освітніми потребами, що зумовлені порушеннями інтелектуального розвитку та/або сенсорними та фізичними порушеннями;
-  належать до категорії дітей-сиріт,  дітей, позбавлених батьківського піклування,  які влаштовані під опіку, у прийомну сім`ю, дитячий будинок сімейного типу, патронатну сім`ю, а також усиновлені діти;
-  перебувають у складних життєвих обставинах та на обліку в службах у справах дітей;
- діти з числа внутрішньо переміщених осіб чи діти, які мають статус дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій і збройних конфліктів;
- діти, які мають право на першочергове зарахування до закладів дошкільної освіти відповідно до закону.

     4.3. Після отримання дітьми  пільгових категорій електронних путівок до обраного закладу дошкільної освіти, видача електронних путівок на вільні місця іншим дітям здійснюється на загальних підставах.
     4.4. Відмітка про видачу електронної путівки в заклад дошкільної освіти здійснюється в книзі видачі путівок, яка повинна бути пронумерована, прошита та скріплена печаткою управління освіти.
5. Контроль за дотриманням Порядку
      5.1. Контроль за здійсненням комплектування груп у закладах дошкільної освіти та дотриманням Порядку здійснює управління освіти Чорноморської міської ради Одеського району Одеської області. 





В.о. начальника управління освіти                                                             Андрій КОВАЛЬОВ



