Jongarok 5
70 pimeHHs YopHOMOPCHKOI MiChKOT paan
Opnecwkoro paiiony Omechbkoi 00sacTi

Bix 30.03.2021 Ne 33-VIII

MNOJIOKEHHASA
MPo CJIYK0y mepcoHaTy BUKOHABYOI0 KoMiTeTy HUoOpHOMOPCHKOI MicbKOI paaun
Onecbkoro paiiony Onecbkoi 00J1acTi
(Y HOBIli penakiuii)

I. 3arajanHi moJ10KeHH

1. Cnyx0a nepcoHaiay BHKOHaBUOro komitery YopHoMOpchKoi Michbkoi pamu OnechKoro
paiiony Onecbkoi ob6macti (Hamam — ciay»0a) € CTPYKTYPHHUM IMiPO3/IJIOM BHKOHABUOTO KOMITETY
Yopuomopcrkoi MickKkoi pagu Onecbkoro paiiony Onecbkoi 00acTi.

2. Cnyx0a mia3BiTHA Ta MiIKOHTPOJbHA YOPHOMOPCHKiM MichKiil paai pagu Onecbkoro
paiiony Onecbkoi 00nacTi, miAmopsAKOBaHa il BUKOHABUOMY KOMITETY 1 MICBKOMY TOJIOBI, a 3 MMTaHb
3IIIICHEHHSI JIeTIETOBAaHUX 1M TIOBHOB&)KEHb OpraHiB BHUKOHABUOi BIAIU - TAKOX IiAKOHTPOJIbHA
BIJMOBITHUM OpraHaM BHKOHABYOI BJIaJ. 3arajbHe KEPIBHUIITBO 1 KOHTPOJb 33 JisUTbHICTIO
CIyOU 3IIACHIOETHCS BIAMOBIAHO A0 pimeHHs Micbkoi pamu «[Ipo  posmomin mocamoBux
000B's13KIB MK CEKpeTapeM pajiu, 3aCTyITHUKAMHU MICHKOTO T'OJIOBU, KEPYIOUHUM CIIPaBaMI.

3. Cnyx06a nepcoHany CKIaJaeThCsl 3 HaUaIbHHUKA CITY>KOM Ta JBOX TOJOBHUX CIIELIaJiCTiB.

4.V cBoill misnbHOCTI cinyx0a mepcoHany kepyerbcs Koncrutyniero Ykpainu, Konekcom
3aKOHIB Tpo mpamro Ykpainu, 3akoHoM VYkpainm «IIpo cmyx0y B opraHax MiCIEBOTO
caMOBpsITyBaHHS», yka3amu [IpesumeHta YkpaiHu 1 mocraHoBamu BepxoBHoi Pamu VYkpainwy,
npuidHATUMU BiAnoBiaHO 10 Kouctutymii Ta 3akoHiB Ykpainu, aktamu [lpesunenra VYkpainwy,
Kabinery MinictpiB YkpaiHu, HakazaMu MIHCOLIOMITUKY, PO3MNOPSIKEHHAMU YOpPHOMOpPCHKOTO
MICBKOTO TOJIOBH, PO3MNOPS/DKEHHSAMH OpraHy MICHEBOIO CaMOBpPSIYBaHHS, a TaKOX IUM
MIOJIO’KEHHSIM.

5. IlonoxeHHs mpo ciayk0y nepcoHary po3po0aseThest Ha OCHOBI THIIOBOro MOIOKEHHS Ta
3aTBEPIKYEThCA pillieHHsIM YopHOMOPChKOT Michbkoi pagu Onecbkoro paitony Onecbkoi 00macTi.

6. Cnyx0a mepcoHally Mae Kpyrjiy I€4aTKy 13 3a3Hau€HHSIM CBO€I Ha3BU 1 IITaMIIH,
HeoOX1/1H1 st poOOTH.

8. HazBa cimy»x0wu: cimy>x0a mepcoHaimy BHKOHABUOTO KOMiTeTy HOpHOMOPCHKOT MiCHKOT
pamu Opecbkoro paitony Onecbkoi 00acTi.

9. Micie 3HaxoaKeHHs cly>kOu mepcoHainy: npocrekt Mupy, 33, micto YopHOMOpPCHK,
Opecbkoro paitony Oznecbkoi 061acTi.

I1. OcHoBHI 3aBaaHHs, QYHKIII Ta NPaBa CJYKO0H MepCcoHATY

1. OCHOBHUMHU 3aBJIaHHIMH CIIYKOU MEPCOHATY €:

1) peamnizariis AepaBHOI MOJITUKU 3 TUTaHb YIIPABIIHHS MIEPCOHAIIOM B OpraHi MiCLIEBOTO
CaMOBpsyBaHHs (JaJi — OpraH);

2) 3abe3meueHHs 3/1MCHEHHS KEpIBHUKOM OpraHy CBOiX IIOBHOBaXEHb 3 IUTaHb
yIpaBIIiHHS EPCOHAIOM;
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3) 3abe3neyeHHs OpraHizalifHOro PO3BUTKY OpraHy;,

4) no6ip mepcoHally oprasy,

5) nporHo3yBaHHs PO3BUTKY IE€PCOHAITY, 3a0X0UEHHS MPAL[iBHUKIB 710 CIIy>kK00BOT Kap’epH,
MIJBUINECHHS PIBHS 1X MPpoQeciiHOT KOMITIETEHTHOCTI;

6) 3MiiICHEHHS aHATITUYHOI Ta OpraHi3amiitHol poOOTH 3 KaAPOBOI'O0 MEHEKMEHTY;

7) IOKyMeHTallbHE O(OPMIICHHS BCTYITY Ha CITyKOy, 11 MPOXO/KEHHS Ta IPUITHHCHHS.

2. Cnyx0a nepcoHay BiANOBIAHO J10 MOKJIAZICHUX HA HET 3aB/laHb:

1) opranizoBye poOOTy 110,10 PO3POOKH CTPYKTYpH OpPraHy,

2) po3pobmsie 1 Oepe ydacTb y po3poOJCHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AaKTIB, IIO
CTOCYIOTHCSI TUTAHb YIIPABIIiHHS MIEPCOHATIOM, TPYIOBHUX BiJIHOCHH Ta CIIy>kKOM B Oprai,

3) BHOCHTH TPOMO3UIl KEpPIBHUKY OpraHy 3 NHTaHb YAOCKOHAJCHHS YIPaBIiHHA
IIEPCOHAJIOM Ta KaJpOBOI'0 MEHEPKMEHTY;

4) 3mICHIOE aHAIITHYHO-KOHCYJIbTATHBHE 3a0e3leueHHsT POOOTH KEpiBHHUKA OpraHy 3
IUTaHb YIIPABIIHHS 1€PCOHATIOM;

5) OPOBOJIUTH pOOOTY WIOAO CTBOPEHHS CHIPHUATIMBOIO OpraHizaliifHoro Ta
MICHXOJIOTIYHOTO KJIiMary, (OpMyBaHHS KOPIIOPATHBHOI KyJIBTypH Y KOJIEKTHBI, PO3B’S3aHHS
KOH(IIKTHUX CUTYAIlii;

6) BuBYae moTpedy B MEPCOHATI HA BAKAHTHI IMOCAJM T4 BHOCUTH BiJMOBIAHI MPOTIO3MIIiL
KEpIBHHUKY OpraHy;

7) npuiiMae TOKyMEHTH BiJ KaHIMAATIB Ha 3aWHATTS BaKaHTHUX I0CAJ, MPOBOIUTH
HEepeBIpKy JOKYMEHTIB, IOAAHUX KaHAMJATaMH, Ha BIANOBIAHICTh BCTAHOBJICHUM 3aKOHOM
BUMOTaM, MOBIIOMJISE KaHAWIATIB MPO PE3yJbTaTH TaKOl NEpeBipKH Ta MOJa€ iX Ha PO3MIIAL]
MICBKOMY T'OJIOBI, 3[1MCHIOE 1HIII 3aX0/I¥ 111010 OpraHizailii Big0opy KaHIuAaTiB Ha TIOCay;

8) po3po0bisie BUMOTH J10 OCi0, K1 MPETEHAYIOTh Ha 3aHATTS TOCa;

9) 3a mopy4yeHHSM KepiBHUKA OpraHy HepeBipsie TOTPHUMAaHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA IPO
Ipauio Ta CiIyXkO0y B OpraHax MICLEBOIO CaMOBPSIyBaHHS, MPaBUJI BHYTPIIIHBOIO CIY>KOOBOTIO
PO3TOPSIIKY;

10) pazom 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH HiAPO31LTaMU:

OpraHizoBy€e poOOTY 111010 PO3POOKHU MOJ0KEHb PO CTPYKTYPHI MiAPO3ILIH;

OIpalboOBY€ IITATHUN PO3IUC;

CHNBHO 3 BIIAUIOM OyXralTepchbKoro OOJIIKy Ta 3BITHOCTI OpraHi3oBye poOOTYy IIOJAO0
MOTHBAIIi] IepCOHAIY;

3a0e3nedye TUIaHYBaHHS — CIY>KOOBO1  Kap’epu, IUTAaHOMIpHE 3aMilleHHS  T0caj
HIArOTOBIEHUMH (axiBUSIMU 3TiAHO 3 BUMOTaMHU 10 MpodeciiHOT KOMIIETEHTHOCTI Ta CTUMYJIIO€
MIPOCYBAHHS MO CIIY»O01 3 ypaxyBaHHSIM Mpo¢eciiHOi KOMIIETEHTHOCTI Ta CYMJIIHHOTO BUKOHAHHS
CBOIX II0CaJIOBUX 00OB’S3KIB;

OpraHizoBy€ poOOTY I10JI0 CTa)KyBaHHS CITy>KOOBIIIB Ta MOJIOJ;

11) 3niiicHioe TUIaHyBaHHS NPOQeciHHOro HaBYaHHS CITY>KOOBLIIB OpraHy;

12) y3zaranbHIO€ TOTpeOM CHyKOOBIIB Yy MiArOTOBIN, Ccrenianmizamii Ta MiABUIIECHHI
KBaJTiiKallii i BHOCUTb BiJIOBITHI MPOMO3HMIIii KEPIBHUKY OpraHy;

13) pazom i3 ciyxOOBIEM CKIaJae IHIUBIAyaJbHY MpOTpaMmy ITiJBUIICHHS pPiBHSI
npodeciitHOT KOMIIETEHTHOCTI 3a Pe3yJIbTaTaMH OILIHIOBAHHS MOTO CITy>K00BOT JisUTHHOCTI,

14) Bene BcTaHOBIIEHY 3BITHO-OOJIIKOBY JOKYMEHTAIIIO, TOTY€ CTaTHUCTUYHY 3BITHICTH 3
KaJpOBHX ITHTaHb;

15) anani3ye KiIbKICHUH Ta SKICHUNA CKIIaJ CITY>KOOBIIIB;
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16) Hamae KOHCYJNbTATHBHY JIOIOMOTY 3 MHTaHb YHPABIiHHA NEPCOHAIOM KEpiBHHUKAM
CTPYKTYPHUX ITiIPO3JLITIB;

17) oGuuciroe craxk poOOTH Ta CITy>kOH B Oprasi,

18) posrisgae mporo3wuilii Ta TOTye JOKYMEHTH IIOA0 3a0XOUYCHHS Ta HAaropoJKCHHS
NEepCoOHaly JIep’)KaBHUMM HAropojamMi, BIJIOMYMMH 33a0XOYyBaJbHHUMH BiJ3HaKaMu, BeJe
BIJITOBIIHHM O0JTIK;

19) opranizoBye cknaaeHHs IIpucarn mocamoBoi ocoOM MICIIEBOIO CaMOBPSAYBaHHS
0co0or0, siKa BIEpIIe BCTyHae Ha CiIyX0y B opraHi, oGopmisie TOKYMEHTH PO MPUCBOEHHS
BiJITOBIHUX PAHTIB;

20) o3HalioMITIOE CITYKOOBIIIB 3 TPAaBWJIAMH BHYTPIIIHBOTO CIIY>KOOBOTO PO3MOPSAIKY,
MOCAJOBUMH IHCTPYKI[ISIMH Ta 1HIIMMHU JOKYMEHTaMH 3 MPOCTaBISHHSIM HUMH IIIUCIB Ta JaTH
O03HAHOMJICHHS,

21) opopmisie 1 BUmae Ciryk00Be IMOCB1TUEHHS,

22) 3abesneuye MiATOTOBKY MarepiajiB MO0 MPU3HAYCHHS Ha IMOCAad Ta 3BIIbHEHHS
MepCcoHay;

23) 31ilCHIOE KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJICHHSAM Ha/I0aBOK 33 BUCIIYTY POKIB;

24) dhopmye rpadik BiOIyCTOK MMEPCOHATY, TOTYE MPOCKTU PO3NOPAHKEHb MIOA0 HaTlaHHS
BiJIITyCTOK MEPCOHATY, KOHTPOJTIOE 1X MTOIaHHS Ta BeJIe 00JIIK;

25) 3milicHIOE po0OOTY, TMOB’sI3aHy 13 3aIMOBHEHHSM, OOJIIKOM 1 30€piraHHsIM TPYIOBUX
KHIDKOK Ta 0COOOBHX CIpaB (0COOOBUX KapTOK) MPAlliBHUKIB OpraHy;

26) opopmisie 1 BUIA€ TOBIIKU 3 MiCIIsl pOOOTH IpaIliBHUKA;

27) onpallbOBY€E JTUCTKH TUMYACOBOI HETpaIre3AaTHOCTI;

28) y Mexax KOMIIETEHIIi TOTy€e po3MopsaUul JOKYMEHTH PO BIAPSAIHKEHHS IEPCOHAIY;

29) 3abe3nedye BUAAYy Y BCTAaHOBICHOMY TIOPSIKY 3BUTbHEHIH 0c00i  Kormii
PO3TIOPSIKEHHS TIPO 3BUIbHEHHS, HAJIE)KHO 0()OPMIICHOT TPYAOBOT KHUKKH;

30) 3abesmeuye oOpraHizaimii0 MPOBEJICHHS CIEIiadbHOI TEepeBipKH MO0 0ci0, sKi
NPETEHIYIOTh Ha 3aHSTTS TOCa/l B OpTaHi;

31) 3abe3meuye opraHizailil0 MPOBENEHHS MEPEBIPKH TOCTOBIPHOCTI BIJOMOCTEH 00
3acTOCYyBaHHA 3a00pOH, Mepe10ayeHUX YaCTUHAMU TPEThOIO 1 YeTBepToro cTaTTi | 3akoHy YkKpainu
«IIpo ouniieHHs BIaaAW», TOTYE NOBIAKY Npo ii pe3ynbTaTy;

32) 3niiicHIoe 001K BilicbKOBO3000B’I3aHUX 1 TPU30BHUKIB B OPTaHi;

33) po3rnsaae 3BEpHEHHsS I'pPOMaJsiH, MiANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizalliil, mocajioBux
oci0, 3amUTU Ta 3BEPHEHHS HApPOJHMX JEeNyTaTiB, 3alUTH Ha NyOmiuHy iHGopMalilo Ta Ha
1H(hOopMallilo 3 MUTaHb YIPABIIHHS EPCOHATIOM;

34) mpoBOUTH IHITY POOOTY, TIOB’sI3aHy i3 3aCTOCYBAHHSM 3aKOHOJ/ABCTBA PO MPAITIO Ta
cityk0y B Oprasi;

35) Bene 3BeneHuil Tabenb 00Ky BUKOPUCTaHHS POOOYOro 4acy BUKOHABYOTO KOMITETY
(Ha mizacTaBi TabeniB, MOAAHUX CTPYKTYPHUMHU HiAPO3I1TIaMu).

3. Cyx0a nmepcoHally Mae 1paBo:

1) chninbHO 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHUMH MiAPO3JiJaMHU TEpEeBIpATH 1 KOHTPOIIOBATH
JNOTPUMaHHS NPaBUJI BHYTPIITHBOTO CIYKOOBOTO PO3MOPSIKY, BUMOT 3aKOHOJABCTBA PO MPAIIIO
Ta CIy’>K0y B OpraHi;

2) B3aEMOJIATU 31 CTPYKTYPHHUMH MiIPO3JAUIaMU OpraHy, JAEpKaBHUMH OpraHaMu Ta
OopraHaMy MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS 3 MUTaHb, IO HAJIEKATH J0 il KOMIIETESHIII1;

3) oxmepxyBaTH Yy BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSAKY BiJ MOcCaloBHX OcCi0 Ta
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IHIIIOTO TIepCOHANly OpraHy iHQoOpMalilo, MaTepialud Ta MOSCHEHHS (y TOMY YHCII NHCHMOBI),
HeOOX1IH1 1A 341HCHEHHS [TOKIaIeHUX Ha Hel 3aBIaHb,

4) 3a MOTOJKEHHSM 3 KEPIBHHKOM CIY)KOM OpaTh ydacTh y KOH(EpEeHIIisX, ceMiHapax,
Hapa/ax Ta iHIIUX 3aX0Jax 3 MUTaHb YIPABIIHHS IEPCOHAJIOM Ta OPTraHi3aliiHOTO PO3BHUTKY;

5) Ha 0OpoOKYy MNepCcOHAIbHUX MaHUX (PI3MUYHUX OCi0 BIJAIMOBIIHO JO 3aKOHOJABCTBA 3
IUTaHb 3aXHCTY NMEPCOHATBHUX JTAHKUX JIJI1 BAKOHAHHSI ITOKJIAJICHUX Ha Hel MOBHOBAXKCHB;

6) 3a JIOpyYeHHSIM KepiBHHKA MPEJCTABISATH OpPTaH B IHIIUX OpraHax JIepXKaBHOI BIIAJIH,
OopraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, MiAMPUEMCTBAX, YCTAaHOBAaX Ta OPraHi3alifix 3 MHUTaHb, L0
HAJIeKATh JI0 11 KOMIICTEHIIIi.

4. TloknaneHHs Ha CIyK0y IMepcoHANy 3aBliaHb, HE MEpPeI0aYeHUX IIMM MOJIOKCHHSM, 1
TaKHX, 1110 HE CTOCYIOThCS TUTaHb YIIPABIIHHS IEPCOHATIOM, OPTaHi3alliiHOTO PO3BUTKY Ta CITYXKOH
B OpTraHi, He JIOIYCKa€EThCA.

II1. HayaabHUK ¢J1y:K0M nepcoHay

1. Ciryx0y mepcoHaty 040JII0€ HaYallbHUK.

2. Ha mocamy HauanpHHKA CITy’)KOM TIEpCOHAITY TPU3HAYAETHCS oco0a, sSKa BiIMOBiIae
BUMOTaM,  BCTaHOBJIEHHMM 3akoHOM  Ykpainum «IIpo  cmyxkOy B  opraHax  MICIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS».

3.Ha mocagy romoBHoOro cremianicta Ciyx0u HepcoHaly MNPU3HAYAIOTHCS OCOOH, fKi
BIAMOBIIAIOTH BUMOTaM, BCTaHOBJICHHM 3akoHOM Ykpainu «IIpo ciayxO0y B opraHax MicueBoro
CaMOBPSITyBaHHS.

4. HayanbHUK CITy>KOM MepCOHATY:

1) opraHi3oBye IUIaHyBaHHS POOOTH CIYXKOM TIepcOHANTy Ta 3abe3rneuye BUKOHAHHS
NOKJIQJICHUX Ha Hel 3aBJaHb 1 QyHKIIIN;

2) 3abe3reuye MmiIaHyBaHHS CITy>K00BO1 Kap’epu CTy>KOO0BIIIB;

3) 3abe3medye MIaHyBaHHS HaBUYaHHS [IEPCOHAILY OpPTaHy;

4) BHOCUTHb KEPIBHMKY OpraHy MpOIO3HIii I100 IITaTHOI YUCENBHOCTI, CTPYKTYpPH Ta
IITaTHOTO PO3IUCY OpraHy, MpU3HAYCHHS, 3BUIbHEHHS 3 110CAH, 3a0XOUYEHHS Ta MPUTATHEHHS 10
JTUCITUILTIHAPHOI BiJIMOBIAATLHOCTI MPAI[iBHUKIB OPTaHy;

5) BU3HAYa€ po3MOALT 000B’SA3KIB MK MpPALIBHUKAMHU CIY>KOM MEpCOHANTy, KOOPJIUHYE Ta
KOHTPOJIIOE X MisUTbHICTB;

6) opraHi3oBy€ Ta CKJIMKAa€ Hapaau 3 MHUTaHb, [0 HaJeXaTh 10 KOMIIETEHIIIi CITyXO0u
NepCOHaIy,

7) 3a1iicHIOE 1HII QyHKLIT, TepeadadyeHi 3aKOHO/1aBCTBOM.





