Hakas [lupekropa JlenmapraMeHTy KyJIbTypH,

HaIllOHAIBHOCTEHH,

peniriit

Ta

OX0OpOHH

00’eKTiB KyJibTypHOI crammuud OnecpKoi
oGfiacHoi AepiKaBHOI aaMidicTpanii
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TEXHOJIOTTYHA KAPTKA
aZIMiHICTPaTHBHOI OCITYTH
IoromxkeHHs Biguy:KeHHs 200 nepeaayi nam'siTok MiclIeBOro 3HaYeHHs ix

BJIACHUKAMM YM YIIOBHOBAK€HHUMH HHMH OpPraHaMH iHIIHM 0c00aM v

BOJIOJAIHHSA, KOPHUCTYBAHHS a00 YIPABJIHHS

(Ha3Ba aAMiHICTPAaTHBHOI MOCIYIH)
JdenapraMeHT KYJbTYPH, HAIIIOHAJLHOCTEH, peJIiriii Ta 0XO0poHH 00’ €KTIB

KVYJbTYPHOI cnaumuHy OnecbKoi 00J1acHOI Aep:KaBHOT aaMiHicTpawil

HaliMeHYBaHHA cy0’€KTa HaJaHHA aAMIHICTPaTUBHOIL MTOCIYTH
y

His

e Binnosinanbha (B, Tepmin

/' Etanu nocoyru nocajosa ocoba i v, BHKOHAHHS

i CTpyKTypHuU# migposain | 11, (mHiB)

3)

1. |IlpuifoM maKeTy MOKYMEHTIB Bil| Anmimicrpatop Llentpy |B v JeHb
cy0’ekTa 3BepHEHHH, IIE€PEBIPKA | yanaHHs OTpHMaHHS
KOMITJIEKTHOCTI JIOKYMEHTIB | aiMiHicTpaTUBHIX Bl cy0’ekra
BIUIOBIAHO 110 IH(OPMALIAHOL | mocmyr 3BEPHEHHSA
KapTKH, peecTpalis  BXiZHOro TOKYMEHTIB
nmakery JgokymeHTiB B LleHTtpi
HaTaHHS aIMIHICTPaTUBHUX
mocJIyT, (OopMyBaHHs IanepoBoi Ta
€JIEKTPOHHOI CIIPaBH.

BueceHHs BIJIMOBIIHHUX
BiJloMOCTeHf 1O  JHCTa  IIpO
MPOXOJKEHHS CIIPABH.

2. | IloBinomineHHS HerniapraMeHTy | Anminicrpatop ILlentpy |B ¥ TICHb
KYyJIBTYDH, HaIllOHAJIBHOCTEH, | yaganHs OTpUMaHHS
penirii Ta OXOpOHH OO’€KTIB | aymMinicTpaTHBHUX Bil cyO’ekTa




KyJIbTYpHOI crnaamuau OpechbKol

obnacHoi JepKaBHOI
aaMiHicTpanii (mani -
JlemapraMeHT  KyJbTYpH) IIpO
HeOOX1THICTh OTPHUMAaHHS

BX1JTHOT'O MAKeTy JOKYMEHTIB.

MOCITyT

3BEPHEHHS
JIOKYMEHTIB
abo HE
mi3Hile
HACTYITHOTO
pobouoro nHs

Hapicnanus IIOLITOIO
(PEKOMEH/IOBaHHM  JIHCTOM 3
MOBIZIOMJIEHHSIM IO BPYYEHHS)
BX1IHOTO TakKeTy IOKYMEHTIB J10
JlenapraMeHTy KyJbTYpPH pa3oM 3
aKTOM npuiMaHHsA-TIepeaadi
BX1/IHUX IOKYMEHTIB.

BHecenHs paHux mnpo mnepemady
cIpaBU B Peectp aKTiB
npUHMaHHA-nIepeavi BXi/IHUX
NAaKeTiB JOKYMEHTIB Ha HaJaHHI
aZMIHICTPAaTUBHUX  MOCIYT [0
JlenmapTaMeHTy KYJIbTYpPH.

Anminictparop Ilentpy
Ha/laHH
aaMiHICTpaTHBHHX
MOCIIyT

¥ N€Hb
OTPUMAaHHS
Bil cyO’ekTa
3BEpHEHHS
JOKYMEHTIB
abo HE
ni3Hile
HACTYIHOTO
pobouoro aHsA

OtpuMmanHs  BxigHOro makety | BiamosimaneHa mocamosa ¥ JICHb
IOKYMEHTIB pa30oM 3  aKToM | ocoba JenaprameHTy OTpUMAaHHS
pUHMaHHsA-TIepe1adi. KYJIBTYpPH. MOBIJOMJIEHH
BHeceHHs BIITOBITHUX i BiJ
BIIOMOCTEH 10  JHCTa  TIpO MOLITOBOI'O
MIPOXO/IKEHHSI CIIPaBH. oreparopa
BhecenHss paHux 10 cucTeMH | BignosigaiesHa mnocaaoBsa -4 JIeHb
€JeKTPOHHOIO  JOKYyMEeHToo00iry | ocoba JlenaprameHTy OTPUMAaHHS
JlemapraMeHTy KyJIbTYpH. KYJBTYPH. JIOKYMEHTIB
BII
MOIITOBOT'O
oreparopa
[lepeBipka MOBHOTHM  BXiJHOro | BianosiganbHi nocanosi 3 pobouux nui

MaKeTy JOKYMEHTIB Ta B1JIOMOCTEH,
110 MICTSIThCS B HUX, BIIIIOBIIHOCTI
MOJaHUX JIOKYMEHTIB BHMOIaM
YHHHOI'0 3aKOHOJIaBCTBA.

ocobu
KYJBTYpH.
Hupexrop [enapramenty
KYJbTYpH.

JlenaprameHTy




Y pasi BIICYTHOCTI ITIJICTAB JUIA
3QIMIIEHHS]  3aBH __ 0e3  pyxy
[IEPEUTH 10 ITYHKTY &.

ITigroroBka Ta I ITHCAHHS
IIMCbMOBOIO IOBIIOMJIGHHS TIPO
3aJUIIeHHs 3a8BH 0e3 pyxy (maui -
ITucemMoBe  moBimoMieHHS) i3
3a3HaYE€HHSM BUSABJICHUX HEIOJIIKIB
3 TOCWIAHHSIM Ha [OpYIIEH]
BUMOT'H 3aKOHOJIaBCTBAa, CIIOCIO Ta
CTPOK YCYHEHHS HEIOJIIKiB*, a
TaKOX crnocobu, TMOpAAOK Ta
CTPOKH OCKapKeHHS pillIeHHS IIPO
3aJIMIIEeHHS 3as1BU 6e3 pyXy.

[lepenaua IIOLLITO
(peKkOMEHIOBaHUM  JIMCTOM 3
MOBIIOMIIEHHSAM IIPO BpYYEHHs)
[TuceMOBOrO  MOBIIOMJIEHHS 10
IlenTpy HaJaHHS
aJIMIHICTPATHBHUX MOCJYT 3TiIHO 3
aKTOM npuitMaHHs-TIepeaayi
J01aTKOBHUX OOKYMEHTIB,
IIOB’ A3aHUX 3 HaJaHHIM
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

BingnosinaneHa mocazmosa
ocoba JenapramenTty

KYJIETYPH.

OtpumanHs [IncemoBoOro
noBioMiIeHHs Bin JlemapraMeHTy
KyJbTYpH  3TIHO 3 aKTOM
npuiiMaHHsA-nIepeadl J04aTKOBUX

JOKYMEHTIB, OB’ sI3aHUX 3
HaJaHHAM a/IMiHICTPaTUBHUX
HOCTYT.

[ToBimomneHHs cy0’exra
3BEpHEHHS Mpo HEOOXIIHICThH
OTpUMaHHSA [TuceMoBOroO

MMOBITOMJIEHHS.

Anminictpatop LleHTpy
HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX
HOCITYT

Bunaua cy0’exTy 3BepHEHHS IMif
MiAMUC Y JTUCTI PO MPOXOIKEHHS
CIIPaBH 3 npen’ IBJICHHAM
IOKYMEHTa, 1110 MOCBiaUy€e 0co0y,

Anminictparop ILleHTpy
HaJlaHHS
aIMiHICTpaTUBHUX
TIOCITYT

Crtpox He
3apaxOBY€ThC
A pa(o]
3arajbHOrO
CTPOKY
HaJlaHHS
aaMIHICTpaTH
BHOI
nocayru*.




3acBifluye HOTO TOBHOBaKEHHS,
IT1cbMOBOTO NMOBIAOMIIEHHSL.

IIpuitom Bixg cy0’ekTa 3BepHEHHS
JOKYMEHTIB, B SKHX YCYHYTO
BUSIBIICHI HENOJIIKH, 3a3HaveHi B
[IucemoBoMy moOBinOMJIEHHI, (Y
pa3l HeOOXiIHOCTI KJIOMOTaHHS
npo IPOAOBKEHHS CTPOKY
YCYHEHHsl BHSBIIEHHX HEIOJIKIB)
13 3a3HAYEeHHSIM cy0’ekToM

3BEPHEHHS y JIUCTI po
IPOXOIKEHHS CIIpaBH
BIJITOBITHUX B1JIOMOCTEHA.

Hancunanus MOILITO

(PeKOMEHJOBaHUM  JHUCTOM 3
MOBITOMJIEHHSM IIPO BpYYEHHS:)
HenapramenTy KYJIbTYpH
JIOKYMEHTIB, MIOJAaHHUX TS
YCYHEHHS IiJICTaB JJIsl 3aJTHILICHHS
3assBU  Oe3 pyxy, (y pasi
HEeoOXiTHOCTI KJIONOTaHHS TPO
NIPOIOBXKEHHS CTPOKY YCYHEHHS
BUSIBJICHUX HEOJIIKIB).

OTpuMaHHSI TOKYMEHTIB, MMOJaHUX
VIS YCYHEHHS  THACTaB I
3aJIMILICHHS 3as1BH 0e3 pyXy, (y pasi
HeoOXiTHOCTI KJIOIIOTaHHS
cy0’exTa 3BEpHEHHS po
NPOJOBKEHHS CTPOKY YCYHEHHS
BUSBIICHHX HEOTIKIiB) 3rifHO 3
aKTOM npuiiMaHHs-nIepeiadi
JIOJJATKOBUX JIOKYMEHTIB,
OB’ sI3aHUX 3 HaJaHHIM
aJIMIHICTPaTUBHUX IOCIYT.

BinnoBimanepHa mocazosa
ocoda HenapraMeHTy
KYJIBTYPH.

QopMyBaHHs ~CIpPaBH, pPO3TIAL,
mepeBipka  MOBHOTH  IaKera
JOKYMEHTIB Ta BIZOMOCTEH, 10
MiCTATbCA B OTPUMAaHHUX
JOKyMEHTaX, IPHUHHATTS pilleHHS,
MiATOTOBKA Ta IiANMCAHHS JIKUCTa

BigmoBimaneHi 1ocamosi
ocobu JenaprameHTy
KYJBTYPH.

Hupektop JlemapraMeHTy
KYJbTYpH.

B, I1

20  pobGounx
JHIB




PO MOTOKEHHS BiauyXKeHHs abo
mepefadi  MaM’sSTOK  MICLIEBOIrO
3HA4YeHHs IXHIMH BJIACHUKAaMH YH
YIIOBHOBaKEHUMH HUMH OpraHaMu
iHmUM  ocobaM y  BOJIOAIHHS,
KOpPHUCTYBaHHS a00 IHCBMOBOTO
MOBIJIOMJIEHHSI 3 OOIPYHTYBaHHSM
HiACTaB BIAMOBH/MPO 3YNHUHEHHS
abo 3aKpUTTs aJMiHICTPAaTHBHOIO
POBAKEHHS.

Buecenus BIAMTOBIIHUX
BiloMOCTell 1m0  JMCTa  TPO
MIPOXOKEHHS CITPaBH.

Hancunanns IIOLITOXO
(PEKOMEH/IOBaHUM  JUCTOM 3
NOBIIOMJIGHHSIM TIPO  BPYYEHHs)
pe3ynbTary HaJaHHs
aIMIHICTPaTHBHOI MOCIYTH [0
Llentpy HaJaHHs

aJIMiHICTPaTHBHUX MOCIYT 3TiIHO 3
aKTOM npuiiMaHHs-Tepeaayi
BHXIIHUX MMaKeTiB JOKYMEHTIB.

BinnosinansHa mocagosa
ocoba HenaprameHTy
KYJIBTYpH.

OtpumaHHs pe3yJabTaTy HalaHHA
aZIMIHICTPATHBHOI TOCIYTH BiJ
JlemapTaMeHTy KyJBTYPH 3riHO 3
aKToOM  TIpUHMaHHs  Iepenadi
BHXiTHUX TAKETIiB JOKYMEHTIB.

ITepeBipka HasSBHOCTI BCIX
HeoOXiTHMX AOKYMEHTIB Yy CIpaBi
Ta BIOMITOK y JHCTI 1IpoO

MPOXOJKEHHS CIIpaBH.
[IpocTaBneHHs  BiIMITKM  IIpO
OTPHMaHHS  BHXIJHOTO  IAaKeTy

IOKyMEHTIB B JIACTI  IIpO
TIPOXOJIKEHHS CITPABH.

BHeceHHs naHuUX NpO OTPHMaHH:A
cripaBH B PeecTp akTiB npuiiMaHHs-
nepenayi  BHUXiIHUX  TIaKeTiB
TOKYMEHTIB Ha HaJaHHA
aIMiHICTPATUBHUX IOCIYT  Bif

Anminictpatop LlenTpy
Ha/IaHHS
aZIMiHICTpaTHBHUX
HOCITYT

] JIEHb
oopmieHHS
pe3yibTaTy
HaJaHHs
aaMiHiCTpaTH
BHOI ITOCIIYTH
abo He
Ti3Hime
HACTYITHOT'O
pobouoro
TTHSL.




cy0’exTa HaJlaHH:
aIMiHICTPaTHBHHX TTOCIIYT.

9. | IloBimomneHHS cy0’exra | AnminicTpaTop LlenTtpy |B Y JeHb
3BEPHEHHs MNpO  HeOoOXiOHICTh | HATaHHS OTpUMaHHS
OTPUMAHHS  PEe3YJNIbTATy HAJaHHS | aIMiHICTPATHBHHX pe3yIbTary
aJMiHICTpaTHBHOI  IIOCIYTH Y | mociyr HaTaHHSs
crocid, 3asHayeHMH B oOmMCI Ta aaMiHicTpaTH
3asBi. BHOI IIOCITyTH.

10. | Bugawa  pesyiaeTaTy  HagaHHdA | AaMiHictparop llentpy |B 3 ITHS
aZIMiHICTpaTHUBHOT TIOCITYTH | HaJlaHHS OTPHMAaHHS
cy0’€eKTy 3BepHEHHS. aIMiHICTpaTUBHHX pe3yJbTary

IOCITyT HalaHHs
aJMIHICTpaTH
BHOI IOCIIyTH.
11. | [TpumiTka. * - y pa3i yCyHeHHs BHSABIEHHX HEIOJIKIB Y
ctpok 10 poOouux AHIB 3 AaTH MiAMHCAHHA
[TucbMOBOrO MOBIJOMIIEHHS 3asiBA BBAYKAETHCS
[IOJaHOIO0 B JIeHb 11 NMEpPBHHHOIO nojanHs. [Ipu
LBOMY CTPOK PO3IJISY CIIPaBH MPOAOBKYETHCS
Ha CTPOK 3aJIMIIEeHHs 3asBH 0e3 pyxy. [lepedir
CTPOKY HaJaHHS aJMIiHICTPaTUBHHX IIOCIIYT
IIOHOBJIIOETHCS 3 JHS OTPUMAaHHsS BiJ cy0’ekTa
3BEPHEHHS JOKYMEHTIB, B SKHX YCYHYTO
BUSBJIEHI HeEJIONIKH, 3a3HauveHi B IlucemoBOMy
NOBIJIOMJIEHHI. 3a KJIONOTaHHAM CYyO’€kTa
3BepHEeHHs JlemapTraMeHT KyJbTYPH MOXKe
IPOMOBXKHUTUH CTPOK YCYHEHHs  BHSBIIEHHX
HEJIOJIKIB.
3aranpHa KiUIbKicTh JHIB  HamaHHA | 30 KaqeHAapHUX JHIB.

TIOCITYTH

3arajgpHa KiJIBKICTh JHIB (mependadeHa
3aKOHO/1aBCTBOM)

30 xajeHIapHHUX JHIB.

VMoBHI no3Hayku: B — BuKonye, ¥ — Gepe ydactsb, I1 — noromkye, 3 — 3aTBEpIUKYE.




