[bookmark: _GoBack]
ДОДАТОК
до рішення 57 сесії  8 скликання Вороньківської сільської ради 
від 06.07.2026 року № 1986-57-VIII
Про затвердження Порядку надання відпусток посадовим особам місцевого самоврядування Вороньківської сільської ради

ПОРЯДОК
надання відпусток Вороньківському сільському голові та іншим посадовим особам місцевого самоврядування Вороньківської сільської ради
1. Загальні положення.
[bookmark: __DdeLink__138_282467089]1.1. Цей Порядок регулює процедуру надання щорічних, додаткових, соціальних та інших видів відпусток Вороньківському сільському голові та іншим посадовим особам місцевого самоврядування Вороньківської сільської ради.
1.2. Метою Порядку є забезпечення безперервності функціювання органів місцевого самоврядування та ефективного виконання повноважень сільської ради.
1.3. Щорічні основна та додаткові відпустки надаються з таким розрахунком, щоб вони були використані, як правило, до закінчення робочого року.

1.4. Черговість надання відпусток визначається графіками, які затверджуються Вороньківською сільською радою або уповноваженим ним органом за погодженням з виборним органом первинної профспілкової організації (профспілковим представником) чи іншим уповноваженим на представництво трудовим колективом органом, і доводиться до відома всіх посадових осіб місцевого самоврядування Вороньківської сільської ради. При складанні графіків ураховуються інтереси Вороньківської сільської ради, особисті інтереси та можливості для відпочинку.

2. Порядок надання відпустки Вороньківському сільському голові.
2.1. Вороньківський сільський голова має право на відпустку відповідно до законодавства України.
2.2. Відпустка Вороньківського сільського голови надається на підставі його особистої заяви.
2.3. Заява про надання відпустки Вороньківському сільському голові подається на розгляд Вороньківської сільської ради та підлягає погодженню (затвердженню) належним рішенням ради у відповідності до річного графіку. 
2.4. Розпорядження про надання відпустки Вороньківському сільському голові видається ним особисто лише після прийняття відповідного рішення Вороньківською сільською радою про погодження річного графіку відпусток.
2.5. У разі відсутності Вороньківського сільського голови у зв'язку з відпусткою, виконання його обов'язків покладається на секретаря Вороньківської сільської ради або іншу уповноважену особу згідно з регламентом або розпорядженням Вороньківського сільського голови (за умови погодження з радою).
2.6. Розпорядження Вороньківського сільського голови про надання самому собі відпустки без попереднього прийняття рішення Вороньківської сільської ради про погодження такої відпустки є незаконним.

3. Порядок надання відпустки іншим посадовим особам місцевого самоврядування Вороньківської сільської ради.
3.1. Посадові особи місцевого самоврядування Вороньківської сільської ради мають право на відпустку відповідно до законодавства України.
3.2. Відпустка надається на підставі особистої заяви відповідно до вимог Закону України “Про службу в органах місцевого самоврядування”, Закону України “Про відпустки” та Кодексу Законів про Працю України. 
4. Прикінцеві положення.
4.1. Розпорядження Вороньківського сільського голови, видані з порушенням цього Порядку (зокрема, видані без попереднього погодження Вороньківською сільською радою), є недійсними з моменту їх підписання.
4.2. У разі виявлення фактів видачі розпоряджень з порушенням цього Порядку, Вороньківська сільська рада на найближчому пленарному засіданні розглядає питання про скасування таких розпоряджень.
4.3. Відсутність Вороньківського сільського голови на робочому місці без погодження Вороньківської сільської ради вважається прогулом. 
4.4. Будь-які зміни та доповнення до цього Порядку вносяться виключно рішенням Вороньківської сільської ради.
4.5. Контроль за дотриманням цього Порядку покладається на постійну комісію з питань прав людини, регламенту, депутатської етики, законності, протидії та запобігання корупції.

Секретар сільської ради                                    Віталіна СПИС
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