
              Затверджую 

Начальник Зеленопідської сільської 
                                  військової адміністрації 

                  24.04.2025 №78  
                                                                                                                       

 

Типова 

iнформацiйна картка адмiнiстративної послуги 

     

Видача витягу з реєстру територiальної громади 
 

 

«Центр надання адміністративних послуг» Зеленопідської сільської ради територіальної 
громади Херсонської області 

 

(найменування суб'єкта надання адмiнiстративної послуги та/або 
центра надання адмiнiстративних послуг) 

 

 

Iнформацiя про суб'єкта надання адмiнiстративної послуги 

1 Мiсцезнаходження Фактична адреса: 30075,Хмельницька область, Шепетівський 
район,вул.Князів Сангушко, 60 

Юридична адреса:74853, Херсонська область,Каховський 
район,с-ще Зелений Під, вул.Миру,12 

74842 вул. Центральна, 37а, с. Архангельська Слобода, 
Каховського р-ну, Херсонської обл. (ВРМ) 
74844 вул. Шкільна, 21а, с. Костогризове, Каховського р-ну, 
Херсонської обл. (ВРМ) 
74843 вул. Таврійська, 15, с. Семенівка, Каховського р-ну, 
Херсонської обл. (ВРМ) 
74850 вул. Івана Франка, 53, с-ще Федорівка, Каховського р-

ну, Херсонської обл. (ВРМ) 
2 Режим роботи Графік роботи Центру надання адміністративних послуг 

Зеленопідської сільської ради територіальної громади 
Херсонської області:      
Понеділок: з 8.00 до 17.00 

Вівторок: з 8.00 до 17.00 

Середа: з 8.00 до 17.00 

Четвер: з 8.00 до 17.00 

П’ятниця: з 8.00 до 16.00 

без перерви на обід 

Субота:                 вихідний 

Неділя:                  вихідний 

Графік роботи віддаленого робочого місця ЦНАП:(після 
деокупації) 
Понеділок: з 8.00 до 17.00 

Вівторок: з 8.00 до 17.00 

Середа: з 8.00 до 17.00 

Четвер: з 8.00 до 17.00 

П’ятниця: з 8.00 до 17.00 

без перерви на обід 

Субота:  вихідний 

Неділя:  вихідний 



3 Телефон, адреса 
електронної пошти, 

веб-сайт 

Телефон: 0961731395, 0509039010 

Електронна адреса:  сnap26518786@gmail.com  

                                    сnap@zelenopidska-gromada.gov.ua  

                                 https://cnap.zelenopidska-gromada.gov.ua/  

Нормативнi акти, якими регламентується порядок та умови надання 
адмiнiстративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про надання публiчних 
(електронних публiчних) послуг щодо декларування та 
реестрацiї мiсця проживання в Українi» 

Закон України «Про мiсцеве самоврядування» 
Закон України «Про адмiнiстративнi послуги» 

Закон України «Про порядок виїзду з України i в'їзду 
в Україну громадян України» 

Закон України «Про вiйськовий обов'язок і 
вiйськову службу» 

Закон України «Про єдиний державний 
демографiчний реєстр та документи, що пiдтверджують 
громадянство України, посвідчують особу чи її 
спецiальний статус» 

5 Акти Кабiнету 
Мiнiстрiв України 

Постанова     Кабiнету      Мiнiстрiв      України вiд 

07.02.2022 № 265 «Деякi питання декларування і  
реєстрацiї місця проживання та ведення реєстрів 

територiальних громад» 

Постанова     Кабiнету     Мiнiстрiв      України вiд 
04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного 
вебпорталу електронних послуг та Реєстру 
адмiнiстративних послуг» 

    6 Акти центральних 
органiв виконавчої 

влади України 

Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження 
Порядку провадження за заявами про оформлення 
документiв для виїзду громадян України за кордон на 
постiйне проживання», зареєстрований в Мiнiстерствi 

юстицiї України 09 вересня 2016 року за № 1241/29371 

7 Акти мiсцевих 
органiв виконавчої 

влади/органiв 
місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адмiнiстративної послуги 

8 Пiдстава для 
отримання 

адміністративної 
послуги 

Подання заяви: 
- особою, яка декларує або реєструє місце 

проживання (перебування); 
-власником (спiввласником) житла; 

-представниками, законними представниками особи або 
власника (спiввласника) житла; 

- уповноваженою особою з управлiння (утримання) 
гуртожитку, що належить до сфери управління підприємств, 

установ ,  органiзацiй  незалежно  від форми власностi; 

     -iпотекодержателем або довiрчим власником. 
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9 Перелiк 
документiв, 

необхiдних для 
отримання 

адміністративної 
послуги, та умови 

отримання 
адмiнiстративної 

послуги 

Для отримання витягу з реєстру територiальної 
громади пiд час особистого вiдвiдування органу реєстрацiї 
або центру надання адмiнiстративних послуг подається: 

- заява особи; 
    - паспортний документ особи* (паспорт 
громадянина       України, тимчасове посвідчення 
громадянина України, посвідка на постiйне проживання, 
посвідка на тимчасове проживання, посвiдчення бiженця, 
посвiдчення особи, яка потребує додаткового захисту, 
посвiдчения особи, якiй надано тимчасовий захист) або 
довідка про звернення за захистом в Українi 
(пред'являється для посвiдчення особи суб'єкта 
звернення під час особистого вiдвiдування органу 
ресстрацiї або центру надання адмiнiстративних послуг).        
Iноземцi, особи без громадянства разом з посвiдкою на 
постiйне проживання або посвiдкою на тимчасове 
проживання , додатково подають паспортний документ 
іноземця або документ, що посвiдчує особу без 
громадянства, або рiшення про визнання особою без 
громадянства , видане центральним органом виконавчої 
влади, що реалiзує політику у сферi реєстрацiї фiзичних 
осiб, та засвiдчений у встановленому законодавством 
порядку переклад на українську мову сторiнки 
паспортного документа іноземця  або  документа, що  
посвідчує особу без громадянства, з особистими даними. 
 

У разі звернення законним представником 
(представником) додатково подається документ, що 
посвiдчує його особу* та пiдтверджує повноваження. 
 

У   разі  звернення власником житла додатково 
подається документ,що підтверджує право власності на 
житло. 
 

10 Порядок та спосiб 
подання документiв, 

необхiдних для 
отримання 

адміністративної 
послуги 

Заява подається суб'єктом звернення в один iз таких 
способiв: 

- в електроннiй формi - засобами єдиного державного 
веб-порталу електронних послуг після проходження 
електронної iдентифiкацiї та автентифiкацiї; 

- у паперовiй формi - під час особистого 
відвідування   органу   реєстрац'iї  або   центру   надання 
адміністративних послуг (заява формується посадовою 

особою органу реєстрацiї з використанням вiдповiдних 
програмно-технічних засобiв та вiдтворюється у 
паперовiй формi). 

11 Платнiсть 
надання 

адміністративної 
      послуги 

Адмiнiстративна послуга є безоплатною. 

12 Строк надання 
адміністративної 

послуги 

У день звернення. 



13 Перелiк пiдстав 

відмови  у наданні 
адміністративної 

послуги 

Заявник не подав або подав не у повному обсязi необхiднi 

документи. 
    У поданих заявником документах або вiдомостях 
мiстяться недостовiрнi вiдомостi. 

14 Результат 
надання 

адміністративної 
      послуги 

Отримання витягу з реєстру територiальної 
громади   або   відмова  у  видачі витягу з реєстру 

територiальної громади. 

15 Способи 
отримання 
вiдповiдi 

(результату) 

Отримання витягу з реєстру територiальної громади у 
органі реєстрацiї або центрі  надання адміністративних 

послуг. 
Формування витягу з реєстру територiальної громади 

засобами єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг. 

16 Примiтка Витяги з реєстру територiальної громади, отриманi в 
електроннiй або паперовiй формi, мають однакову 
юридичну силу. 

За зверненням особи, законного представника 
(представника) витяг iз реєстру територiальної громади 
також може містити iнформацiю про попередні    періоди   

задекларованого /зареєстрованого місця проживання 
(перебування) особи в адмiнiстративно-територiальнiй 
одиниці за місцем звернення особи. 

Перевiрка витягу проводиться за допомогою 
електронних пристроїв шляхом зчитування унiкального 
електронного iдентифiкатора (QR-коду), який забезпечує 

отримання даних із вiдомчої iнформацiйної системи ДМС 
через єдину iнформацiйну систему МВС. 

 

 *Постановою Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 21 жовтня 2022 року № 1202 «Деякi питання 

реалiзацiї актiв законодавства у сферi мirpaцiї в умовах воєнного стану» встановлено , що: 
- посвiдки на тимчасове чи постiйне проживання, крiм тих, якi оформленi громадянам 
Росiйської Федерації, строк дiї яких  закiнчився  або  якi  пiдлягають  обмiну  вiдповiдно  до  
законодавства  пiсля 24 лютого 2022 р., пiдтверджують законнi пiдстави для тимчасовоrо чи  
постiйноrо  проживання  в Українi та право на в'їзд в Україну на перiод воєнного стану та  
протяrом  30 календарних днiв з дня йоrо припинення чи скасування ; 
- iноземцi або особи без rромадянства, крiм rромадян Росiйської Федерації, зобов'язанi в 
установленому законодавством порядку подати документи для обмiну  таких  посвiдок  на  
тимчасове чи постiйне проживання протяrом 30 календарних днiв з дня припинення  або  
скасування  воєнного стану; 
- паспорти rромадян України у формi картки , строк дiї яких закiнчився за 30  днiв до 24 
лютого 2022 р. та пiсля 24 лютого 2022 р., та паспорти rромадянина України зразка 1994 року, до 
яких не вклеєно фотокартку особи у разi досяrнення нею 25- чи 45-рiчноrо вiку, строк 
вклеювання  до  яких настав за 30 днiв до 24 лютого 2022 р. та пiсля 24 лютого  2022  р., є 

документами,  що  посвiдчують особу та пiдтверджують громадянство України та пiдляrають 
обмiну  або  вклеюванню  нових фотокарток вiдповiдно до досяrнутоrо вiку протяrом 30 
календарних днiв з дня припинення  чи скасування воєнного стану.  

 

 

              







 

 

 


