
 
 

 

 

                                                                            Затверджую 

                                                                            Начальник Зеленопідської сільської 
                                                                            військової адміністрації  
                                                                             24.07.2025 р.№78 

 

                                                                                                                                          

 

Типова 

iнформацiйна картка адмiнiстративної послуги 

 

Зняття із задекларованого/зареєстрованого  
місця проживання (перебування) особи 

 

 

«Центр надання адміністративних послуг»Зеленопідської сільської ради територіальної 
громади Херсонської області 

 

(найменування суб'єкта надання адмiнiстративної послуги та/або 
центра надання адмiнiстративних послуг) 

 

lнформацiя про суб'єкта надання адмiнiстративної послуги 
та/або центра надання адміністративних послуг 

1 Мiсцезнаходження Фактична адреса: 30075,Хмельницька область, Шепетівський 
район,вул.Князів Сангушко, 60 

Юридична адреса:74853, Херсонська область,Каховський 
район,с-ще Зелений Під, вул.Миру,12 

74842 вул. Центральна, 37а, с. Архангельська Слобода, 
Каховського р-ну, Херсонської обл. (ВРМ) 
74844 вул. Шкільна, 21а, с. Костогризове, Каховського р-ну, 
Херсонської обл. (ВРМ) 
74843 вул. Таврійська, 15, с. Семенівка, Каховського р-ну, 
Херсонської обл. (ВРМ) 
74850 вул. Івана Франка, 53, с-ще Федорівка, Каховського р-

ну, Херсонської обл. (ВРМ) 
2 Режим роботи Графік роботи Центру надання адміністративних послуг 

Зеленопідської сільської ради територіальної громади 
Херсонської області:      
Понеділок: з 8.00 до 17.00 

Вівторок: з 8.00 до 17.00 

Середа: з 8.00 до 17.00 

Четвер: з 8.00 до 17.00 

П’ятниця: з 8.00 до 16.00 

без перерви на обід 

Субота:                 вихідний 

Неділя:                  вихідний 

Графік роботи віддаленого робочого місця ЦНАП:(після 
деокупації) 
Понеділок: з 8.00 до 17.00 

Вівторок: з 8.00 до 17.00 

Середа: з 8.00 до 17.00 

Четвер: з 8.00 до 17.00 

П’ятниця: з 8.00 до 17.00 

 



 
 

 

без перерви на обід 

Субота:  вихідний 

Неділя:  вихідний 

3 Телефон, адреса 
електронної пошти, 

Телефон: 0961731395, 0509039010 

Електронна адреса :  сnap26518786@gmail.com 
                                    сnap@zelenopidska-gromada.gov.ua   
                         https://cnap.zelenopidska-gromada.gov.ua/  

веб-сайт 
1 

Нормативнi акти, якими регламентується порядок та умови надання 
адмiнiстративної послуги 

4 Закони України        Закон України «Про надання публiчних 
(електронних публiчних) послуг щодо декларування та 
реєстрацiї мiсця проживания в Українi» 

Закон України «Про свободу пересування та вільний 
вибір місця проживання в Україні» 

         Закон України «Про мiсцеве самоврядування» 

         Закон України «Про адмiнiстративнi послуги» 

         Закон України «Про адміністративну процедуру» 

         Закон України «Про порядок виїзду з України i в'їзду  в 
Україну громадян України» 

          Закон України «Про вiйськовий обов' язок і 
вiйськову службу» 

       Закон України «Про Єдиний державний 
демографiчний реєстр та документи, що пiдтверджують 
громадянство України, посвідчують особу чи її 
спецiальний статус» 

5 Акти Кабiнету 
Мiнiстрiв України 

       Постанова     Кабiнету      Мiнiстрiв      України вiд 

07.02.2022 № 265 «Деякi питання декларування і 
реєстрацiї місця проживання та ведення реєстрiв 

територiальних громад» 

       Постанова    Кабiнету    Мiнiстрiв     України вiд 

30.12.2022 № 1487 «Про затвердження Порядку 

органiзацiї та ведення вiйськового облiку призовникiв, 

вiйськовозобов'язаних та резервiстiв» 

        Постанова     Кабiнету     Мiнiстрiв      України  від 
04.08.2023 № 820 «Про затвердження Порядку внесення 
вiдомостей про адресу задекларованого / зареєстрованого 
мiсця проживання (перебування), що знаходиться на 
тимчасово окупованiй Росiйською Федерацiєю територiї 
України, а також на територiях, на яких ведуться (велися) 
бойовi дiї, та внесення  змiн  до порядків, затверджених 
постановою Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 7 лютого 
2022 р. № 265» 

         Постанова    Кабiнету    Мiнiстрiв     України  вiд 
04.12.2019 № 1137 «Питання Єдиного державного 

вебпорталу електронних послуг та Реєстру 
адміністративних послуг» 

6 Акти центральних 
органiв виконавчої 

вдлади України 

            Наказ МВС від 16.08.2016 №816 «Про 
затвердження Порядку провадження за заявами про 
оформлення документів для виїзду громадян України за 
кордон на постійне проживання», зареєстрований в 
Міністерстві юстиції України 09.вересня 2016 року за 
№1241/29371 

             Наказ МЗС від 22.12.2017 №573 «Про 
затвердження в закордонних дипломатичних установах 

mailto:сnap26518786@gmail.com
mailto:сnap@zelenopidska-gromada.gov.ua
https://cnap.zelenopidska-gromada.gov.ua/


 
 

 

України за заявами про оформлення документів для 
залишення на постійне проживання за кордоном громадян 
України, які виїхали за кордон тимчасово», 
зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 
2018 року за №77/31529 

7 Акти мiсцевих 
органiв виконавчої 

влади/органiв 
місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адмiнiстративної послуги 

8 Пiдстава для 
отримання 

адміністративної 
послуги 

1.Заява про зняття із задекларованого / зареєстрованого 
мiсця проживання (перебування) за формою, затвердженою  
Кабiнетом  Мiнiстрiв  України, поданою фiзичною особою. 

2.Заява про зняття із задекларованого / зареєстрованого 
мiсця проживання (перебування) за формою, затвердженою 
Кабiнетом Мiнiстрiв України, поданою законним 
представником. 

3.Заява про зняття із задекларованого/ зареєстрованого 
мiсця проживання (перебування) за формою, затвердженою  
Кабiнетом  Мiнiстрiв  України, поданою представником на    
пiдставi довiреностi посвiдченої в установленому законом 
порядку (далi - представник). 

4.Заява власника житла про зняття особи із 
задекларованого/зареєстрованого місця проживання 
(перебування) за формою, затвердженою Кабiнетом 
Мiнiстрiв України, 

5.Рiшения суду,яке набрало законної сили, про 
позбавлення права власності на житло або права 
користування житлом, про виселення, про зняття із 
задекларованого/зареєстрованого місця проживання 
(перебування) особи, про визнання особи безвiсно 
вiдсутньою або оголошення її померлою . 

6.Свiдоцтво про смерть або вiдомостi про державну 
реєстрацію     смерті     з    Державного     реєстру    актів 
цивільного  стану   (у   таких   випадках   датою  зняття iз 
задекларованого/заресстрованого мiсця проживання 
особи є дата видачi свiдоцтва про смерть або дата 
здiйснення актового запису про смерть особи). 

9 Перелiк документiв, 
необхiдних для 

отримання 
адмiнiстративної 
послуги, та умови 

отримання 
адмiнiстративної 

послуги 

Для  зняття із задекларованого/зареєстрованого 
місця проживання (перебування) особа, один із 
законних  представників,    представник  або власник 
житла подає : 

1)заяву за формою згiдно з додатками 5, 6 до 
Порядку декларування та реєстрацiї місця 
проживання(перебування), затвердженого постановою 
Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 7 лютого 2022 р. № 265 
(далi - Порядок); 

2)паспортний документ особи* (паспорт 
громадянина України, тимчасове посвідчення 
громадянина України, посвідка на постiйне проживання, 
посвідка на тимчасове проживання, посвiдчення бiженця, 
посвiдчення особи, яка потребує додаткового захисту, 
посвiдчення особи, якiй надано тимчасовий захист) або 
довiдку про звернення за захистом в Українi - у разi 
особистого звернення; 

3)свідоцтво    про    народження    (у    разi зняття iз 
задекларованого/зареєстрованого мiсця проживання 



 
 

 

дiтей вiком до 14 рокiв) ; 
4)вiдомостi  або документ, що пiдтверджує сплату 

адмiнiстративного збору; 
5)вiйськово-облiковий документ (для громадян 

України, якi пiдлягають взяттю на  вiйськовий облiк 
або перебувають на вiйськовому облiку); 

6)рiшення про оформлення документiв для виїзду за 
кордон на постiйне проживання, прийняте вiдповiдним     
територіальним     органом     ДМС,   або рiшення   про   
оформлення   документiв   для залишення на постiйне 
проживання за кордоном, прийняте відповідною 
закордонною дипломатичною установою України - у разi 
зняття iз задекларованого/ зареєстрованого мiсця 
проживання особи  у  зв'язку з оформленням їй 
документiв для виїзду за кордон на постiйне 
проживання/залишення на постiйне проживання за 
кордоном; 

7)рiшення суду, яке набрало законної сили, про 
позбавлення права власності на житло або права 
користування житлом, про виселення , про зняття iз 
задекларованого/зареєстрованого місця проживання 
(перебування) особи, про визнання особи безвiсно 
вiдсутньою або оголошення її померлою; 

8)свідоцтво про смерть або відомості про державну 
реєстрацію смерті з Державного реєстру актів цивільного 

стану. 
У  разi   звернення   до  органу   реестрацiї  (у  тому 

числi через центр надання адмiнiстративних послуг) 
разом iз заявою власника житла про зняття особи 
(осiб) iз задекларованого/зареєстрованого мiсця 
проживання (перебування) власник житла подає: 

1)документ, що посвідчує особу*(у разi особистого 
звернення); 

2)документ, що підтверджує право власностi на 
житло, в якому задекларовано /зареєстровано місце 
проживання (перебування)  особи  (осiб),  що знімається. 

У разi зняття iз задекларованого/зареєстрованого 
мiсця проживання (перебування) за заявою власника 
житла бiльше однієї особи до органу реестрацiї 
подаються заява та документ або вiдомостi, що 
пiдтверджують сплату адмiнiстративного збору, 
окремо щодо кожної особи. Така заява може бути подана 
лише повнолітньою особою або законним представником 
малоштньої дитини. 

Власник житла приватної форми власності 
звертається   до   органу   реєстрацiї   або   через   центр 
надання адміністративних послуг для  здiйснення зняття 
iз задекларованого або зареєстрованого мiсця проживання 
(перебування) повнолiтньої особи, а також дитини, у 
разi якщо така реєстрацiйна дiя здiйснюється разом з 
її батьками або iншими законними представниками 
чи одним iз них. 

Зняття із задекларованого або зареєстрованого місця 
проживання (перебування) дитини не здiйснюється за 
заявою власника житла, якщо власником такого 



 
 

 

житла є один iз батькiв або iнших законних 
представникiв дитини.  

У разі подання заяви про зняття із  задекларованого 
/зареєстрованого місця проживання (перебування) або 
заяви власника житла про зняття особи із 
задекларованого /зареєстрованого місця проживання 
(перебування) законним представником 
(представником) особи, крiм зазначених вище 
документiв, додатково подаються: 

1)документ, що посвідчує особу законного 
представника (представника)*; 

2)документ, що пiдтверджує повноваження особи як 
законного представника (представника), крiм випадкiв, 
коли заява подається законним представником 
малолiтньої дитини. 

Подання заяви  про зняття із задекларованого 
/зареєстрованого місця проживання (перебування) 
дитини вiком до 14 рокiв або особи, визнаної судом 
обмежено дієздатною або недієздатною, здiйснюється 
одним iз батькiв або iнщих законних представникiв 
такоi особи  за згодою iншого з батькiв чи  законних  
представникiв. 

Зняття iз задекларованого /зареєстрованого мiсця 
проживання (перебування) дитини вiком вiд 14 до 18 

рокiв здiйснюється за згодою її батькiв або iнших 
законних представникiв такої дитини чи одного з них, 
крiм випадку зняття iз задекларованого/ зареєстрованого 
місця проживання такої дитини у гуртожитку закладу 
освіти у період чи після закінчення навчання. 

Зняття з реєстрацiї мiсця проживання дiтей-сирiт та 
дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, осiб, 
стосовно яких встановлено опіку та піклування, 
здiйснюється за погодженням з органами опiки та 
пiклування. 

У разі усиновлення дитини-сироти, дитини, 
позбавленої батькiвського піклування , якщо  при цьому 
змiнюється прiзвище , власне iм'я, по  батьковi (за 
наявностi) дитини, зняття з реєстрацiї місця проживання 
такої дитини здiйснюється за заявою органу опiки  та  
пiклування  за  попереднiм прiзвищем, власним  
iм'ям,  по  батьковi  (за наявностi). 

Зняття iз задекларованого /зареєстрованого мiсця 
проживання (перебування) співвласника житла за заявою 
iншого спiввласника такого житла не здійсьнюється. 

Зняття    iз    задекларованого/зареєстрованого мiсця 

проживання  (перебування)  особи  за  заявою одного зi 
спiввласникiв житла, здiйснюється за згодою iнших 
спiввласникiв житла,  яка  надається особисто або 
через представника  та пiдтверджується пiдписом 
такого спiввласника або його представника у заявi. 

Iноземець чи особа без громадянства  подають до 
органу реестрацї заяву про зняття із задекларованого 
/зареєстрованого місця проживання (перебування) у 
зв'язку з припиненням пiдстав для перебування на 
території України. 



 
 

 

Заява про зняття із задекларованого / 
зареєстрованого місця проживання (перебування), може 
подаватися в електроннiй формi засобами Єдиного 
державного веб-порталу електронних послуг (далi - 

Портал Дiя). У такому випадку документи до заяви не 
додаються. 

Заява формується засобами Порталу  Дiя  у довiльнiй 
формi, придатнiй для сприйняття її змiсту вiдповiдно  до  
вiдомостей, передбачених   формою заяви про зняття iз 

задекларованого /зареєстрованого мiсця проживання 
(перебування). 

Заява про зняття із задекларованого / 
зареєстрованого мiсця проживання (перебування) в 
електроннiй     формi     подається     особою      вiком  вiд 
14 рокiв особисто та засвiдчується її електронним 
підписом, що базується  на  квалiфiкованому сертифiкатi 
електронного пiдпису. 

Оплата адмiнiстративного  збору  здiйснюється за 
допомогою засобiв Порталу Дiя пiд час формування заяви 
перед її поданням. При цьому документ, що пiдтверджує 

сплату адмiнiстративного збору, до заяви не додається. 
Задеклароване/зареєстроване місце проживання 

дитини вiком до 14 рокiв може бути знято за заявою 
одного з батькiв, поданою в електроннiй формi з 
використанням електронного підпису, що базується на 
квалiфiкованому сертифiкатi електронного підпису. 

Зняття iз задекларованого /зареєстрованого мiсця 
проживання дитини вiком до 14 рокiв пiдтверджується 
електронними пiдписами батькiв, що базуються на 
квалiфiкованих сертифiкатах електронних пiдписiв, у разі 
подання заяви в електроннiй формi або за письмовою 
згодою другого з батькiв, що надається у присутності 
особи, яка приймає    заяву,    або    на    пiдставi    
засвiдченої  в установленому    порядку   письмової  згоди   
другого  з батькiв (крiм випадкiв, коли мiсце проживання 
дитини визначено вiдповiдним рiшенням суду або 
рiшенням органу опiки та пiклування). 

10 Порядок та спосiб 
подання документів, 

необхiдних для 
отримання 

адміністративної 
послуги 

Заявник для  одержання адміністративної послуги: 
- звертається до органу реєстрацiї (у тому числi через 

центр надання адміністративних послуг), повноваження 
якого поширюється на відповідну адмiнiстративно-

територiальну одиницю, або 

-подає  вiдповiдну заяву в електроннiй формi 
засобами Порталу Дiя. 

11 Платнiсть надання 
адміністративної 

послуги 

Адмiнiстративна послуга є платною. 

11.1 Нормативно-правовi 
акти, на підставі яких 

стягується плата 

Закон України «Про надання публічних 
(електронних публічних) послуг щодо декларування та 
реєстрації місця проживання в Україні» 

Закон України «Про адміністративні послуги» 

11.2 Розмір та порядок 
внесення плати за 
адміністративну 

За зняття із задекларованого /зареєстрованого місця 

проживання /змiну місця проживання справляється 
адмiнiстративний збiр у розмiрi 1,5 вiдсотка 
прожиткового мiнiмуму , встановленого для 



 
 

 

послугу працездатних осiб на 1 сiчня календарного року 

Адмiнiстративний збiр не справляється у разi: 
-зміни місця проживання дитини-сироти, дитини, 

позбавленої батькiвського піклування , у закладі для 
дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського  
піклування,  дитячому  будинку сiмейного типу, 
прийомнiй ciм’ї; 

-за зняття із зареєстрованого місця перебування. 
11.3 Розрахунковий 

рахунок для внесення 
плати за послугу 

Плата за надання інших адміністративних послуг 

Отримувач : ГУК у Херсонській області/Зелений Під СТГ 
/22012500 

Банк: Казначейство України ( ЕАП) 
Код ЄДРПОУ 37959517 

МФО  899998 

Розрахунковий рахунок: 
UA988999980334129879000021357 

12 Строк надання 
адмiнiстративної 

послуги 

У день звернення особи або її законного 
представника (представника) чи в день отримання 
документів від центру надання  адміністративних послуг 
або представника спецiалiзованої соцiальної установи, 
закладу соцiального обслуговування та соцiального 
захисту або даних вiд органу соцiального захисту 
населення. 

Зняття iз задекларованого/зареєстрованого мiсця 
проживання  в  електроннiй  формi  здiйснюється  в день 
подання документiв або не пiзнiше наступного робочого 
дня у разi їx надходження пiсля закiнчення робочого часу 
органу реєстрацiї. 

13 Перелiк пiдстав 

відмови  у наданні 
адміністративної 

послуги 

Орган реєстрації приймає рiшення про вiдмову у 

знятті із задекларованого /зареєстрованого місця 

проживання (перебування) особи, якщо: 
-особа не подала або подала не в повному обсязi 

необхiднi документи або вiдомостi; 
-у поданих особою документах або вiдомостях 

містяться недостовірні вiдомостi або подані документи 

є недiйсними* (крiм випадку, передбаченого  пунктом   
53 Порядку), або строк  дії паспортного документа 
іноземця чи особи  без громадянства, якi на законних 
пiдставах проживають на території України, закiнчився; 

-вiдомостi реєстру територiальної громади 
невiдповiдають  відомостям  у поданих особою 

документах або вiдомостях; 
- звернулася дитина вiком до 14 рокiв або особа, не 

уповноважена на подання документiв. 
Не може бути пiдставою для вiдмови у зняттi iз 

задекларованого /зареєстрованого мiсця проживання за 

декларацiєю (заявою), поданою в електроннiй формi, 
вiдсутнiсть  у особи окремого номера запису в Єдиному 

державному  реєстрі призовників, вiйськовозобов'язаних 
та резервiстiв. 

14 Результат надання 
адміністративної 

послуги 

Рiшення    про    зняття    із    задекларованого / 
зареєстрованого мiсця проживання (перебування) або про 
відмову у знятті із задекларованого / зареєстрованого 
мiсця проживання особи. 



 
 

 

15 Способи отримання 
вiдповiдi (результату) 

Засобами поштового, телефонного або 

електронного зв'язку, в тому числi засобами Порталу Дiя. 
16 Примітка У разі коли місце проживання (перебування) особи було 

задекларовано/зареєстровано на пiдставi договору оренди, 
виключення  з  реестру територiальної         громади 

iнформацiї про задеклароване /зареєстроване місце 
проживання (перебування)        особи        за        заявою      
власника (спiввласникiв) житла, уповноваженої особи житла 
здійснюється лише після закінчення строку дії договору  
оренди  або його дострокового  розiрвання чи 

визнання його нiкчемним або визнання недiйсним у 
порядку, визначеному законодавством. 

 

               Постановою Кабiнету Мiнiстрiв України вiд 21 жовтня 2022 року № 1202 «Деякi 
питання реалізаціх актiв законодавства у сферi  міграції  в умовах воєнного стану» встановлено, 
що: 
             -посвiдки на тимчасове чи постiйне проживання , крiм тих, якi оформленi громадянам 
Російської Федерації, строк дiї  яких  закiнчився  або  якi  пiдлягають  обмiну  вiдповiдно  до  
законодавства  пiсля 24 лютого 2022 р., пiдтверджують законнi пiдстави для тимчасового чи 
постiйного проживання в Українi  та право  на  в'їзд в Україну  на перiод  воєнного стану та 
протягом  30 календарних  днiв з дня його припинення чи скасування; 
             -iноземцi   або  особи   без   громадянства,   крiм   громадян   Росiйської  Федерації,  
зобов'язанi   в установленому законодавством порядку подати  документи  для  обмiну  таких 

посвiдок  на  тимчасове чи постiйне проживання протягом 30 календарних днiв з дня припинення 
або  скасування  воєнного стану; 
             -паспорти громадян України у формi картки , строк дiї яких закiнчився за 30 днiв до 24 
лютого 2022 р. та пiсля 24 лютого 2022 р., та паспорти громадянина України зразка 1994 року, до 
яких не вклеєно фотокартку особи у разi досягнення нею 25- чи 45-рiчного вiку, строк 
вклеювання до яких настав за 30 днiв до 24 лютого 2022 р. та пiсля 24 лютого 2022 р., 
документами ,  що  посвiдчують особу та пiдтверджують громадянство України та пiдлягають 
обмiну  або  вклеюванню  нових фотокарток вiдповiдно до досягнутого вiку протягом 30 
календарних днiв з дня припинення чи скасування воєнного стану. 
 

 

 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 


