
  

1 Орган, що надає 

послугу 
Департамент містобудування, земельних ресурсів та реклами і відділ 

управління майном міської комунальної власності Луцької міської ради 

2 Місце подання 

документів та 

отримання 

результату послуги 

1.Департамент «Центр надання адміністративних послуг у місті 

Луцьку» вул. Лесі Українки, 35, тел. (0332) 777 888  

https://www.lutskrada.gov.ua/departments/departament-cnap-lutsk  

http://cnap.lutskrada.gov.ua     e-mail: cnap@lutskrada.gov.ua 

Понеділок, вівторок:   08.00 – 16.00 

Середа:                         08.00 – 15.00 

Четвер:                         08.00 – 20.00 

П’ятниця, субота:       08.00 – 15.00 

2.Філія 1 департаменту ЦНАП 

просп. Соборності, 18, м. Луцьк тел. (0332) 787 771 

Понеділок: – четвер: 08.00 – 12.00; 12.45 – 17.00 

П’ятниця:                   08.00 – 12.00; 12.45 – 15.45 

3.Філія 2 департаменту ЦНАП 

вул. Ковельська, 53, м. Луцьк, тел. (0332) 787 772 

Понеділок: – четвер: 08.00 – 12.00; 12.45 – 17.00 

П’ятниця:                   08.00 – 12.00; 12.45 – 15.45 

4.Віддалені робочі місця департаменту ЦНАП: 

с. Забороль, вул. Володимирська, 34а 

Понеділок:                 08.00 – 13.00; 13.45 – 17.00 

с. Жидичин, вул. Данила Галицького, 12 

Вівторок:                    08.00 – 13.00; 13.45 – 17.00 

с. Княгининок, вул. Соборна, 77 

Вівторок:                   08.00 – 13.00; 13.45 – 17.00 

с. Боголюби, вул. Центральна, 57 

Середа:                       08.00 – 13.00; 13.45 – 17.00 

КП «Медичний центр реабілітації учасників бойових дій Луцької 

міської територіальної громади»  просп. Волі, 66а, м. Луцьк 

Середа:                       08.00 – 12.00 

с. Прилуцьке, вул. Ківерцівська, 35а 

Четвер:                       08.00 – 13.00; 13.45 – 17.00 

3 Перелік документів, 

необхідних для 

надання послуги та 

вимоги до них  

В разі прийняття рішення виконавчого комітету щодо погодження 

розміщення ТС для здійснення підприємницької діяльності та умов її 

функціонування: 

1. Заява щодо оформлення / продовження паспорта прив’язки ТС для 

провадження підприємницької діяльності (рекомендовано формуляр 01). 

2. Заява щодо укладання договору на право тимчасового користування 

окремими елементами благоустрою комунальної власності для 

розміщення ТС з метою провадження підприємницької діяльності на 

території міста (рекомендовано формуляри 02-03). 

 

ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

Інформаційна картка 
Оформлення/продовження паспорта прив'язки 

тимчасової споруди для провадження 

підприємницької діяльності та укладання договору на 

право тимчасового користування окремими 

елементами благоустрою комунальної власності для 

розміщення тимчасових споруд з метою провадження 

підприємницької діяльності на території Луцької 

міської територіальної громади 
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3. Графічну схему розміщення ТС – графічні матеріали, виконані на 

топографо-геодезичній основі М 1:500 (термін давності не більше 

одного року з дати звернення) суб’єктом господарювання, який має у 

своєму складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, або 

архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, які 

відображають розміщення ТС із прив’язкою до місцевості (будівлі, 

споруди, інженерні мережі тощо), планувальними обмеженнями та 

зазначенням заходів щодо благоустрою та озеленення прилеглої 

території (розташування квітників, під’їздів, урн, влаштування 

дорожнього покриття або мощення фігурними елементами тощо), 

згідно з додатком 1 наказу Міністерства регіонального розвитку, 

будівництва та житлово-комунального господарства України від    

21.10.2011 № 244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових 

споруд для провадження підприємницької діяльності» 

(в 2 примірниках). 

4. Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для нових ТС або у разі зміни 

зовнішнього вигляду ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, який 

має у своєму складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, 

або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат 

(додаток 1 до наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва 

та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244 

«Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для 

провадження підприємницької діяльності»), або фото в реальному часі 

в разі продовження розміщення ТС без змін. для нових ТС та в разі 

зміни зовнішнього вигляду ТС (в 1 примірнику). 

5. Технічні умови щодо інженерного забезпечення ТС (за наявності), 

отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних 

мереж. 

6. Правовстановлюючі документи на землю (право власності, право 

постійного користування, договір оренди/суборенди (крім договорів 

укладених з Луцькою міською радою), за наявності (копія) (в 1 

примірнику). 

7. Оригінал паспорта прив’язки - для ТС, які встановлені в попередні 

періоди. 

8. Договір на прибирання території на період дії погодження 

розміщення ТС відповідно до рішення виконавчого комітету (копія в 2-

ох примірниках), або заява СПД щодо прибирання території власними 

силами (довільної форми). 

9. Договір про надання послуг з вивезення твердих побутових відходів 

на період дії погодження розміщення ТС відповідно до рішення 

виконавчого комітету (копія в 2-ох примірниках) 

10. Довіреність (доручення) – для уповноваженої особи ( копія). 

4  Оплата  Безоплатно (оплата згідно договору на право тимчасового користування 

окремими елементами благоустрою комунальної власності). 

5 Результат послуги 1. Паспорт прив'язки тимчасової споруди для провадження 

підприємницької діяльності та договір на право тимчасового 

користування окремими елементами благоустрою комунальної 

власності. 

2. Письмове повідомлення про відмову у наданні послуги (з поданим 

суб’єктом господарювання пакетом документів). 

6  Термін виконання 14 робочих днів. 

7 Спосіб отримання 

відповіді 

(результату) 

1. Після отримання sms-повідомлення, особисто, або через 

уповноважену особу за довіреністю (з посвідченням особи). 

2. Поштою, або електронним листом (за клопотанням суб’єкта 

звернення) – в разі відмови в наданні послуги. 



8 Перелік підстав для 

відмови у наданні 

адміністративної 

послуги 

1. Подання неповного пакету документів. 

2. Виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих 

документах, що підтверджено документально. 

3. Оформлення поданих документів не відповідає встановленим 

вимогам. 

4. Наявність заборгованості по оплаті за тимчасове користування 

окремими елементами благоустрою комунальної власності для 

розміщення тимчасових споруд з метою провадження підприємницької 

діяльності 

9 Законодавчо- 

нормативна основа 

1. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності». 

2. Закон України «Про адміністративні послуги». 

3. Наказ від 21.10.2011 №244 Міністерства регіонального розвитку, 

будівництва та житлово-комунального господарства України «Про 

затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для 

провадження підприємницької діяльності» (зі змінами). 

4. Рішення Луцької міської ради від 24.04.2019 №56/74 «Про 

затвердження Положення про інформаційні ресурси єдиної цифрової 

топографічної основи території міста Луцька як складової частини 

системи баз даних містобудівного кадастру». 

5. Рішення виконавчого комітету міської ради від 12.04.2023                  

№232-1 «Про Правила розміщення та функціонування тимчасових 

споруд для провадження підприємницької діяльності на території 

Луцьк». 

6. Рішення виконавчого комітету міської ради від 22.04.2021                   

№327-1 «Про концепцію зовнішнього архітектурного вигляду 

тимчасових споруд та зупинок громадського транспорту». 

7. Рішення Луцької міської ради від 22.02.2023 № 41/96 «Про 

тимчасове користування окремими елементами благоустрою 

комунальної власності для розміщення тимчасових споруд з метою 

провадження підприємницької діяльності на території Луцької міської 

територіальної громади». 

 


