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Костянтинівська сільська рада
Миколаївського району Миколаївської області
__________________Виконавчий комітет_______________________

Р І Ш Е Н Н Я  № 5

с. Костянтинівка                                                                      від  22 січня 2026 року

Про роботу фінансового відділу 
Костянтинівської сільської ради 
за 2025 рік та затвердження плану 
роботи фінансового відділу 
Костянтинівської сільської ради 
на 2026 рік.

	Заслухавши та обговоривши звіт начальника фінансового відділу Мичко І.В. про роботу фінансового відділу Костянтинівської сільської ради за 2025 рік та план роботи фінансового відділу Костянтинівської сільської ради на 2026 рік, відповідно до статей  28,52 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, виконавчий комітет Костянтинівської сільської ради

ВИРІШИВ:

1.  Звіт про роботу фінансового відділу Костянтинівської сільської ради за 2025 рік прийняти до відома (звіт додається).  
1.  Фінансовому відділу активізувати роботу щодо наповнення та виконання бюджету Костянтинівської сільської ради.
1. Затвердити план роботи фінансового відділу Костянтинівської сільської ради на 2026 рік (план додається). 
1. Вважати виконаним рішення виконавчого комітету від 23.01.2025р. № 3 «Про роботу фінансового відділу Костянтинівської сільської ради за 2024 рік та затвердження плану роботи фінансового відділу Костянтинівської сільської ради на 2025 рік» та зняти його з контрою.
1. Контроль за виконанням даного рішення покласти на сільського голову Антона ПАЄНТКО.
 
  
                                
Сільський голова                                                                      Антон ПАЄНТКО


Додаток № 1 
до рішення виконавчого комітету
від  22.01.2026р. № 5

Звіт
про роботу фінансового відділу Костянтинівської сільської  ради
за 2025 рік

У відповідності до завдань, визначених Положенням про фінансовий відділ Костянтинівської сільської ради та затвердженого Плану роботи фінансового відділу Костянтинівської сільської ради на 2025 рік (рішення виконавчого комітету від 23.01.2025р. №3), протягом звітного періоду було виконано поставлені цілі та завдання: 
 - внесення та затвердження Розпису бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2025 рік;
- складання кошторисів, планів асигнувань (за винятком надання кредитів з бюджету) загального фонду бюджету, витягів з помісячного розпису асигнувань загального фонду місцевих бюджетів та Штатного розпису фінансового відділу Костянтинівської сільської ради на 2025 рік;
- перевірка кошторисів, планів асигнувань (за винятком надання кредитів з бюджету) загального фонду бюджету, витягу з помісячного розпису асигнувань загального фонду місцевих бюджетів та штатних розписів на 2025 рік по головних розпорядниках коштів сільського бюджету;
- перевірки щодо складання Паспортів бюджетних установ  на 2025 рік та Звітів про виконання паспорта бюджетної програми місцевого бюджету на 2024 рік  головних розпорядників коштів та затвердження  в програмі IAC «LOGICA»;
- складання та формування Звітів про виконання бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади за 2024 рік, за І квартал, І півріччя та 9 місяців 2025 року з додатками та пояснювальною запискою, та поданням до Департаменту фінансів Миколаївської ОВА; 
- введення  в АІС "Місцеві бюджети" довідки  про  внесення змін  до  кошторисних  призначень  на  2025 рік головних розпорядників сілького бюджету;
- щомісячне здійснення підготовки та подання розпису бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади та уточнених кошторисних призначень до Новоодеського УДКСУ по загальному та спеціальному фондах сільського бюджету;
- проведення щомісячного аналізу виконання показників бюджету по видатках, та  потреби в додаткових асигнуваннях;
- підготовка щомісячних Зведень про виконання бюджету по доходах;
- надання щотижневої інформації про надходження місцевих податків та плати за адмінпослуги;
- складання офіційних висновків про перевиконання дохідної частини загального фонду бюджету;
- подання інформації про ставки місцевих податків та /або зборів та податкових пільг із сплати місцевих податків та/або зборів, які визначені Порядком обміну інформацією між органами, що контролюють справляння надходжень бюджету, та органами місцевого самоврядуванняв програмі IAC «LOGICA»;
- складання та подання щомісячних інформацій в ІАС «LOGICA»:
· Інформація про очікувані помісячні обсяги видатків місцевих бюджетів;
· Інформація щодо розподілу вільних залишків по загальному фонду сільського бюджету;
· Інформація щодо стану розподілу коштів, отриманих від перевиконання дохідної частини загального фонду місцевих бюджетів;
· Інформація про стан фінансування соціальних виплат змісцевих бюджетів.
- постійне проведення аналізу лімітів асигнувань та взяття фінансових забов’язань розпорядниками бюджетних коштів  та розподіл коштів бюджету, здійснення фінансування в межах кошторисних призначень на бюджетний період;
- забезпечення контролю за своєчасним проходження грошових коштів державних субвенцій та коштів загального та спеціального фондів бюджету;
- підготовка проєктів рішень та пояснювальних записок на засідання виконавчого комітету, сесій сільської ради з питань складання, уточнення, виконання бюджету, підготовка розпоряджень сільського голови, матеріалів на засідання постійної комісії з питань фінансів, бюджету, планування соціально-економічного розвитку, інвестицій та міжнародного співробітництва;
- надання головним розпорядникам бюджетних коштів матеріалів щодо складання прогнозу місцевого бюджету на 2026 – 2028 роки, формування бюджету на 2026 рік та для підготовки Бюджетних запитів на 2026-2028 роки;
- здійснення аналізу отриманих від головних розпорядників коштів бюджетних пропозицій на 2026-2028 роки щодо відповідності загальним орієнтовним граничним показникам;
- перевірка Бюджетних запитів на 2026-2028 роки та надання даних до IAC «LOGICA»;
- проведення роботи по формуванню сільського бюджету на 2026 рік відповідно до Плану заходів щодо складання проєкту бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2026 рік, затвердженого рішенням виконавчого комітету від 22.05.2025р. № 138;
-  підготовка Лімітних довідок про бюджетні асигнування та кредитування на 2026 рік;
- опрацювання і аналіз листів, звернень, звітів та пояснюючих записок керівників установ щодо виконання кошторисів, виділення додаткових асигнувань, підготовка та друк пропозицій відділу по внесенню змін до бюджету, розподілу вільного залишку коштів станом на 01.01.2025р., аналітичних матеріалів на засідання постійної комісії з питань  фінансів, бюджету, планування  соціально-економічного розвитку,  інвестицій та міжнародного співробітництва.

Всього за 2025 рік підготовлено 52 нормативно – правових акти, з них:            35 проєктів рішень сільської ради VІІІ скликання; 8 проєктів рішень виконавчого комітету; 9 розпоряджень сільського голови щодо бюджетного процесу; 1 доповідну записку щодо внесення змін до бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2025 рік (Вих. № 46 від 23.06.2025 року).
Керуючись Бюджетним кодексом України та затвердженим Бюджетним регламентом Костянтинівської сільської ради для забезпечення проходження бюджетного процесу протягом 2025 року було розроблено та затверджено відповідні накази начальника фінансового відділу:
- від 06.01.2025 року № 01-од «Про затвердження плану роботи фінансового відділу Костянтинівської сільської ради на 2025 рік»;
-  від 15.01.2025р. № 02-од «Про затвердження звіту про виконання паспорта бюджетної програми на 2024 рік»;
- від 01.07.2025р. № 12-од «Про затвердження Інструкції щодо підготовки бюджетної пропозиції на середньостроковий період»;
-  від 29.09.2025р. № 18-од «Про затвердження Інструкції з підготовки бюджетних запитів на 2026-2028 роки»;
- від 30.10.2025 року №21-од «Про проведення інвентаризації матеріальних цінностей фінансового відділу Костянтинівської сільської ради».
        З метою забезпечення безперервності бюджетного процесу та безперебійного проведення видатків фінансовим відділом було розроблено проекти розпоряджень Костянтинівської сільської ради «Про внесення змін до обсягу міжбюджетних трансфертів бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2025 рік», а саме:
 від 25.03.2025р. № 19-од;  від 28.04.2025р. № 24-од;  від 25.06.2025р. № 38-од; від 25.07.2025р. № 45-од;  від 01.08.2025р. № 48-од ; від 26.08.2025р. № 53-од;  від 01.10.2025р. № 64-од;  від 21.11.2025р. № 77-од;  від 15.12.2025р. № 83-од. 

      Дотримано норму ст.28 БКУ щодо доступності інформації про бюджет Костянтинівської сільської територіальної громади, а саме розміщення на офіційному сайті Костянтинівської сільської ради  інформації щодо прогнозу сільського бюджету, проектів рішень про бюджет та внесення змін до нього, інформації про виконання сільського бюджету за 2024 рік та І квартал, І півріччя та 9 місяців 2025 року з додатками,  та інші.

     Відділом забезпечено постійний контроль за:
надходженням податків і зборів до сільського бюджету;
виконанням видаткової частини сільського бюджету, використанням бюджетних асигнувань по головним розпорядникам коштів в межах кошторисних призначень; 
фінансуванням місцевих/регіональних програм по головним розпорядникам бюджетних коштів сільського бюджету.

Інша планова та позапланова робота: 
· щомісячний аналіз виконання показників бюджету по доходах і видатках, потреби в додаткових асигнуваннях до бюджетного періоду;
· щомісячний аналіз податкової заборгованості до сільського бюджету в розрізі джерел доходів та платників отриманих в особистому кабінеті Державної податкової служби України;
· опрацьовано та погоджено електронні повідомленя про повернення надміру утриманих (сплачених) сум ПДФО; та електронні висновки органів ДФС
· поточна обробка бухгалтерських документів по доходах та видатках  сільського бюджету, ведення бухгалтерського обліку по виконанню сільського бюджету; облік коштів сільського бюджету здійснювався по 101 доходних та  видаткових рахунках;
· ведення бухгалтерського  обліку  згідно кошторису фінансового відділу Костянтинівської сільської ради.
· підготовлено до Новоодеського УДКСУ 300 розпоряджень на фінансування бюджетних установ, 68 бюджетних фінансових зобов’язань,17 юридичних зобов’язань по фінансовому відділу та 64 довідок до помісячного розпису асигнувань на 2024 рік;
· вивчались законодавчі та нормативні матеріали, постійно надавалась методична допомога розпорядникам бюджетних коштів з питань дотримання бюджетного законодавства на всіх стадіях бюджетного процесу;
· працівниками відділу  у  2025 році опрацьовано  вхідних  документів: Міністерства фінансів України – 10, Миколаївської обласної військової адміністрації - 14; Департаменту фінансів МОВА – 89, Асоціації міст України Миколаївського регіонального відділення – 11, сільської ради – 459; Державної казначейської служби в Україні – 12; інших установ і закладів Миколаївського району  - 12.
· підготовлено 262 вихідних документb, в тому числі: інформації та відповіді на листи, що надійшли з сільської ради, інших установ і організацій,  звітів та інформацій щодо забезпечення бюджетного процесу на виконання планових завдань Міністерства фінансів України, Департаменту фінансів Миколаївської ОВА; інформації згідно плану відділу, в тому числі щорічні, щоквартальні, щомісячні тощо;
· проводиться постійна робота в системі ІАС «Місцеві бюджети», ІАС «LOGICA», «Є-Звітність». Використовується у роботі система дистанційного обслуговування  «Клієнт Казначейства– Казначейство», через яку  проводяться Реєстри бюджетних фінансових зобов’язань та платіжні доручення, одержуються виконані платіжні документи та виписки про проведені Казначейством документи.
Спеціалістами фінансового відділу взято участь:
- в онлайн засіданні фахової мережі платформи «Місцеві бюджети та фінанси» (29.01.2025);
- онлайн зустріч Асоціації міст України «Робоча зустріч щодо врахування чисельності населення при горизонтальному вирівнюванні місцевих бюджетів» (25.04.2025); «Особливості державного фінансового аудиту місцевих бюджетів» (06.05.2025); «Публічні інвестиційні проекти в структурі інвестиційної діяльності ОМС»
- в онлайн-вебінарах на тему: «Перші кроки ОМС в реалізації реформи публічних інвестицій» (07.05.2025), «Забезпечення участі громадян у відкритому урядуванні на місцевому рівні» (21.05.2025), «Бюджетне прогнозування» (04.07.2025) та «Бюджет чутливий до потреб дітей та молоді» (23.10.2025);

Пройдено в звітному періоді навчання в Миколаївському регіональному центрі підвищення кваліфікації за спеціальними короткостроковими програмами:
- «Моделі та методи змін на публічній службі: подолання стереотипів та впровадження інновацій»;
- «Подолання стресу та стресостійкість як особистісна та професійна компетентність»;
-  «Е-декларування та антикорупційний комплаєнс»;
- «Правові аспекти запобігання проявам корупції на публічній службі»;



Начальник фінансового відділу	                               	Інна МИЧКО
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до рішення виконавчого комітету
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 ПЛАН РОБОТИ 
       фінансового відділу Костянтинівської  сільської ради на 2026 рік
          Напрямок діяльності: бюджетна політика у сфері місцевого бюджету.
        Ціль: якісне управління бюджетним процесом, спрямоване на гарантоване виконання дохідної частини та збалансоване виконання видаткової частини бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади.  
1. Організаційна робота:
	№
з/п
	Назва
	Термін
виконання
	Відповідальний
виконавець

	1.1
	Здійснення загальної організаційної та управлінської роботи по виконанню бюджету Костянтинівської  сільської територіальної громади
	Протягом року
	Спеціалісти  відділу

	1.2
	Координація діяльності учасників бюджетного процесу з питань виконання бюджету відповідно до вимог Бюджетного кодексу України
	Протягом року
	Спеціалісти відділу

	1.3
	Підготовка плану заходів щодо складання прогнозу бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2027 – 2029 роки та подання на затвердження виконавчому комітету
	Травень
	Начальник фінансового відділу


	1.4
	Підготовка плану заходів щодо складання проєкту бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2027 рік та подання на затвердження виконавчому комітету
	Травень
	Начальник фінансового відділу 

	1.5
	Забезпечення доступу до публічної інформації у формі відкритих даних, розпорядником яких є фінансовий відділ Костянтинівської  сільської ради, на офіційному сайті громади та Єдиному державному веб-порталі відкритих даних
	Протягом року
	А. Дунаєвська

	1.6
	Робота в програмі АІС «Місцеві бюджети»
	Протягом року
	Спеціалісти відділу

	1.7
	Здійснення контролю за проведенням видатків бюджету	
	Постійно	
	Спеціалісти відділу



2. Бюджетний процес:
	2.1
	Затвердження та надання головним розпорядникам коштів Лімітних довідок про бюджетні асигнування та кредитування на 2027 рік для складання кошторисів видатків, планів асигнувань та штатних розписів. 

	Удвотижневий термін з дня прийняття рішення про бюджет СТГ
	Начальник фінансового відділу, Заступник начальника.

	2.2
	Складання та затвердження розпису доходів і видатків бюджету Костянтинівської  сільської територіальної громади на 2026 рік, бюджетних асигнувань по головних розпорядниках бюджетних коштів з помісячним розподілом відповідно до бюджетної класифікації 
	У місячний термін з дня прийняття рішення про бюджет СТГ
	Начальник фінансового відділу, Заступник начальника.

	2.3
	Проведення оцінки відповідності законодавству бюджетних запитів, паспортів бюджетних програм, проектів зведених кошторисів для складання розпису бюджету
	Протягом року
	працівники відділу

	2.4
	Перевірка кошторисів, планів асигнувань, витягів з помісячних розписів та штатних розписів по головних розпорядниках коштів на 2026 рік.
	лютий  - серпень
	працівники відділу

	2.5
	Погодження  паспортів бюджетних програм головних розпорядників коштів на 2026 рік через IAC«LOGICA» 
	Протягом року
	Начальник фінансового відділу 

	2.6
	Організаційні заходи щодо підготовки звіту про виконання бюджету за 2025 рік
	Січень - березень
	Начальник фінансового відділу 

	2.7
	Підготовка та подання на розгляд  Костянтинівської сільської ради проектів рішень: 
-Про затвердження звітів про виконання бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади за 2025 рік, та І квартал, І півріччя та 9 місяців 2026 року; -Про внесення змін до рішення сесії «Про бюджет Костянтинівської  сільської територіальної громади на 2026 рік».
	Протягом року
	Начальник фінансового відділу, заступник фінансового відділу

	2.8
	Здійснення прогнозування, планування, виконання та аналізу надходжень до сільського бюджету
	Протягом року 
	Н. Похиленко 

	2.9
	Складання офіційних висновків про перевиконання чи недовиконання дохідної частини загального фонду бюджету, про обсяг залишку коштів загального та спеціального (крім власних надходжень) фондів бюджету для прийняття рішення про внесення змін
	Протягом року
	Спеціалісти відділу

	2.10
	Фінансування розпорядників бюджетних коштів згідно затвердженого помісячного розпису на 2026 рік на підставі поданих листів.
	Протягом року
	Спеціалісти відділу

	2.11
	Складання та подання щомісячної інформації до системи  ІАС «Місцеві бюджети» в LOGICA:
-щодо обсягів оплати праці працівників бюджетних установ;
- інформація про очікувані помісячні обсяги видатків місцевих бюджетів (Ліквідність);
	Щомісяця 
	Н. Войчук

	2.12
	Складання прогнозу місцевого бюджету спільно з іншими головними розпорядниками бюджетних коштів відповідно до цілей та пріоритетів, визначених у прогнозних та програмних документах соціально-економічного і культурного розвитку Костянтинівської сільської територіальної громади
	Червень-Серпень
	Спеціалісти відділу

	2.13
	Подання прогнозу бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на розгляд виконавчого комітету
	До 15 серпня
	Начальник фінансового відділу

	2.14
	Подання прогнозу бюджету Костянтинівської сільської  територіальної громади разом із пояснювальною запискою до сільської ради для розгляду 
	У п’ятиденний строк з дня схвалення прогнозу сільського бюджету
	Начальник фінансового відділу 

	2.15
	Робота над складанням проєкту бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади на 2027 рік: аналіз обсягів доходів та видатків бюджету згідно з розрахунками Мінфіну, підготовка відповідних матеріалів до проєкту бюджету на 2027 рік; здійснення розрахунків доходів та видатків сільського бюджету
	Вересень- листопад
	Спеціалісти відділу

	2.16
	Розроблення Інструкції з підготовки бюджетних запитів на 2027 рік та доведення до головних розпорядників коштів
	Вересень
	Н.Войчук

	2.17
	Аналіз бюджетних запитів на 2027 рік та наступні два роки поданих головними розпорядниками бюджетних коштів, стосовно його відповідності меті, пріоритетності та ефективності використання бюджетних коштів
	Жовтень-Листопад
	Спеціалісти відділу

	2.18
	Підготовка проєкту рішення «Про бюджет Костянтинівської  сільської територіальної громади на 2027 рік» та його подання виконавчому органу сільської ради для схвалення
	Листопад
	Начальник фінансового 

	2.19
	Подання проєкту рішення «Про бюджет Костянтинівської сільської територіальної громади на 2027 рік», пояснювальної записки та матеріалів, що додаються до проєкту рішення до розгляду та затвердженню до 25 грудня включно.
	Не пізніше, ніж 10 робочих днів до дати розгляду
	Начальник фінансового відділу

	2.20
	Інформація про ставки місцевих податків та /або зборів та податкових пільг із сплати місцевих податків та/або зборів, які визначені Порядком обміну інформацією між органами, що контролюють справляння надходжень бюджету, та органами місцевого самоврядування в програмі IAC «LOGICA»
	липень
	Н. Похиленко

	2.21
	Розгляд у межах своєї компетенції звернень громадян, установ і організацій
	Постійно
	Спеціалісти відділу

	2.22
	Проведення наради з головними розпорядниками коштів щодо складання бюджетних запитів на 2027 рік та наступні два роки з урахуванням програмно - цільового методу формування бюджету через IAC«LOGICA»
	Вересень
	Начальник фінансового відділу, головні спеціалісти



3. Бюджетний процес та етапи виконання по установі:
	3.1
	Складання кошторисів видатків, планів асигнувань та штатного розпису фінансового відділу на 2026 рік
	Січень
	А. Дунаєвська 

	3.2
	Складання  паспортів бюджетних програм на 2026 рік та звіту про виконання паспорта бюджетної програми на 2025 рік
	Січень -лютий 
	А. Дунаєвська

	3.3
	Складання та подання в ГУДФС в Миколаївській області Звіту  «Податковий розрахунок сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податків – фізичних осіб, і сум утриманого з них податку, а також сум нарахованого єдиного внеску» 
	Щомісяця 
	А. Дунаєвська 

	3.4
	Складання та подання до Пенсійного фонду  Заяви - розрахунку страхувальника та повідомлення про виплату коштів застрахованим особам 
	В установлені терміни у разі потреби
	А. Дунаєвська

	3.5
	Складання місячної та квартальної бухгалтерської звітності, своєчасне придбання та списання використаних на потреби установи матеріалів та інших предметів, обладнання, інвентарю
	Щомісяця Щокварталу
	А. Дунаєвська

	3.6
	Складання та подання до УДКСУ  місячної та квартальної звітності у 2025 році про виконання кошторису витрат на утримання відділу та фінансового стану установи, використання коштів резервного фонду
	У встановлені УДКСУ терміни
	А. Дунаєвська

	3.7
	Подання  інформації до УДКСУ щодо потреби в отриманні позики на покриття тимчасового касового розриву
	Щомісяця	
	А. Дунаєвська

	3.8
	Проведення інвентаризації матеріальних цінностей, основних засобів та майна установи згідно чинного законодавства
	Один раз на рік перед складанням річного звіту
	А. Дунаєвська

	3.9
	Складання бюджетного запиту по фінансовому відділу на 2027 рік та подання через IAC«LOGICA»
	Жовтень
	А. Дунаєвська



4. Підготовка та подання інформації до ДФ Миколаївської ОВА:
	4.1
	Подання для проведення перевірки відповідності вимогам бюджетного законодавства рішень: Про бюджет  Костянтинівської сільської територіальної громади на 2026 рік та Про внесення змін до бюджету протягом бюджетного періоду.
	В двотижневий термін після прийняття рішення
	Начальник фінансового відділу

	4.2
	Інформація про дебіторську та кредиторську  заборгованість  по установам, які фінансуються з бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади 
	Щомісяця до 18го числа
	Н. Войчук

	4.3
	Інформація про стан фінансування соціальних виплат з місцевих бюджетів до IAC«LOGICA»
	Щомісяця
	Н. Войчук

	4.4
	Звіти про виконання бюджету Костянтинівської сільської територіальної громади:  за 2025 рік, та І квартал, І півріччя та 9 місяців 2026 року
	Лютий, Квітень, Липень, Жовтень
	Спеціалісти відділу

	4.5
	Інформація, щодо розподілу вільних залишків по загальному фонду сільського бюджету до АІС «LOGICA»
	Щомісяця до 3 числа
	І. Мичко

	4.6
	Інформація щодо стану розподілу коштів, отриманих від перевиконання дохідної частини загального фонду місцевих бюджетів до АІС «LOGICA»
	Щомісяця до 10 числа	
	І. Мичко

	4.7
	Звіт зведення звітів та планів по мережі, штатах та контингентах установ, що фінансуються з місцевих бюджетів
	Лютий –Березень
	Спеціалісти відділу

	4.8
	Інформація щодо чисельності працівників бюджетної сфери та фонду оплати праці, що фінансуються з місцевих бюджетів до IAC«LOGICA»
	Січень, Липень
	Спеціалісти відділу




Начальник фінансового відділу                                           Інна МИЧКО
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