ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення виконавчого комітету 

Корецької міської ради

14 серпня 2023 року № 226
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги
«Видача витягу з реєстру територіальної громади» 
	ТК-02.04
(ідент. послуги- 00038)


	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
В,У,П,З
	Строк виконання етапів
(днів)
	

	1.
	Прийом та перевірка документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення витягу з реєстру територіальної громади
	Адміністратор (головний спеціаліст) центру надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП)
	В
	У день подання заявником необхідних документів
	

	2.
	- Прийняття рішення  про видачу витягу або про відмову у видачі витягу.
- Формування і внесення даних про реєстрацію місця проживання\перебування особи до реєстру територіальної громади, у разі їх відсутності.
- Оформлення  витягу з реєстру територіальної громади.
	Адміністратор (головний спеціаліст) ЦНАП


	В
	У день подання заявником необхідних документів 
	

	3.
	Реєстрація витягу в електронному журналі обліку заяв
	Адміністратор (головний спеціаліст) ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів 
	

	4.
	Видача особі або її представнику  витягу з реєстру територіальної громади
	Адміністратор (головний спеціаліст) ЦНАП
	В
	У день подання заявником необхідних документів
	

	Загальна кількість днів, необхідна для надання послуги
	1
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1
	


Умовні позначки: 
В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
