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РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Відділ “Центр надання адміністративних послуг” Гайсинської міської ради (далі – Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ) створено, як окремий структурний підрозділ постійно діючого робочого  органу виконавчого комітету Гайсинської міської ради. 

Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ є органом місцевого самоврядування, який утворено Гайсинською міською радою з метою забезпечення та надання адміністративних, дозвільних  послуг фізичним та юридичним особам (далі – суб’єктам звернень).

У своїй діяльності Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ керується Конституцією та Законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України,     рішеннями центральних та місцевих органів виконавчої влади, рішеннями Гайсинської міської ради, розпорядженнями Гайсинського міського голови та цим Положенням.
З метою належного та своєчасного забезпечення населення щодо доступності адміністративних послуг рішенням Гайсинської міської ради можуть утворюватися територіальні підрозділи Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради.

1.2. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради є підконтрольним та підзвітним Гайсинському міському голові та виконавчому комітету Гайсинської міської ради.
1.3. Засновником Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради є Гайсинська міська рада.

1.4. Рішення щодо утворення, ліквідації або реорганізації Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради приймається Гайсинською міською радою відповідно до норм чинного законодавства за поданням міського голови.

1.5. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради у своїй діяльності керується Конституцією та Законами України “Про місцеве самоврядування”, “Про службу в органах місцевого самоврядування”, “Про адміністративні послуги”, “Про звернення громадян”, “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, “Про захист персональних даних”, “Про запобігання корупції”, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, рішеннями Гайсинської міської ради, її виконавчого комітету, розпорядженнями Гайсинського міського голови, даним Положенням та іншими нормативними актами.
1.6. Перелік адміністративних послуг, які надаються через Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради визначається та затверджується начальником відділу і включає адміністративні послуги, суб’єктами надання яких є виконавчі органи міської ради, та адміністративні послуги, суб’єктами надання яких є органи виконавчої влади (територіальні органи/підрозділи центральних органів виконавчої влади).    

До адміністративних послуг також прирівнюється надання органом місцевого самоврядування, їх посадовими особами витягів та виписок із реєстрів, довідок, копій, дублікатів документів та інші передбачені законом дії, у результаті яких суб’єкту звернення, а також об’єкту, що перебуває у його власності, володінні чи користуванні, надається або підтверджується певний юридичний статус та/або факт. 
1.7. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради є юридичною особою. Права і обов’язки юридичної особи Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради набувають з дня його державної реєстрації.

1.8. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради здійснює свою діяльність на основі та відповідно до чинного законодавства України та цього Положення, яке затверджується рішенням Гайсинської міської ради.
1.9. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради не має на меті одержання прибутку, не здійснює підприємницької діяльності й не укладає будь-яких договорів (контрактів)  щодо спільної підприємницької діяльності, не засновує і не виступає співзасновником суб’єктів господарювання, не здійснює контроль або управління ними.
1.10. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради має самостійний баланс, рахунки в органі Державної казначейської служби, печатку та бланк із своїм найменуванням.

1.11. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради має право від свого імені та в установленому чинним законодавством порядку укладати договори, бути позивачем та відповідачем у суді, господарському та третейському судах.
1.12. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради не несе відповідальності за зобов'язаннями Держави та Засновника, а Держава та Засновник не несуть відповідальності за зобов’язаннями Контактного центру.

1.13. Повне найменування українською мовою: Відділ “Центр надання адміністративних послуг”  Гайсинської міської ради.

    1.14 Скорочене найменування українською мовою: Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради. 

    1.15. Місцезнаходження Відділу: 23700, м. Гайсин,  2-й провулок Високовича буд. 2, Гайсинський район, Вінницька область.              
РОЗДІЛ 2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ

2.1. На Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради покладаються основні заходи:

організація надання адміністративних та дозвільних послуг у найкоротший строк та за мінімальної кількості відвідувань суб’єктів звернень;

спрощення процедури отримання адміністративних, дозвільних послуг та поліпшення якості їх надання;

 забезпечення інформування суб’єктів звернень про вимоги та порядок надання адміністративних послуг, що надаються через адміністратора; 

вжиття заходів щодо запровадження надання адміністративних послуг в електронній формі; 

використання сучасних інформаційних технологій з метою доступності замовлення адміністративних та дозвільних послуг в он-лайн режимі.

2.2. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради забезпечує надання адміністративних послуг через адміністратора шляхом його взаємодії із суб’єктами надання адміністративних послуг, а також у випадках передбачених законодавством – безпосередньо представниками суб’єктів надання адміністративних послуг. 
2.3. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради здійснює повноваження у сфері державної реєстрації актів цивільного стану, а саме державної реєстрації народження фізичної особи та її походження, шлюбу, смерті на території м. Гайсин.
РОЗДІЛ  3. ПРАВА ВІДІЛУ ЦНАП

3.1. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з центральними та місцевими органами виконавчої влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами або організаціями. 

3.2. Безоплатно отримує від суб’єктів надання адміністративних та дозвільних послуг, підприємств, установ та організацій, що належать до сфери їх управління, документи та інформацію, пов’язані з наданням таких послуг,    в установленому законом порядку. 

3.3. Отримує відомості з баз даних центральних органів виконавчої влади для належного надання адміністративних чи дозвільних послуг.

3.4. Взаємодіє з представниками інших ЦНАП ОТГ в рамках чинних Меморандумів та угод про співпрацю.

РОЗДІЛ 4. СТРУКТУРА ВІДДІЛУ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ
 МІСЬКОЇ РАДИ
4.1. Штатний розпис та структура Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради затверджуються у встановленому порядку рішенням Гайсинської міської ради. 

4.2. Очолює Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради – начальник Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, на якого покладаються обов’язки щодо здійснення функцій з керівництва Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ та відповідальності за організацію його діяльності. 

4.3. Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ утворюється з начальника відділу, адміністраторів, технічного персоналу та інших осіб (засобів).

4.4. Начальник Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради призначається на посаду розпорядженням міського голови. Адміністратори та інші працівники Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради призначаються на посаду та звільняються з посади начальником Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради на підставі виданих наказів начальника Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради, відповідно до положень Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», цього положення  та інших нормативного правих актів.

4.5.  До призначення начальника Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради, тимчасове виконання обов’язків начальника Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради рішенням Гайсинської міської ради може покладатись на міського голову.

РОЗДІЛ 5. МАЙНО ВІДДІЛУ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
5.1. Майно Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради становлять основні фонди та обігові  кошти, а також інші цінності, вартість яких відображається в самостійному балансі. 

5.2. Майно Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради є спільною (комунальною) власністю територіальної громади міста Гайсина і закріплюється за ним на праві оперативного управління. 
Здійснюючи право оперативного управління Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради володіє та користується зазначеним майном, вчиняючи щодо нього будь-які дії, які   не суперечать чинному законодавству та цьому Положенню. 
5.3. Джерелами формування майна у Відділі «ЦНАП» Гайсинської міської ради є: майно, яке передане Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради, Гайсинською міською радою; фінансування з  міського, районного та обласного бюджету; безоплатні або благодійні внески, пожертвування організацій, підприємств і громадян; інше майно, набуте на підставах, не заборонених чинним законодавством та цим положенням. 

5.4. Відчуження основних засобів, що є комунальною власністю і закріплених за Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради, здійснюється  на підставі рішення Гайсинської міської ради та у порядку, що встановлений чинним законодавством. 

5.5. Збитки, завдані Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради в результаті порушення його майнових прав громадянами, юридичними особами і державними органами, відшкодовуються Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради відповідно до чинного законодавства. 
5.6. Утримання Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради здійснюється за рахунок коштів міського бюджету. 
5.7. Матеріально-технічне забезпечення діяльності Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради здійснюється відповідно до кошторису, затвердженого у встановленому чинним законодавством порядку. 
5.8. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради здійснює оперативний та бухгалтерський облік результатів своєї роботи, надає в установленому порядку квартальну та річну фінансову звітність. 

5.9. Відділ «ЦНАП» Гайсинської міської ради веде статистичну звітність у порядку, визначеному чинним законодавством України. Начальник Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради та бухгалтер несуть персональну відповідальність за додержання порядку ведення і достовірність обліку, фінансової та статистичної звітності. 
5.10. Начальник Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради встановлює працівникам розміри посадових окладів, надбавки, доплати, премії у розмірах і на умовах, визначених чинним законодавством, у межах коштів на оплату праці.
Мінімальна заробітна плата працівників не може бути нижчою від встановленого чинним законодавством України мінімального розміру заробітної плати. 
5.11. Ревізія та перевірки діяльності Відділу «ЦНАП» Гайсинської міської ради проводяться у встановленому законодавством порядку.
РОЗДІЛ 6. ПОВНОВАЖЕННЯ КЕРІВНИКА ВІДДІЛУ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
 6.1. Начальник Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ є керівником Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ та діє в рамках чинного законодавства та завдань, покладених на цей відділ:

 здійснює керівництво роботою Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, несе персональну відповідальність за організацію його діяльності;

 організовує діяльність Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, у тому числі щодо взаємодії    із суб’єктами надання адміністративних та дозвільних послуг, вживає заходів стосовно підвищення ефективності його роботи;

 координує та контролює діяльність адміністраторів та інших працівників Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, а також своєчасне і якісне виконання ними визначених обов’язків;

організовує інформаційне забезпечення роботи Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, роботу із засобами масової інформації, визначає зміст та час проведення інформаційних заходів; 

сприяє підвищенню рівня кваліфікації персоналу Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;

сприяє створенню належних умов праці у Відділі «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, вносить пропозиції щодо покращення матеріально-технічного забезпечення відділу;

розглядає скарги та пропозиції щодо діяльності адміністраторів та інших працівників Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;
може здійснювати функції адміністратора;

виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та Положенням про Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;

представляє Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ при взаємодії з представниками інших  ЦНАП та громад;

бере участь у роботі грантових Програм та проектів, спрямованих на розбудову Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ та громади;
призначає та звільняє з роботи працівників Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;
вносить на розгляд міського голови та Гайсинської міської ради проекти розпорядчих документів з питань, що належать до компетенції Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ;
подає на затвердження в установленому порядку штатний розпис   Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ в межах граничної чисельності і фонду оплати праці його працівників.
визначає завдання, цілі та напрямки Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ та розподіляє обов'язки між працівниками підпорядкованого відділу;
особисто контролює стан виконавської дисципліни працівників Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, застосовує заходи заохочень;
у разі несвоєчасного виконання наказів, розпоряджень, завдань, погіршення якості роботи або порушення трудової дисципліни адміністраторами та іншими працівниками Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ застосовує до них заходи дисциплінарних стягнень згідно чинного законодавства;

надає адміністраторам та працівникам Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ відпустки (вихідні дні), передбачені законодавством.
6.2. Виплачує адміністраторам та працівникам Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ у встановленому порядку:

матеріальну допомогу на оздоровлення у разі оформлення ними щорічних відпусток;

матеріальну допомогу для вирішення соціально-побутових питань. Виплати здійснюються в межах коштів, передбачених на оплату праці працівників та адміністраторів у Відділі «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ.

6.3. Розпоряджається коштами в межах затвердженого в установленому порядку кошторису Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, несе персональну відповідальність із бухгалтером відділу за їх цільове використання.

6.4. Видає в межах компетенції накази, розпорядження, тощо та контролює їх виконання.
6.5. Скликає в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.
6.6. Може брати участь у роботі Гайсинської міської ради та її виконавчому комітеті (інших заходах).
6.7. Представляє інтереси Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ у взаємовідносинах з іншими структурними підрозділами виконавчого органу Гайсинської міської ради, іншими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями.

6.8. Без доручення представляє інтереси Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ в підприємствах, установах, організаціях та органах управління, укладає від імені Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ договори, надає відповідні доручення.

6.9. Виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та згідно з цим Положенням.

6.10. За письмовим розпорядженням Гайсинського міського голови звітує перед ним про хід виконання покладених на Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ завдань та затверджених планів роботи.

6.11. Кваліфікаційні вимоги до начальника Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ: ступінь вищої освіти магістр за спеціальністю “Публічне управління та адміністрування”, стаж роботи на державній службі не менше 5 років.
 6.12. У разі тимчасової відсутності начальника Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ (відрядження, відпустки, тимчасової втрати працездатності тощо) виконання його обов’язків покладається на визначеного розпорядженням міського голови працівника Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ.
РОЗДІЛ 7. ЗАГАЛЬНО-ОРГАНІЗАЦІЙНІ ПИТАННЯ

7.1. Суб’єкт звернення для отримання адміністративної послуги у Відділі «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ звертається до адміністратора - посадової особи, або у випадках передбачених законодавством – представника суб’єкта надання адміністративних послуг.

7.2. Основними завданнями адміністратора є: 

надання суб’єктам звернень вичерпної інформації і консультацій щодо вимог та порядку надання адміністративних та дозвільних послуг;

прийняття від суб’єктів звернень документів, необхідних для надання адміністративних та дозвільних послуг, здійснення їх реєстрації та подання документів (їх копій) відповідним суб’єктам надання адміністративних чи дозвільних послуг не пізніше наступного робочого дня після їх отримання з дотриманням вимог Закону України “Про захист персональних даних”;

видача або забезпечення надсилання через засоби поштового зв’язку суб’єктам звернень результатів надання адміністративних послуг (у тому числі рішення про відмову в задоволенні заяви суб’єкта звернення), повідомлення про можливість отримання адміністративних послуг, оформлених суб’єктами надання адміністративних послуг;

організаційне забезпечення надання адміністративних та дозвільних послуг суб’єктами їх надання;

здійснення контролю за додержанням суб’єктами надання адміністративних чи дозвільних послуг строку розгляду справ та прийняття рішень;

надання адміністративних та дозвільних послуг у випадках, передбачених законом;

надання адміністративних та дозвільних послуг з використанням сучасних інформаційних технологій, систем ідентифікації особи (надання онлайн послуг).

7.3. Адміністратор має право:

безоплатно одержувати від суб’єктів надання адміністративних та дозвільних послуг, підприємств, установ та організацій, що належать до сфери їх управління, документи та інформацію, пов’язані з наданням таких послуг, в установленому законом порядку;

погоджувати документи (рішення) в інших державних органах, органах влади Автономної Республіки Крим та органах місцевого самоврядування, отримувати їх висновки з метою надання адміністративної чи дозвільної послуги без залучення суб’єкта звернення з дотриманням вимог Закону України “Про захист персональних даних”;

інформувати керівника Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ та суб’єктів надання адміністративних чи дозвільних послуг про порушення строку розгляду       заяв про надання адміністративної (дозвільної) послуги, вимагати вжиття заходів до усунення виявлених порушень;

посвідчувати власним підписом та печаткою (штампом) копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної чи дозвільної послуги;

порушувати клопотання перед начальником Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ щодо вжиття заходів з метою забезпечення ефективної роботи відділу;

отримувати відомості з баз даних центральних органів виконавчої влади для належного надання адміністративних чи дозвільних послуг.
7.4. Адміністратор має іменну печатку (штамп) із зазначенням його прізвища, імені, по батькові та найменування Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ. 

7.5. З метою забезпечення належної доступності адміністративних та дозвільних послуг можливо утворення віддалених місць для роботи адміністраторів такого центру (ВМР).

При створені ВМР Гайсинська міська рада дотримуватиметься вимог організації надання адміністративних послуг, які визначені Законом України «Про адміністративні послуги» (стенди, вивіски, графік роботи, бланки заяв, зразки їх заповнення, зони очікування та інше).  

7.6. За рішенням органу, який утворив Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, в ньому також  може здійснюватися:

прийняття звітів, декларацій, скарг;

надання консультацій;

прийняття та видача документів, не пов’язаних з наданням адміністративних послуг;

довідок.

7.7. Час прийому суб’єктів звернень у Відділі «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ становить не менш п’яти днів на тиждень та вісім годин на день без перерви на обід і є загальним (єдиним) для всіх адміністративних та дозвільних послуг, що надаються через ЦНАП, але не менше, ніж 40 годин на тиждень

За рішенням органу, що утворив ЦНАП, час прийому суб’єктів звернень може бути збільшено.

7.8. У Відділі «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ буде забезпечено надання адміністративних послуг відповідно до Графіку роботи, затвердженого рішенням Гайсинської міської ради та наказу начальника Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ.

7.9. У приміщенні, де розміщується Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, можуть надаватися супутні послуги (виготовлення копій документів, ламінування, фотографування, продаж канцелярських товарів, надання банківських послуг (через касу банку чи термінали самообслуговування, POS - термінали).

7.10. У приміщенні Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ за письмовим погодженням із начальником Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ може здійснюватися прийом громадян представниками інших структурних підрозділів виконавчого комітету Гайсинської міської ради, територіальними підрозділами органів виконавчої влади, комунальними установами та підприємствами ТГ. 

7.11. Фінансування та матеріально-технічне забезпечення діяльності Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ здійснюється за рахунок місцевого та державного  бюджетів, а також інших джерел, не заборонених чинним законодавством України.

Центр звільняється від сплати за підключення (у тому числі обслуговування та використання) до реєстрів, інших інформаційних баз,  що використовуються для надання адміністративних послуг.
РОЗДІЛ 8. ІНФОРМУВАННЯ ГРОМАДСЬКОСТІ ПРО ФУНКЦІОНУВАННЯ ВІДДІЛУ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
 8.1. З метою надання відомостей про функціонування Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ може здійснюватися періодичне інформування громадськості з приводу прийнятих щодо Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ рішень Гайсинської міської ради, розпоряджень міського голови, анонсування та інформування за результатами проведення заходів, підсумків діяльності відділу за звітні періоди роботи тощо.
8.2. Інформування громадськості про функціонування Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ проводиться шляхом підготовки та публікації матеріалів у засобах масової інформації, на веб-сайті Гайсинської міської ради та веб-сайті Центру.
РОЗДІЛ 9. ПРИПИНЕНЯ ДІЯЛЬНОСТІ ВІДДІЛУ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
9.1 Діяльність Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ припиняється шляхом його реорганізації (злиття, приєднання, поділу, перетворення) або ліквідації за рішенням Гайсинської міської ради або згідно рішення Господарського суду. 

9.2. Ліквідація Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ здійснюється ліквідаційною комісією, яка утворюється Гайсинською міською радою, а у випадках ліквідації за рішенням Господарського суду – ліквідаційною комісією, призначеною судом. 
З моменту призначення ліквідаційної комісії до неї переходять повноваження по управлінню Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ.

9.3. У разі реорганізації або ліквідації Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ його активи, майнові права та обов’язки відповідно до законодавства переходять до правонаступника. 
9.4. При реорганізації або ліквідації Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ працівникам, які звільняються або переводяться, гарантується додержання їх прав та інтересів відповідно до законодавства України про працю.

 9.5. Відділ «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ вважається ліквідованим з дня внесення відповідного запису про припинення його діяльності до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

 9.6. У разі ліквідації Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ його майно, яке залишилось  після проведення розрахунків з кредиторами, передається одній або кільком неприбутковим комунальним установам відповідного типу або повертається міській раді.

9.7. Зміни та доповнення до Положення затверджуються Гайсинською міською радою та підлягають державній реєстрації.

9.8. Вирішення інших питань щодо діяльності Відділу «ЦНАП» ГАЙСИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ, не врегульованих цим Положенням, здійснюється відповідно до чинного законодавства України. 
Міський голова                                                                  Анатолій ГУК 
