ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00030
„ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ НАРОДЖЕННЯ ДИТИНИ ТА ЇЇ ПОХОДЖЕННЯ”
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№  № п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1


	Прийом і реєстрація заяви про державну реєстрацію народження (у випадках, встановлених законом) за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян (далі – Реєстр) та перевірка повноти поданих документів
	Відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради/Великобагачанський відділ ДРАЦС 
	В
	У день звернення та у присутності суб’єкта звернення

	2
	Складання актового запису про народження в Реєстрі, ознайомлення суб’єкта звернення з внесеними до нього відомостями
	відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У день звернення 

	3
	Формування свідоцтва про народження в Реєстрі
	відповідальна особа посадова ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС 
	В
	У день звернення

	4
	Внесення відомостей про свідоцтво про народження до книги обліку бланків свідоцтв про народження
	Відповідальна посадова  особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В


	У день звернення та у присутності суб’єкта звернення

	5
	Видача свідоцтва про народження, довідки про народження дитини, відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України
	Відповідальна  посадова особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У день звернення та у присутності суб’єкта звернення

	5
	Направлення запитів щодо перевірки факту державної реєстрації народження за місцем народження дитини, за місцем проживання батьків дитини на момент її народження у разі подання дубліката медичного свідоцтва про народження або здійснення державної реєстрації народження дитини, яка досягла одного року і більше
	Відповідальна посадова  особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У день звернення

	6
	Запрошення суб’єкта звернення для державної реєстрації та видачі свідоцтва про народження
	Відповідальна посадова  особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У  день звернення

	
	Відмова у проведенні державної реєстрації народження та видачі свідоцтва, якщо: державна реєстрація народження суперечить вимогам законодавства України; державна реєстрація народження повинна проводитись в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану; з проханням про державну реєстрацію народження звернулась недієздатна особа
	Відповідальна  посадова особа ВК Гоголівської селищної ради/Великобагачанський відділ ДРАЦС
	
	У день звернення

	Загальна кількість днів надання послуг
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	-


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
