ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00032
„ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ РОЗІРВАННЯ ШЛЮБУ”
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№  № п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1


	Прийом, перевірка повноти документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, роз’яснення умов та порядку проведення державної реєстрації розірвання шлюбу, встановлення особи суб’єктів звернення
	Адміністратор ЦНАП/ відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У день звернення та у присутності суб’єкта звернення

	2
	Передача заяви встановленої форми та документів, необхідних для державної реєстрації розірвання шлюбу від Центру надання адміністративних послуг до відділу державної реєстрації актів цивільного стану на розгляд та зберігання
	Адміністратор ЦНАП/ відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради/ Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У день звернення або на наступний робочий день 

	3
	Прийом, перевірка повноти документів, необхідних для отримання адміністративної послуги відділом державної реєстрації актів цивільного стану від ЦНАП
	Посадова особа Великобагачанського відділу ДРАЦС
	В
	У день надходження 

	4
	Облік у відповідному журналі заяви встановленої форми
	Посадова особа Великобагачанського відділу ДРАЦС
	В


	У день надходження

	5
	Направлення (у тому числі із використанням інформаційно-комунікаційних технологій) запиту щодо перевірки наявності відмітки про розірвання шлюбу у актовому запису про шлюб (у разі відсутності відповідних відомостей у Реєстрі)
	Посадова особа Великобагачанського відділу ДРАЦС
	В
	У день надходження

	6
	Направлення повідомлення коли і яким органом державної реєстрації актів цивільного стану зареєстровано розірвання шлюбу за заявою другого з подружжя або про відсутність такої відмітки (у разі надходження відповідного запиту)
	Посадова особа Великобагачанського відділу ДРАЦС
	В
	У триденний строк від дня надходження запиту

	7
	Прийняття рішення щодо надання адміністративної послуги; у разі наявності визначених підстав, видача відмови в проведенні державної реєстрації розірвання шлюбу
	Посадова особа Великобагачанського відділу ДРАЦС
	
	У день звернення

	8
	Запрошення суб’єкта звернення для державної реєстрації розірвання шлюбу (у разі надходження повідомлення про відсутність відмітки про розірвання шлюбу в актовому запису про шлюб)
	Посадова особа Великобагачанського відділу ДРАЦС
	
	Не пізніше наступного робочого дня з дня отримання повідомлення

	Загальна кількість днів надання послуг
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
