ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00868
„ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІНИ ІМЕНІ”
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№  № п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1


	1. Прийняття та перевірка

документів, необхідних для державної реєстрації зміни імені
	Адміністратор ЦНАП/ відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради
	В
	У день звернення та у присутності суб’єкта звернення

	2
	2. Формування та реєстрація за

допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру актів

цивільного стану громадян (далі —

реєстр) заяви про державну реєстрацію зміни імені
	Адміністратор ЦНАП / відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради
	В
	У день звернення 

	3
	Передача заяви встановленої форми та документів, необхідних для отримання адміністративної послуги від ЦНАП до відділу ДРАЦС
	Адміністратор ЦНАП / відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради
	В
	У день звернення або не пізніше наступного  робочого дня 

	4
	Формування витягу з Реєстру або відмови у видачі витягу з Реєстру
	Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В


	Протягом одного робочого дня

	5
	Передача результату відділом ДРАЦС до Центру надання адміністративних послуг щодо розгляду адміністративної послуги
	Великобагачанський відділ ДРАЦС
	В
	У день формування витягу

	6
	Видача отриманого результату розгляду адміністративної послуги
	висновок про надання дозволу на зміну імені або про відмову у зміні імені
	Адміністратор ЦНАП / відповідальна посадова особа ВК Гоголівської селищної ради
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	
	
	свідоцтво про зміну імені
	Великобагачанський відділ ДРАЦС
	
	

	Загальна кількість днів надання послуг
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	90


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
