ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01194
«ВИДАЧА ДУБЛІКАТА ПОСВІДЧЕНЬ БАТЬКІВ БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї ТА ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ’Ї»
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ за/п
	Етапи опрацювання звернення
	Відповідальна посадова особа, структурний підрозділ
	 Дія

(В, У,                П,З)
	Строки виконання

	1.
	Прийом заяви, перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор ЦНАП/Спеціаліст відділу соціального захисту населення виконавчого комітету Гоголівської селищної ради
	В
	В день звернення

	2.
	Формування справи
	
	В
	В день звернення


	3.
	Оформлення дубліката посвідчення “Батьків багатодітної сім'ї” або “Дитини з багатодітної сім'ї ”, внесення даних до реєстраційних книг видачі посвідчень, подання на підпис начальнику управління соціального захисту населення
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА
	В

З

	Протягом 

7 робочих днів з дня надходження заяви

	4.
	Інформування заявника про необхідність отримання послуги
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом 

1 дня


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
