ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01405 
„оплата послуг патронатного вихователя та виплати соціальної допомоги на утримання дитини в сім’ї патронатного вихователя”
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ 

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа в залежності від суб’єкта до якого звернувся заявник та структурний підрозділ
	Дія

(В,У,

П, З)
	Строки виконання етапів

	1
	Реєстрація звернення суб’єкта в центрі надання адміністративних послуг
	Адміністратор ЦНАП/відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради
	В
	У момент звернення

	2
	Формування справи надання адміністративної послуги (у тому числі електронної), занесення даних до журналу реєстрації документів
	Адміністратор ЦНАП/відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради
	В
	Протягом

1 робочого дня

	3
	Передача електронної справи заявника до управління соціального захисту населення через ПК «Соціальна громада»
	Адміністратор ЦНАП/відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради
	В
	Протягом

1 робочого дня

	4
	Передача паперової справи заявника до УСЗН Миргородської РДА
	Адміністратор ЦНАП/відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради
	В
	1 раз на 2 тижні

	5
	Опрацювання звернення: перевірка відповідності наданих документів
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА 
	В
	Протягом 1 дня

	6
	Опрацювання справи, призначення допомоги
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА 
	В
	Протягом 10 днів з моменту надходження останнього документу

	7
	Формування повідомлення про призначення (відмову) субсидії
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА 
	В
	 В день призначення

	8
	Передача повідомлення до Центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом 2- днів

	9
	Запис у бланку проходження документа(-ів) про факт здійснення дозвільної процедури (адміністративної послуги) та повідомлення про це заявника
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом 1- дня

	10
	Видача заявнику повідомлення про прийняте рішення
	Адміністратор ЦНАП/відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради 
	В
	Протягом 10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги – до місяця


	Загальна кількість днів (передбачена законом) – до місяця



Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
