ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02347
„ПРИЗНАЧЕННЯ ВИПЛАТИ ЩОРІЧНОЇ РАЗОВОЇ ГРОШОВОЇ ДОПОМОГИ ВЕТЕРАНАМ війни і жертвам нациських переслідувань”
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийняття заяви 
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка документів заявника щодо повноти комплекту поданих документів
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	У день звернення

	3.
	Занесення у разі дотримання вимог щодо повноти поданого комплекту документів у реєстр передання документів
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	У день звернення

	4.
	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В


	Протягом 3 днів з моменту прийняття документів

	6
	Формування  особової справи


	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)
	В
	Протягом одного робочого дня

	
	Перевірка правильності проведених розрахунків та їх відповідність чинному законодавству  
	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)РДА
	В
	Протягом одного робочого дня

	
	Візування рішень про призначення або відмову у призначенні компенсації
	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)
	В
	

	
	Реєстрація рішення про призначення компенсації (або відмови у її призначенні)/ повідомлення про призначення компенсації (або відмови у її призначенні)
	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)
	В
	

	
	Проведення паперової та електронної обробки особових рахунків та справ
	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)
	В
	

	5.
	Прийняття рішення щодо призначення виплати щорічної разової грошової допомоги
	Передача пакету документів до ГУ ПФУ у Полтавській області (сервісний центр №16)
	У
	Протягом 5 днів з моменту прийняття документів

	6.
	Повідомлення заявника про рішення щодо призначення виплати щорічної разової грошової допомоги
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	Протягом одного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
