ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02500
„Безоплатне спорудження надгробку на могилі померлої (загиблої) особи, яка має особливі заслуги та особливі трудові заслуги перед Батьківщиною за встановленим зразком”
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийняття заяви 
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка документів заявника щодо повноти комплекту поданих документів
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	У день звернення

	3.
	Занесення у разі дотримання вимог щодо повноти поданого комплекту документів у реєстр передання документів
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	У день звернення

	4.
	Передача пакету документів до УСЗН Миргородської РДА
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В


	Протягом 3 днів з моменту прийняття документів

	5.
	Прийняття рішення про відшкодування витрат за спорудження надгробка
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА
	У
	Протягом 5 днів з моменту прийняття документів

	6.
	Повідомлення заявника про рішення щодо відшкодування витрат за спорудження надгробка
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В
	Протягом одного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	У місячний строк

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	У місячний строк


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
