ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 00239
„ВСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ УЧАСНИКА ВІЙНИ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕННЯ”

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийняття заяви 
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради


	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка документів заявника щодо повноти комплекту поданих документів
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради


	В
	У день звернення

	3.
	Занесення у разі дотримання вимог щодо повноти поданого комплекту документів у реєстр передання документів
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради


	В
	У день звернення

	4.
	Передача прийнятих документів згідно складеного реєстру до УСЗН Миргородської РДА
	Адміністратор ЦНАП /відповідальна особа виконавчого комітету Гоголівської селищної ради

	В


	Протягом 5 днів з моменту прийняття документів

	5
	Перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення, та, у разі потреби, повернення документів для доопрацювання 
	Спеціаліст  УСЗН Миргородської РДА 
	В


	Протягом двох робочих днів

	6
	Формування  особової справи


	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА
	В
	Протягом одного робочого дня

	9
	Прийняття відповідного рішення щодо встановлення статусу «Учасник війни»
	Спеціаліст Миргородської РДА
	У
	Протягом одного робочого дня

	10
	Оформлення протоколу Комісії
	Секретар комісії при УСЗН Миргородської РДА 
	У
	Протягом одного робочого дня

	11
	У разі виникнення спірних питань, Комісія зобов’язана подати матеріали зі своїми пропозиціями і рекомендаціями для розгляду до обласної або відомчих комісій вищого рівня
	Спеціаліст УСЗН Миргородської РДА 
	В
	

	12
	Видача посвідчення або аргументовану відмову
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом одного робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
