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[bookmark: _GoBack]видача направлення на проходження центральної міської у м. Києві та м. Севастополі медико-соціальної експертної комісії для взяття на облік для забезпечення осіб з інвалідністю та законних представників дітей з інвалідністю автомобілем
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Гоголівської селищної ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)

	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2.
	Перевірка документів заявника щодо повноти комплекту поданих документів
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3.
	Занесення у разі дотримання вимог щодо повноти поданого комплекту документів у реєстр передання документів
	Адміністратор ЦНАП
	В

У
	Протягом 2-х днів з моменту прийняття документів

	4.
	Передача прийнятих документів згідно складеного реєстру в управління  соціального захисту населення
	Адміністратор ЦНАП 
Відповідальна особа відділу соціального захисту населення
	В


	Протягом трьох робочих днів

	5.
	Приймання заяв та перевірка наданих документів, що засвідчують особу з інвалідністю.
	Відповідальна особа УСЗН
	В
	Протягом другого дня

	6.
	Реєстрація в журналі реєстрації направлень. 
	Відповідальна особа УСЗН
	В
	Протягом третього-четвертого дня

	7.
	Видача направлення до ЦРЛ для обстеження особи з інвалідністю.
	Начальник  управління,
Відповідальна особа УСЗН
	В
	


Умовні позначення: В- виконує, У - бере участь, П-  погоджує, З-  затверджує.

Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

